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– IHRE EIGENE WEBSITE –  

–  IHREN EIGENEN ONLINE SHOP –   

EINFACH SELBST ERSTELLEN 
 

 

 

Einfach, schnell und ohne Vorkenntnisse 
 

Für das Erstellen und Bearbeiten Ihrer Website benötigen Sie keine Vorkenntnisse 
oder zusätzliche Software. Mit wenigen Klicks können Sie Ihre eigene Webseite nach 
Ihren Wünschen anpassen. 

 
 
 
 

Die ersten Schritte nach Erhalt des Webseitenpakets 
 

Brauchen Sie Hilfe bei der Providerwahl, einrichten des FTP- Zugangs, erstellen der 
MYSQL – Datenbank oder beim hoch laden der Dateien auf Ihren Webspace,  
 

Kein Problem, ich helfe gerne! 
 

Für eine Aufwandspauschale von 50,00 EUR werde ich 
 

1. Bei 1 und 1 das Hosting-Paket mit Ihrer gewünschten Domain beantragen. 
2. Nach Erhalt der Zugangsdaten richte ich den FTP-Zugang ein 
3. Richte ich Ihre gewünschte Email-Adresse ein 

4. Lege die MYSQL-Datenbank an 
5. Lade die erforderlichen Dateien auf Ihren Webspace. 

 
Haben Sie Interesse, dann kontaktieren Sie mich. 

 

Telefonisch bin ich Montag - Freitag von 08:00 bis 18:00 Uhr und Samstag von 08:00 

bis 13:00 Uhr zu erreichen. 
Sollte ich in dieser Zeit für meine Kunden unterwegs sein, so sprechen Sie bitte auf 
Band und hinterlassen Ihren Namen und Ihre Telefonnummer. 

Ich rufe Sie dann umgehend zurück! 
Des Weiteren erreichen Sie mich per eMail unter:  info@szab-computer.de 
Ihre Anfrage werde ich schnellstmöglich bearbeiten. (Auch an Sonn- und Feiertagen) 
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Falls Sie alles selber einrichten möchten, dann gebe ich Ihnen hier eine kleine 
Hilfestellung. 
Povider-Auswahl: Bei den Providern habe ich die besten Erfahrungen mit 1und1 
gemacht. Sehr übersichtliches Kundencenter, freundlicher und hilfsbereiter Support 
und leichtes Bedienen der verschiedenen Einrichtungsmodule. 
 
Domain-Wahl: Gehen Sie auf die Seite (https://www.ionos.de/hosting/webhosting) 
und wählen das gewünschte Hosting Paket aus. 
 
Für dieses Webseiten-Paket, das Sie von mir erhalten werden, benötigt man  

 1 Domain 
 1 Webspace 
 1 Datenbank 
 1 FTP-Zugang 

 
 

 
Haben Sie ihre Zugangsdaten erhalten, so loggen Sie sich bei 1und1 in Ihr Control-
Center ein. 
 
FTP-Zugang einrichten: 

Gehen Sie dort zu Hosting Übersicht und klicken 
auf „SFTP & SSH“. 
Sie erhalten dort  
Benutzername: u***********(*=Zahlen) 
Passwort: muss eingegeben werden 
Verzeichnis: /. 

 
Schreiben Sie sich bitte die Daten auf, diese benötigen Sie später bei Ihrem FTP-
Programm. 
 

Klicken Sie dann auf dieser Seite, auf der Sie den 
Benutzernamen, Passwort eingerichtet haben auf 
„Empfohlene FTP-Programme“ 
 

 
Falls Sie das mitgelieferte Programm FileZilla nicht verwenden möchten, haben Sie 
hier noch die Möglichkeit unter zwei anderen Programmen zu wählen.  
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eMail-Adresse anlegen: 
 
Als nächstes richten Sie eine eMail-Adresse ein. Dazu klicken Sie bei MAIL auf 

 
„Neue E-Mail-Adresse anlegen“. Dort 
drücken Sie auf Postfach einrichten. 
 
Dort geben Sie die neue Adresse und das 
Passwort ein. 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
MYSQL- Datenbank einrichten: 
 
Jetzt richten Sie die Datenbank ein. Dazu klicken Sie auf der Startseite im Control-

Center auf „MySQL-Datenbank. 
 
Dann auf „Neue Datenbank“ 
Danach geben Sie das Passwort ein und drücken auf 
„Einrichten“. 
 

Jetzt erhalten Sie eine Nachricht, dass die Datenbank erstellt wurde. Jetzt Schreiben 

Sie sich die Zugangsdaten der Datenbank auf. Diese werden später bei der 
Webseite benötigt.  
Datenbankname: db************(** sind Zahlen)  

Hostname: db***********.db.1and1.com 
Benutzername: dbo************* 
Passwort: wurde von Ihnen vergeben. 

 
Alle Dateien von der CD auf die Festplatte ziehen: 
Erstellen Sie auf Ihrer Festplatte einen Ordner mit Namen z.B. Webseite. 
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Ziehen Sie alle Ordner und Dateien, die In dem Ordner „Webseite“ auf der CD 
liegen in den Ordner „Webseite“ auf Ihrer Festplatte. 
 
Dateien auf den Webspace laden: 
 

1. Installieren Sie FileZilla auf Ihrer Festplatte. 
2. Nach der Installation, wird Filezilla gestartet.  
3. Öffnen Sie bei „DATEI“ den Servermanager und legen Ihre Verbindung an. 
4. Geben Sie bei  

a. Server: www.Domainname.Endung ein 
b. Protokoll: Haben Sie ein SSL-Zertifikat für Ihre Domain eingerichtet, so 

wählen Sie SFTP-SSH File Transfer Protocol aus 
c. Verbindungsart: Normal 
d. Benutzer: u**********(***** sind Zahlen) 
e. Passwort: Ihr angelegtes Passwort. 

5. Als letztes drücken Sie auf verbinden. 
 
Hat man alle Daten richtig eingegeben, dann öffnet sich jetzt Ihr Webspace. 
 

1. Jetzt öffnen Sie auf der linken Seite LOKAL den Ordner Webseite auf Ihrer 
Festplatte. 

2. Dann ziehen Sie alle Ordner und Dateien entweder zusammen oder einzeln 
auf die rechte Seite SERVER. 

 
Wurden alle Dateien erfolgreich auf den Webspace geladen, so können Sie 
Filezilla schließen und Ihren Browser öffnen. 
 
Geben Sie die Adresse Ihrer Domain ein. www.Domainname.Endung 
Öffnen Sie das mitgelieferte Benutzerhandbuch „IHRE PERFEKTE WEBSITE“. 
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Damit Ihre Seite im Internet besser gefunden wird. 
 
Favicon: 
 
Nachdem Sie alles in den Webspace geladen haben, erstellen Sie noch ein  
 
Favicon aus einem z.B. Logo. Das Bild hat die Maße 16/16 Pixel und wird mit der 
Endung ico abgespeichert. 
 
Der Name des Favicon muss lauten : favicon.ico 
 
Dieses Logo wird dann im Browser neben dem Seitentitel angezeigt. 
 
 
Touch-Icon 
 
Erstellen Sie von Ihrem Logo noch zwei Touch-Icons für Smartphones und Tablets. 
 
Ein png-Bild mit der Größe 120/120 Pixel und wird mit dem Namen apple-touch-
icon-120x120-precomposed.png abgespeichert. 
 
Ein png-Bild mit der Größe 152/152 Pixel und wird mit dem Namen apple-touch-
icon-152x152-precomposed.png abgespeichert. 
 
Das Favicon und die beiden Touch-Icons laden Sie dann auf Ihren Webspace in die 
erste Ebene. D.h. in die Ebene, in der die index.php liegt. 
 
 
 
 

Nach Einrichtung und Fertigstellung Ihrer Webseite 
 
Loggen Sie sich in das Control-Center von 1und1 ein. Dort kann die Webseite noch 
auf Schwachpunkte getestet werden. 
 

Drücken Sie bei Website Optimieren auf „Website-
Check“. 
Dort wird Ihnen nach dem Test alle Punkte, die 
noch besser gemacht werden können (wie 
Textlänge, Seitentitel, Meta Tags u.s.w) mitgeteilt. 
Und dazu auch gleich ein Lösungsvorschlag 

unterbreitet. 
 

 
Bevor ich Ihnen die nächsten Schritte erkläre, möchte ich noch die rechtliche 

Geschichte jeder Webseite ansprechen. 
 
Jeder Webseitenbesitzer braucht ein Impressum. 
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Ist auf Ihrer Webseite noch ein Kontaktformular oder ein Newsletter Anmeldeformular, so 

braucht man zusätzlich noch eine Datenschutzerklärung. 

 

Besitzt man einen Onlineshop, dann werden noch zusätzlich folgende Seiten benötigt: 

AGB 

Widerrufsbelehrung 

Batteriehinweis 

Zahlung und Versand 

 

Jeder Webseitenbesitzer ist für diese Seiten selbst verantwortlich! 
 

Diese Seiten können Sie sich z.B. beim Händlerbund (www.haendlerbund.de) erstellen 

lassen oder Sie kontaktieren jemanden, der sich mit den rechtlichen Dingen einer Webseite 

oder Onlineshops auskennt. 

 

Auf der nächsten Seite werden wir uns in den Adminbereich Ihrer Webseite einloggen und 

mit der Gestaltung beginnen. 

 

LOS GEHT’S! 
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Hilfe für die Webseitenerstellung finden Sie: 
 

1. Hier im Handbuch  
Ist Ihre Suche hier im Handbuch erfolglos, dann suchen Sie auf der 
Webseite weiter! 

2. Auf der Webseite https://webseite.szab-computer.de  
3. Nach dem Einloggen im Adminbereich unter Provider Daten  Schritt für 

Schritt 
4. Auf jeder Admin-Seite, wenn auf Hilfe gedrückt wird, öffnet sich eine 

extra Seite, in der das gerade einzustellende Modul beschrieben wird. 
 
1. Einloggen in den Adminbereich 

Mit der DVD zusammen wurde Ihnen auch der Benutzername und das Passwort für den 

Adminbereich mitgeteilt. 

Um sich nun in den Adminbereich einzuloggen gehen Sie wie folgt vor: 

1. Geben Sie in Ihren Browser die Adresse Ihrer Domain ein. 

2. Klicken Sie rechts in der Fußzeile auf das Symbol Wartung.  

3. Es öffnet sich die Seite adminloginbereich. Hier geben Sie bitte die mitgelieferten 

Login Daten ein. 

Benutzername: Szabcom24 

Passwort: 0000 

Das Passwort sollten sie dann bei der Eingabe der Firmendaten ändern. 

 

Sie haben die Möglichkeit die Einstellungen der Webseite über die linke Navigation oder 

über die Grafiken auf der Startseite zu erledigen. 

 

2. Erstellen der Datenbank 

Als erstes klicken Sie auf Datenbank verwalten.  

Hier geben Sie die 

Datenbankdaten für die 

Datenbank, die Sie am Anfang 

bei Ihrem Provider erstellt 

haben, ein. 

Nach Eingabe der Daten 

drücken Sie bitte auf Speichern. 

Jetzt werden die Tabellen in der 

Datenbank erstellt. 
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Je nach PC und Internetgeschwindigkeit, dauert dies ein paar Minuten. (Sollte sich nach 

einiger Zeit die Webseite nicht wieder automatisch vollständig laden, oder es wird Ihnen nur 

eine leere Seite angezeigt, dann schließen Sie den Browser und öffnen diesen erneut.) 

Geben wieder Ihre Domain ein. 

 

Jetzt können Sie sehen, dass die Datenbank erfolgreich erstellt wurde. Damit die Webseite 

weiter gestaltet werden kann, muss man sich wieder in den Adminbereich einloggen. 

3. Das Layout für die Webseite gestalten 

Dazu gehen Sie mit dem Mauscursor auf die linke Seite in das Navigationsfeld auf Layout 

Gestaltung und klicken auf Layout Maße oder in der Schritt für Schritt Anleitung auf 

Haupteinrichtungspunkte  Schritt 2  Layout einrichten. 

 

WICHTIG: Bevor sie beginnen die Layout Maße einzugeben, muss zuerst entschieden 

werden, ob die Webseite zwei oder drei Spalten erhalten wird. 

Erhält sie drei Spalten, so setzen sie bitte bei 3 Spalten Webseite einen Haken und drücken 

auf SPEICHERN. 

 

Diese Einstellung können Sie nachher, aber am besten bevor man etwas auf die rechte Seite 

platziert hat, wieder mühelos ändern. 

Wurde ein Dreispaltiges Layout angelegt und wird dann dieses Layout später zu einem 

Zweispaltigen Layout geändert, dann sind die Module, die sie auf der rechten Spalte 

positioniert haben (Navigation, Bilder …), nicht mehr sichtbar. 

Es besteht die Möglichkeit, die Navigation von den Rechtsseiten und die Navigation des 

Benutzerkontos auf der rechten Seite zu platzieren. Ist dies geschehen und Sie ändern das 

dreispaltige Layout zu einem zweispaltigen Layout, so müssen Sie die Navigation im 

Navigationsmenü auch ändern. 

 

Wir werden uns zuerst mit dem zweispaltigen Layout befassen. 
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Bei diesem Layout können Sie die Spaltenwahl überspringen und sofort mit der Wahl der 

Seitenbreite fortfahren. 

 

Ganze Seitenbreite: Hier ist die Breite der Webseite 100%. D.h. Die Breite der Webseite 

füllt immer die Bildschirmbreite aus. 

 

Manuelle Seitenbreite: Hier legen Sie die Seitenbreite manuell fest.  

 

Diese Einstellung kann beliebig geändert werden. 

 

Als Beispiel nehmen wir die Manuelle Seitenbreite. Hier sind schon Beispieldaten im Vorfeld 

eingegeben worden. 

 

1. Klicken Sie jetzt auf Manuelle Seitenbreite. Bevor Sie weitermachen, müssen Sie 

warten, bis sich die Seite nochmals lädt. Nachdem die Seite sich aktualisiert hat, 

sind alle Eingabefelder für die Manuelle Seitenbreite sichtbar geworden. 

2. Es kann die Seitenbreite in dieser Manuellen Einstellung auch einspaltig gestaltet 

werden, d.h. die Linke Navigation entfällt. Wenn dies gewünscht wird, machen Sie 

bitte einen Haken bei „Manuelle Seitenbreite einspaltig (Ja/Nein)“. Die kann 

aber, nachdem man das Layout eingerichtet hat, getestet werden. 

3. Es werden schon getestete Einstellzahlen vorgegeben. Diese können verwendet 

werden, oder sie geben in den Feldern eigene Zahlen ein und klicken auf 

Speichern. Nun sehen Sie, wie sich die Seitenbreite verändert. Die Seitenbreite 

kann beliebig oft verändert werden.   

Nach jeder Änderung müssen die anderen Felder angepasst werden. 

4. Geben Sie jetzt die Seitenbreite in Pixel ein und drücken auf Speichern. 

Bei 1050 Pixel Seitenbreite schaut die Webseite jetzt so aus. 

 

5. Bei der Einstellung des Kopfbereichs muss zuerst ausgewählt werden: 

Ganze Seitenbreite: Die Breite des Kopfbereichs ist 100%. D.h. Die Breite füllt 

immer die Bildschirmbreite aus. 

Manuelle Seitenbreite: Hier legen Sie die Breite des Kopfbereichs manuell fest. 

6. Wählen Sie bei der Einstellung des Kopfbereichs die Manuelle Seitenbreite und 

warten bitte, bis sich die Seite aktualisiert hat. 

Jetzt geben Sie z.B. die Zahl 1200 ein. Nun sehen Sie, wie der Kopfbereich 
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gleichmäßig den Seitenbereich überragt. 

Info: Der Trennstrich zwischen linker Navigation und Inhaltsbereich ist eine Grafik, 

die im Navigationspunkt "Design Hauptwebseite" ausgewählt werden kann. Dazu 

aber später mehr. 

Bleiben wir bei dieser Einstellung, bis der Menüpunkt „Design Webseitenkopf“ 

erklärt wurde. 

7. Füllen Sie nun die anderen Felder aus. Verwenden Sie vorerst die angegebenen 

Zahlen. Diese können später mühelos wieder geändert werden. 
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3.1 Die Platzierung der oberen Navigation 

Sie haben hier die Möglichkeit die Platzierung der Horizontalen Navigation zu 

bestimmen. In dieser Navigation können 4 Hauptnavigationspunkte bestimmt werden 

(z.B. Startseite, Wir über uns…) 

Dazu klicken Sie auf den gewünschten Auswahlpunkt in der Schritt für Schritt Anleitung  

Haupteinrichtungspunkte  Schritt 8  Horizontale Navigation. 

Möchten Sie Ihr Logo auf der linken Seite der horizontalen Navigation einfügen, so 

machen Sie einen Haken bei Logo links Ja/Nein und geben den Bildnamen mit Endung 

bei Logo Name ein. Wenn Sie bei Abstand von Bild bis zum ersten Reiter eine Zahl 

eingeben, können Sie bestimmen, wie weit der erste Reiter vom Bild entfernt ist. (Es 

verschiebt sich die ganze Navigation nach rechts). 

Nach Eingabe drücken Sie auf „Speichern“. 

Um die horizontale Navigation im wahren Design zu erhalten, müssen zuerst die 

Schritte 8 und 9 abgearbeitet werden. Dazu später mehr, oder wenn Sie zu Schritt 8 

springen, können sofort die horizontalen Navigationspunkte eingegeben und bei Schritt 9, 

das Design gestaltet werden. 

Ein Beispiel: 

 

3.2 Ihr Logo ganz Oben auf Ihrer Webseite platzieren 

Sie haben hier die Möglichkeit Ihr Logo Oben Links, Oben Mitte oder Obern Rechts zu 
positionieren. Dazu markieren Sie bitte die gewünschte Stelle. Danach geben Sie den 
Logonamen ein. 
 
Dazu kann noch eine Hintergrundfarbe ausgewählt und Abstände eingegeben werden. 

 
Neben dem Logo können noch zwei Slogans eingegeben werden. Dazu kann die 
Schriftart, Schrittgröße und Schriftfarbe eingestellt werden. 
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3.3 Auswahl der Navigationsart für die linke Seite 

Sie haben hier die Möglichkeit die Untermenüs der linken Navigation „seitlich aufklappen“ 

oder „nach Unten aufklappen“ zu lassen.  

 

Auswahl „Untermenü 

zu Seite“  

 

 

 

 
Auswahl „Untermenü nach Unten“ 
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

 

4. Das Design für die Hauptwebseite gestalten 

Um das Design der Hauptwebseite zu gestalten klicken Sie jetzt entweder Links in der 

Navigation Adminbereich auf „Design verändern  Design Hauptwebseite“ oder in der 

Schritt für Schritt Anleitung auf „Schritt 3“. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Hier kann für die ganze Webseite die Haupteinstellung vorgenommen werden. 
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Einen Farbverlauf erreicht man, indem man die Hintergrundfarbe1 und Hintergrundfarbe2 

auswählt. 

 

Entscheidet man sich für ein Hintergrundbild, so muss man das Bild so bearbeiten, dass es 

auch für die größte Auflösung noch voll angezeigt wird (d.h. dass es nicht abgeschnitten 

wird). Oder man macht einen Haken für die Vertikale Wiederholung bei „Bild Wiederholung 

Y-Achse“ und für die horizontale Wiederholung bei „Bild Wiederholung X-Achse“. 

Man sollte entweder die Hintergrundfarben oder das Hintergrundbild auswählen. Beides 

zusammen geht zwar, ist aber nicht sinnvoll. 

 

Es stehen schon Hintergrundbilder zur Auswahl. Möchte man ein eigenes Hintergrundbild 

einfügen, so geht man folgendermaßen vor: 

1. Klicken Sie in der linken Navigation auf „Layout Gestaltung  Eingabe 

Webhintergrund“. 

 

2. Geben bei „Bildpfad“ den Namen des Hintergrundbildes ein und drücken auf 

Speichern. Jetzt erscheint der Bildname in der unteren Tabelle. 

3. Über den Button über dem Bildnamen kann dieser wieder entfernt werden. 

4. Laden Sie jetzt das eingegebene Bild im Webspace in den Ordner 

„images/hintergrund“. 

5. Danach klicken Sie in der linken Navigation wieder auf „Design verändern  

Design Hauptwebseite“. 

6. Wählen Sie jetzt das neue Bild in der Auswalbox „Hintergrundbild-Pfad“ aus und 

drücken auf Speichern.  

Haben Sie das Bild jetzt zu klein erstellt, wird es normalerweise auf der X- und Y- 

Achse abgeschnitten. (Siehe Bild) 

 

7. Diese Hintergrundbild erscheint auf der linken Seite der 

Webseite und ist zu klein für diese Auflösung als 

Webseitenhintergrund. 

Man kann sich jetzt Abhilfe schaffen, wenn man auf die 

Bildwiederholung Y- und X-Achse drückt. Speichern nicht 

vergessen! 
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Jetzt wird das Bild über die ganze 

sichtbare Webseite verteilt. 

 

 

 

 

8. Möchte man anstatt eines Bildes lieber einen zweifarbigen Hintergrund, so wählt 

man bei „Hintergrund-Pfad“ Kein aus und entfernt die Haken bei Bild 

Wiederholungen X- und Y-Achse. 

9. Wählen Sie jetzt bei Hintergrundfarbe 1 und 2 die gewünschten Farben aus und 

drücken auf Speichern. 

10. Jetzt fehlt noch die Eingabe der Standard Schriftart, Schriftfarbe und Schriftgröße 

für die ganze Webseite. 

Dazu wählt man: 

Bei „Schriftfarbe“  z.B. die Farbe Schwarz aus. 

Bei „Schriftart“     z.B. die Schriftart Arial aus. 

Bei „Schriftgröße“  gibt man z.B. die 1 ein. Die Standard Schriftgröße ist bei 

Webseiten 1em=100%. Gibt man z.B. 0.9 ein, so setzt man als Komma einen 

Punkt. 

11. Hat man alles eingegeben, so drückt man auf „Speichern“.  

 

4.1. Das Design für den Bodybereich gestalten 

Wir befassen uns jetzt mit dem zweiten Block auf dieser Seite, der Einstellung für die 

„Bodyseite“. 

Das ist der Seitenteil, der gerade die Hintergrundfarbe Weiß  und einen dunkelblauen 

Trennbalken zwischen der linken Navigation und dem Inhaltsbereich hat. 

Wenn Sie später die Einstellung auf „Ganze Seitenbreite“ umstellen, sehen Sie nur 

diesen Bereich. 

Hier hat man auch die Wahl, eine Grafik oder eine Farbe für den Hintergrund zu 
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verwenden. 

Entscheidet man sich für ein Hintergrundbild, so muss man das Bild so bearbeiten, dass 

es auch für die größte Auflösung noch voll angezeigt wird(d.h. dass es nicht 

abgeschnitten wird). Oder man macht einen Haken für die Vertikale Wiederholung bei 

„Bild Wiederholung Y-Achse“. 

Es stehen schon Hintergrundbilder zur Auswahl. Möchte man ein eigenes Hintergrundbild 

einfügen, so geht man folgendermaßen vor: 
12. Klicken Sie in der linken Navigation auf „Layout Gestaltung  Eingabe 

Bodyhintergrund“. 
 

13. Geben Sie bei „Bildname“ den Suchnamen und bei „Bildpfad“ den Namen mit 

Endung (s.Bild) des Hintergrundbildes ein und drücken auf Speichern. Jetzt 

erscheint der Bildname in der unteren Tabelle. 

14. Danach laden Sie das Bild in den Ordner „images/spaltentrennung“ in Ihrem 

Webspace. 

15. Ist dies getan, kann die neue Hintergrundgrafik bei „Bodyhintergrund“ ausgewählt 

werden. Wenn Sie diese auf der Y-Achse wiederholen müssen, machen Sie bitte 

einen Haken bei „Wiederholung Y-Achse“ und drücken auf Speichern. 

16. Man hat noch die Möglichkeit für die linke und rechte Seite des Bodybereichs 

einen Rahmen zu gestalten. 

Dazu wählen Sie bei „Außenrahmenfarbe“ die Farbe aus und geben bei 

„Rahmengröße“ eine ganze Zahl ein. Hier kann keine Kommazahl eingegeben 

werden, da diese Größe als Pixel benannt wurde. 

 

In diesem Block wäre jetzt noch der Eckenradius übrig. Mit diesem befassen wir uns dann 

im Reiter „Design Webseitenkopf“. 

 

Die anderen zwei Blöcke  

„Hintergrundfarbe oder Hintergrundbild für die Linke Spalte“ und „Hintergrundfarbe oder 

Hintergrundbild für die Rechte Spalte“  

werden dann nach Eingabe der Navigation behandelt. 
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5. Das Design für den Kopfbereich gestalten 

Um das Design des Kopfbereichs zu gestalten klicken Sie jetzt entweder Links in der 

Navigation Adminbereich auf „Design verändern  Design Webseitenkopf“ oder in der 

Schritt für Schritt Anleitung auf „Schritt 4“. 

1. Als erstes geben Sie bitte die Höhe des Kopfbereichs als ganze Zahl ein (z.B. 240) 

und drücken auf Speichern. 

Dann kann Ihr eigenes Design verwendet werden. 

2. Wählen Sie dazu entweder eine Grafik oder einen Farbverlauf als Hintergrundbild 

aus. 

Bei einer Grafik müssen Sie zuerst wieder diese erstellen und auf Ihren Webspace 

laden. 

Um dies zu tun, gehen Sie wie folgt vor: 

o Erstellen Sie zuerst ein Bild 

o Klicken Sie in der linken Navigation auf „Layout Gestaltung  Eingabe Kopf-

Hintergrund“.  

o Geben Sie den Bildnamen mit Endung in das Eingabefeld ein und drücken auf 

Speichern. 

Jetzt erscheint das eingegebene Bild in der unteren Tabelle. 

o Danach laden Sie das Bild in den Ordner „images/kopfhintergrund“ in den 

Webspace. Danach klicken Sie in der linken Navigation wieder auf „Design 

verändern  Design Hauptwebseite“. 

o Wählen Sie jetzt das neue Bild in der Auswalbox „Hintergrundbild-Pfad“ aus 

und drücken auf Speichern. 

3. In der Layout Gestaltung haben wir den Kopfbereich breiter als den Bodybereich 

gemacht, damit man jetzt die Eckenrundungen besser sehen kann. 

Dazu geben Sie bitte in den vier Feldern „Radius Oben rechts“ bis „Radius Unten 

rechts“ die Zahl 20 ein und drücken auf Speichern. 

Die Außenecken des Kopfbereichs haben jetzt eine Rundung. 
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4. Um den Kopfbereich besser zur Geltung zu bringen, geben Sie bei „Außenabstand 

Oben“ und „Außenabstand Unten“ die Zahl 20 ein und drücken auf Speichern. 

 

Ansicht des Kopfbereich mit Hintergrundbild und Ecken-Rundung: 

 

 

Um die Sache Rund zu machen, klicken Sie in der linken Navigation auf „Design 

verändern  Design Hauptwebseite“ . Dort geben Sie bei „Body Seitenfarbe oder 

Grafik mit Trennstrich“ im Feld „Radius Oben Links“ und „Radius Oben rechts“ die 

Zahl 20 ein. 

Jetzt sind die oberen Außenecken des Bodybereichs auch rund. 

 

Dies sind jetzt nur Beispielzahlen, damit man alle Funktionen ausprobieren kann. Wie 

Sie nachher Ihre Webseite gestalten, bleibt Ihnen überlassen. 

 

5. Damit die nächsten Punkte besser erklärt werden können, wechseln wir das 

Hintergrundbild gegen Farben aus. 

Wählen Sie bei „Hintergrundbild-Pfad“ Kein aus. Danach wählen Sie entweder bei 

„Hintergrundfarbe 1 und 2“ zwei verschiedene oder zwei gleiche Farben aus und 

drücken auf Speichern. 

6. Sie können jetzt eine Hauptüberschrift bei „Überschrift 1“ mit max.Länge von 32 

Zeichen und eine Unterüberschrift bei „Überschrift 2“ mit max. Länge von 55 Zeichen 

eingeben. 

Die Schriften werden in der Mitte angezeigt. 

Es kann noch für jede Überschrift separat die Schriftart, Schriftfarbe, Schriftgröße 

eingegeben werden. Des Weiteren können die Überschriften Fett und Kursiv gestaltet 

werden. 

7. Es können jetzt noch Links und Rechts von der Schrift Logo oder Kleinbilder 

eingegeben werden. Die Bilder sollten die Maße Breite:220 Pixel und Höhe:180 Pixel 

nicht überschreiten. 

Dazu gehen Sie wie folgt vor: 

Erstellen Sie das Logo oder die Bilder, die Sie einfügen möchten. 

 

Laden Sie diese in den Ordner auf Ihren Webspace „images/produkte“ hoch. 

Geben Sie bei „Bildlinks-Pfad“ den Pfad mit dem Bildnamen ein (z.B. 

images/produkte/logo.jpg), bei „Bildlinks-Breite“(z.B.220) und bei „Bildlinks-
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Höhe“(z.B.180) ein. 

Für das Rechte Bild geben Sie bei „Bildrechts-Pfad“ den Pfad mit dem Bildnamen ein 

(z.B. images/produkte/logo.jpg), bei „Bildrechts-Breite“(z.B.220) und bei „Bildrechts-

Höhe“(z.B.180) ein. 

 
Das Ergebnis könnte z.B. so ausschauen: 
 

 
6.  Im Kopfbereich eine Slideshow 

Es besteht die Möglichkeit im Kopfbereich eine Slideshow einzufügen. Dazu scrollen Sie 

bitte auf dieser Seite bis „Als Hintergrundbild eine Slideshow wählen“. 

 Es können bis zu 5 Bilder in die Slideshow eingefügt werden.  

 Gestalten Sie als erstes 5 Bilder, die sie dafür verwenden möchten. Die Bilder sollten 

die Breite und Höhe des Kopfbereichs haben. 

 Danach laden Sie diese Bilder in Ihren Webspace in den Ordner 

„images/slideprodukte“. 

 Jetzt setzen Sie bitte einen Haken bei „Slideshow Ja/Nein“. 

 Als nächstes geben Sie die Bilderpfade in die Felder „Bildname 1“ bis „Bildname 5“ 

ein. (z.B.bild1.jpg, für Bild 2 z.B. bild2.jpg).  

 Sie können jedem Bild noch einen internen Link zuweisen. Dazu geben Sie nur den 

Seitennamen (z.B.index.php, dies ist die Startseite) in das Feld z.B. „Bildlink 1“ ein. 

 

Ansicht der Slideshow über dem ganzen Kopfbereich: 

Möchten Sie in der linken Hälfte des Kopfbereichs den Schriftzug mit den zwei Überschriften 

und in der rechten Hälfte eine Slideshow, so setzen Sie bitte einen Haken bei „Mit 

Schriftbereich auf linker Seite Ja / Nein:“. Es kann der linken Seite noch eine andere Farbe 

gegeben werden. Dazu wählen Sie bei „Hintergrundfarbe nur für den Schriftbereich“ zwei 

verschiedene oder zwei gleiche Farben aus. 
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Das könnte dann so ausschauen: 

 

Bevor wir jetzt zu den Navigationen kommen, gestalten wir den Fußbereich unserer 

Webseite. 

 

7. Eingabe neuer Schriftarten und neuer Farben 

Neue Schriftarten: 

Klicken Sie in der linken Navigation auf „Layout Gestaltung  Eingabe Schriftarten“. 

Hier können Sie bei „Schriftart“ den Namen der gewünschten Schriftart eingeben und auf 

„Speichern“ drücken. Dann können Sie bei den Schriftart-Einstellungen diese Schriftart 

auswählen. 

 

 

Durch drücken auf „den Kreis mit dem Papierkorb, wird die Schriftart wieder gelöscht. 

WICHTIG: Den Namen „Standard“ nicht löschen! 
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Neue Farben: 

Klicken Sie in der linken Navigation auf „Layout Gestaltung  Eingabe Farben“. 

Hier können Sie bei „Farbhex“ den Hex-Wert und bei „Farbname“ den gewünschten Namen 

eingeben. Den Hex-Wert bitte mit vorangestellter Raute eingeben.   

Durch drücken auf „den Kreis mit dem Papierkorb, wird die Farbe wieder gelöscht. 

WICHTIG: Den Namen „Keine“ nicht löschen!  

 

8.  Das Design für den Fußbereich gestalten 

Um das Design des Fußbereichs zu gestalten klicken Sie jetzt entweder Links in der 

Navigation Adminbereich auf „Design verändern  Design Fussbereich“ oder in der Schritt 

für Schritt Anleitung auf „Schritt 10“. 

 

Mit allen Teilen, die sie in den Fußbereich einfügen können, würde der Fußbereich z.B so 

aussehen: 
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1. Als erstes muss entschieden werden, in wie viel Spalten der Fußbereich aufgeteilt 

wird. Dazu setzen Sie bitte die Häkchen in den Spalten, die Sie besetzen 

möchten. 

2. Danach kann dem Fußbereich eine Hintergrundfarbe als Farbverlauf oder ein 

Hintergrundbild vergeben werden. 

3. Um einen Farbverlauf zu gestalten, wählen Sie bitte die Farben bei 

„Hintergrundfarbe 1 und Hintergrundfarbe 2“ aus.  

4. Soll es ein Hintergrundbild sein, so wählen Sie dieses bitte bei „Hintergrundbild-

Pfad“ aus. Kann das gewünschte Hintergrundbild noch nicht ausgewählt werden, 

dann müssen Sie es zuerst in Ihren Webspace in den Ordner 

„images/hintergrund“ laden.  

5. Im nächsten Schritt müssen Sie es noch in die Hintergrund-Tabelle eingeben.  

6. Dies kann auf der Seite „Layout Gestaltung  Eingabe Web-Hintergrund“ 

gemacht werden. Das Hintergrundbild, kann auf der Y- und/oder X-Achse 

wiederholt werden. 

7. Jetzt kann für den Fußbereich die Schriftart, Schriftfarbe und Schriftgröße 

vergeben werden. (Fall Sie für die Schriftgröße eine Kommazahl eingeben, dann 

geben Sie als Komma bitte einen Punkt ein) 

8. Jetzt können Sie noch das Schriftdesign für jede Spalte festlegen. Bitte pro 

Spalte nur ein Kästchen anklicken. 

9. Wenn Sie möchten, dann vergeben Sie dem Fußbereich noch einen farbigen 

Außenrahmen. Dazu wählen Sie bitte bei „Aussenrahmenfarbe“ die Farbe aus 

und geben bei „Rahmengrösse“ eine Ganze Zahl ein. 

10. Im nächsten Feld können Sie zwei Bildpfade eingeben. Die Musterbilder  haben 

eine Breite von 575 Pixel und eine Höhe von 364 Pixel. 

Dazu gehen Sie wie folgt vor: 

a. Bearbeiten Sie das Logo oder Bild. 

b. Laden Sie es bitte auf Ihren Webspace in den Ordner „images/produkte“ 

hoch. Geben Sie den Pfad für Bild/Logo 1 in das Eingabefeld ein. Der 

Pfadname heißt z.B. (images/produkte/bild1.jpg).  

So verfahren Sie bitte auch mit dem zweiten Bild. 

11. Jetzt kommen wir zu der Spaltenbesetzung. 

Sie können die Spalten besetzen mit: 

a. Firmendaten (das Impressum muss noch eingegeben werden) 

b. Seitenlink (das sind die rechtlichen Seiten, die auch noch eingegeben werden 

müssen). 

c. Bild/Logo 1 

d. Bild/Logo 2 

12. Wählen Sie jetzt z.B. für die linke Spalte die Firmendaten, für die mittlere Spalte 

das Bild/Logo 1 und für die Rechte Spalte die Seitenlinks aus. 

Wenn Sie eine Spalte nicht besetzen möchten, dann wählen Sie bitte „Nichts“ 

aus. 

13. Unter den Spalten kann noch ein Text eingegeben werden.(Die Formatierungs- 

Schaltflächen für den Text, werden später in einem extra Kapitel behandelt. 
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14. Haben Sie alles eingegeben, dann drücken Sie bitte auf „Speichern“. 

15. Als nächstes im Block „Seitenauswahl, die im Fußbereich angezeigt werden“ 

können die Seitenlinks ausgewählt werden. Wählen Sie hier die gewünschten 

Seiten aus. Wenn diese jetzt angeklickt werden, wird die jeweilige Seite zwar 

geöffnet, ist aber wenn die rechtlichen Seiten noch nicht ausgefüllt wurden, 

entweder ohne Inhalt oder es wird der Mustertext angezeigt. 

16. Unter dem Textfeld werden noch Ihre Sozialen Medienadressen angezeigt. Diese 

können Sie in den Zusatzmodulen „Soziale Netzwerkadressen“ eingeben. 

 

 

9.  Eingabe der Firmenanschrift und Passwort 

Damit wir jetzt die Firmendaten oder Persönliche Daten eingeben können, klicken Sie 

entweder Links in der Navigation Adminbereich auf „Betriebsdaten  

Firmendaten(Persönliche Daten)“ oder in der Schritt für Schritt Anleitung auf „Schritt 5“. 

 

9.1. Eingabe Unternehmerart (Nur bei Online Shop) 

Was für ein Unternehmer sind Sie? 
Fallen Sie unter die Kleinunternehmer gemäß § 19 UStG, dann setzen Sie bitte hier 
einen Haken.  

Danach geben Sie bitte den Pfad ihres Firmenlogos ein z.B. 
images/meinlogo.jpg.Geben noch die Höhe 180 und Breite 180 ein. 

Laden Sie bitte das Logo in den angegebenen Ordner auf Ihren Webspace. 

Und drücken dann bitte auf Speichern 

Das Logo wird in den Bestellungen und Rechnungen angezeigt. 

9.2. Auswahl Art der Widerrufsbelehrung (Nur bei Online Shop) 

Hier können 3 Widerrufsbelehrungen ausgewählt werden. 

 Für den Verkauf von normalen Waren 
 Für den Verkauf von digitalen Waren 
 Für die Dienstleistung Reparatur 

Hat man nur die Standardwiderrufsbelehrung, oder hat alles in eine 
Widerrufsbelehrung gepackt, so wählt man „Für den Verkauf von normalen 
Waren aus“. 

9.3. Eingabe Cookie Hinweis DSGVO Konform 

Gemäß Datenschutz-Grundverordnung (DSGVO) und ePR-Richtlinie müssen 
Website-Besitzer Cookie-Zustimmungen von Ihren Besuchern aus der EU 
einholen.  
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Aus diesem Grund müssen Sie – falls Ihre Website andere als die für ihre 
Grundfunktion unbedingt notwendigen Cookies verwendet – vor jeder 
Datenerfassung oder -verarbeitung die Zustimmung Ihrer Benutzer zu diesen 
Cookies einholen. 

In der Basisfunktion setzt diese Webseite nur Cookies, die für die 
Grundfunktion notwendig sind. 

Man ist aber auf der sicheren Seite, wenn man ein Cookie-Consent-Banner 
auf seiner Webseite setzt. Was das ist, kann hier https://sos-
recht.de/datenschutz/Cookie-Hinweis-auf-Webseite/ nachgelesen werden. 

Wenn Sie einen Cookie-Consent-Banner setzen möchten, dann machen Sie 
bei „Cookie Hinweis setzen Ja / Nein:“ einen Haken. 
Danach fügen Sie den Cookie-Code in das Textfeld und drücken auf 
Speichern. 

9.4. Eingabe Persönliche Kontaktdaten 

 

1. Eingabe „Persönliche Daten“ 

Geben Sie hier die Anrede, Ihren Vornamen und Ihren Nachnamen ein. Besitzen 

Sie eine Firma, dann geben Sie noch bei „Firma“ den Firmennamen ein. 

2. Eingabe „Anschrift“ 

Sind Sie eine Privatperson, geben Sie Ihre Wohnadresse ein. Haben Sie eine 

Firma, dann geben Sie die Anschrift Ihrer Firma ein. 

3. Eingabe „Kontaktdaten“ 

Hier geben Sie die Telefonnummer und Ihre eMailadresse ein. Optional kann 

noch die Faxnummer und die Handynummer eingegeben werden. 

4. Wurden alle Daten eingegeben, so drücken Sie bitte auf „Speichern“. 

5. Diese Firmendaten werden auch für die Landkarte mit Ihrem Standort 

verwendet. 

Diese Karte kann im Kontaktformular oder Impressum angezeigt werden. 

 

9.5. Eingabe eMailadressen (Nur bei Onlineshop) 

 Für den Versand der Waren 
 Für den Bestellvorgang 
 Für den Service 

benötigt. Diese eMail-Adressen werden für das Verschicken der 
automatischen eMails bei Bestellvorgängen, bei Reklamationen oder bei 
Zahlungseingängen verwendet. 

Haben Sie nur eine eMailadresse angelegt, so geben Sie bitte immer die 
gleiche Adresse ein.  
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9.6. Eingabe Firmendaten 

Auch wenn Sie keine Firma oder Shop besitzen geben Sie bitte diese Daten ein.  

 Shopname ist der Firmenname oder Shopname  
 Shop-eMail:  Eingabe der eMail-Adresse  

 Shop-Url:  Eingabe der Internetadresse  
 Shop-Telefon: Eingabe der Telefonnummer  
 Shop-Fax: Eingabe der Faxnummer  

 

9.7. Eingabe Bankdaten (Nur bei Onlineshop) 

Die eingegebenen Bankdaten, werden nur für den Bestellvorgang mit 

Banküberweisung verwendet. 

Geben Sie hier bitte den Kontoinhaber, den Banknamen, die 
Kontonummer(optional), die Bankleitzahl (Optional), die IBAN-Nummer und die 
BIC ein. 

9.8. Eingabe Adresse von Finanzamt (Nur bei Onlineshop) 

Die Eingabe der Adresse vom Finanzamt ist bis jetzt noch Otional. Diese wird 
bei Erscheinen des Moduls „Umsatzsteuervoranmeldung“ relevant. 

 

9.9. Administrator Passwort eingeben 

Hier kann der Adminname und das Passwort geändert werden. Mit diesen Daten bitte 

sorgfältig umgehen! 

 

9.10. Eingabe der Daten für das Kontaktformular 

Als erstes werden Sie gefragt, ob Sie ein reCaptcha und eine Landkarte mit Ihrem Standort 

im Kontaktformular anzeigen möchten. 

Was ist reCaptcha? 

Um die Spamflut im Internet einzudämmen, hat der Suchmaschinenriese Google intelligente 

Captchas entwickelt, welche die Online-Anmeldung eines Menschen von der eines Robots 

unterscheiden können. 

Lesen Sie hier ( https://www.it-business.de/was-ist-ein-recaptcha-a-950916/ ), welchen 

Beitrag Captchas zu einem sauberen Internet leisten. 

Wenn Sie sich entscheiden, ein reCaptcha zu setzen, dann machen Sie es wie auf dem 

folgenden Bild. 
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Wenn Sie eine Karte einbinden möchten, dann setzen Sie bitte bei „Karte einbinden“ einen 

Haken bei „Ja“ und folgen den nachfolgenden Anweisungen. 

 
Karte oder Route einbetten 

Hinweis: Verkehrs- und andere Karteninformationen sind in der eingebetteten Karte 
manchmal nicht verfügbar. 

1. Öffnen Sie Google Maps. 

2. Rufen Sie die Route, die Karte oder das Street View-Bild auf, das Sie einbetten 
möchten. 

3. Klicken Sie links oben auf das Dreistrich-Menü . 

4. Klicken Sie auf Karte teilen oder einbetten. 

5. Klicken Sie auf Karte einbetten. 

6. Klicken Sie links neben dem Textfeld auf den Abwärtspfeil , um die gewünschte 
Größe auszuwählen. 

7. Kopieren Sie den Text in dem Feld. Fügen Sie ihn dann in den HTML-Code Ihrer 
Website oder Ihres Blogs ein. 
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1. Feld eMail-Adresse: Geben Sie hier nochmals ihre eMail-Adresse ein 

2. Feld Betreff:  Diese Eingabe ist für die Herkunft der geschickten eMail 

relevant. 

Durch Lesen der Betreffzeile weiß man sofort, dass die erhaltene eMail von Ihrer 

Webseite verschickt wurde. 

3. Feld Beschreibung Öffnungszeiten: Hier können die Öffnungszeiten 

eingetragen werden. Besitzen Sie keine Firma, kann ein beliebiger Text 

eingetragen werden. Die Eintragung muss nicht sein, dieses Feld kann auch leer 

bleiben. 
 
 
 

10.  Eingabe der Daten für das Impressum 

Um die Daten des Impressums eingeben zu können, klicken Sie jetzt entweder Links in der 

Navigation Adminbereich auf „Betriebsdaten  Impressum“ oder in der Schritt für Schritt 

Anleitung auf Schritt 6. 

 

1. Es sind zwar jetzt am Anfang viele Daten zum Eingeben, aber das Impressum ist 

wichtig für Private und Firmen Webseiten. 

2. Geben Sie als erstes Ihren Vor- und Nachnamen im Feld „Name“ ein. 

3. Feld „Firma“ nur ausfüllen, wenn man Inhaber einer Firma ist. 

4. Block „Anschrift“: Wenn dies eine Firmenwebseite ist, dann bitte die 

Firmenadresse eingeben. 

5. Im Block „Kontaktdaten“: Hier geben Sie bitte Ihre eMailadresse und die 

Telefonnummer an. Die Faxnummer muss eingegeben werden,  

6. Wenn Sie eine Firmenwebseite gestalten 

7. Wenn Sie eine Widerrufserklärung (bei Online-Shop) einbinden müssen. 

8. Im Block rechtlichen Eingaben sollte die Umsatzsteuer-Identifikationsnummer bei 

einer Firmenwebseite eingegeben werde. 

9. Als nächstes werden Sie gefragt, ob Sie eine Landkarte mit Ihrem Standort im 

Impressum anzeigen möchten. 

Setzen Sie bitte bei „Karte einbinden“ einen Haken bei „Ja“ oder „Nein“. 

Danach geben Sie bei "Google Maps HTML-Code:" den Code, den Sie von Google 

erhalten haben ein. 

Wie man von Google den Karten-Code erhält, erfahren Sie auf folgender Seite: 

http://www.webseite.szab-computer.de/freiONavUnter04.php#gehzu22 

Dort scrollen Sie bitte zu "Karte oder Route einbetten". 
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Der Block „Rechtliche Hinweise zur Webseite“ : Dies ändert sich immer wieder:  

Aufgrund aktueller Rechtsprechung wurden die „Rechtlichen Hinweise zur Webseite“ aus 

dem von uns für Ihre Internetpräsenz zur Verfügung gestellten Impressum entfernt. 

Rechtlicher Hintergrund: 

Das Landgericht Hamburg hat sich mit Beschluss vom 18.11.2016 (Az.: 310 O 402/16) unter 

Berücksichtigung bereits bestehender EuGH-Rechtsprechung zur Link-Haftung im Internet 

positioniert.  

Danach haften Inhaber von kommerziell betriebenen Seiten bei Verlinkungen auf fremde 

Seiten für auf der (verlinkten) Seite des Dritten begangene Urheberrechtsverletzungen. Um 

sich von der Haftung zu befreien, werden dem verlinkenden Seitenbetreiber umfangreiche 

Prüfpflichten abverlangt, die bislang jedoch nicht konkret definiert wurden und deshalb die 

Frage offen lassen, wie die Prüfpflicht letztlich erfüllt werden kann. 

Rechtliche Hinweise, die die Verantwortung für verlinkte Inhalte ausschließlich dem Betreiber 

der verlinkten Seite auferlegen und eine Überwachungs- und Prüfungspflicht des 

Verlinkenden ausschließen, entsprechen damit nicht (mehr) der aktuellen Rechtslage und 

sind wirkungslos. 

Die Rechtlichen Seiten sollten sorgfältig ausgefüllt werden. Diese Seiten kann man sich z.B. 

beim Händlerbund oder Recht24 erstellen lassen. Sie können aber auch zu einem Anwalt 

gehen, und sich dort zuerst erkundigen, welche Rechtstexte Sie für Ihre Webseite benötigen. 

11.  Gestaltung der horizontalen Navigation 

In der „Layout-Gestaltung“ haben Sie die Position der horizontalen Navigation schon 

eingegeben. 

Wenn Sie die horizontale Navigation oberhalb, oder unterhalb des Kopfbereichs positioniert 

haben, müssten die Reiter im „Adminbereich (Startseite und Abmelden)“ und außerhalb des 

Adminbereichs der Reiter“(Startseite)“ in der Navigation sichtbar sein. 

Haben Sie keine horizontale Navigation angeklickt, so können Sie dieses Kapitel 

überspringen. 

Die Reiter „Startseite“ und „Abmelden“ erscheinen dann auf der linken Seite. 

 

Einrichten der horizontalen Navigation: 

In der horizontalen Navigation können 4 Hauptnavigationspunkte und 40 

Unternavigationspunkte eingegeben werden. Dazu gehen Sie bitte wie folgt vor: 

Um die Daten eingeben zu können, klicken Sie jetzt entweder Links in der Navigation 

Adminbereich auf „Navigationsdaten  Horizontale Navigation“ oder in der Schritt für Schritt 

Anleitung auf Schritt 8. 

. 

Sie können unter 13 feste Seiten (Seiten, deren Name schon fest vergeben ist z.B. 

Startseite, Kontakt….) und 5 freien Seiten (Seiten, deren Name Sie noch vergeben können 

z.B. Wir über uns), vier Seiten für die Hauptnavigation auswählen. 

Die Seiten, die schon einmal ausgewählt wurden, haben eine rote Schriftfarbe. 



 

 

Seite 32 von 244 

 

1. Wählen Sie die gewünschte Seite aus. (z.B. Startseite) 

2. Nach Auswahl der Seite, müssen Sie solange Warten, bis der Seitenname angezeigt 

wird. 

3. Danach drücken Sie auf „Speichern“. 

4. Unterhalb des Seitennamens, sehen Sie in der Tabelle die ausgewählten Seiten. 

5. Um eine Seite zu löschen, klicken Sie bitte neben dem Seitennamen, auf den Kreis 

mit dem Mülleimer. 

 

 

 

Auswahl einer freien Seite.  

 

1. Wählen Sie bei „Freie Navigationspunkte“ eine noch nicht besetzte Seite (rote 

Schriftfarbe) aus. 

2. Geben Sie dieser ausgewählten Seite bei „Name“ einen Anzeigenamen z.B. „Wir 

über uns“. 

3. Möchten Sie zu einem Navigationspunkt eine Unternavigation erstellen, wählen Sie 

den Punkt „ONavUnternenue“ aus und geben dann den Anzeigenamen ein. Dieser 

wird dann bei den Untermenüseiten im Auswahlbereich Hauptmenüname angezeigt. 

4. Klicken Sie danach auf „Speichern“. 

5. Die ausgewählte Seite mit dem Anzeigenamen z.B. „Wir über uns“ erscheint jetzt 

oberhalb in der Tabelle und in der Horizontalen Navigation. 

 

Ansicht Tabelle: 
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Ansicht horizontale Navigation nach Eingabe: 

 

 

 

So können Sie noch zwei weitere Navigationspunkte eingeben. Wenn man es genau nimmt, 

sind es mit dem Navigationspunkt „Abmelden“ fünf Navigationspunkte. 

 

Haben Sie zu einem Hauptnavigationspunkt eine Unternavigation erstellt z.B. 

 
 

 

So gehen Sie bei der Auswahl der Untermenüseiten wie folgt vor. 

 

Es können in der horizontalen Navigation zu den 4 Hauptnavigationspunkten insgesamt 40 

Untermenüseiten erstellt werden. 

 

 

Beispiel einer horizontalen Navigation mit Untermenüseiten: 
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12. Das Design der horizontalen Navigation 

1. Um die Daten eingeben zu können, klicken Sie jetzt entweder Links in der Navigation 

Adminbereich auf „Design verändern  Design Horizontale Navigation“ oder in der 

Schritt für Schritt Anleitung auf Schritt 9. 

2. Als erstes kann eine Hintergrundfarbe als Farbverlauf oder ein Hintergrundbild 

vergeben werden. 

3. Um einen Farbverlauf zu gestalten, wählen Sie bitte die Farben bei „Hintergrundfarbe 

1 und Hintergrundfarbe 2“ aus.  

4. Soll es ein Hintergrundbild sein, so wählen Sie dieses bitte bei „Hintergrundbild-Pfad“ 

aus. Kann das gewünschte Hintergrundbild noch nicht ausgewählt werden, dann 

müssen Sie es zuerst in Ihren Webspace in den Ordner „images/hintergrund“ 

laden.  

5. Im nächsten Schritt müssen Sie es noch in die Hintergrund-Tabelle eingeben.  

6. Dies kann auf der Seite „Layout Gestaltung  Eingabe Web-Hintergrund“ gemacht 

werden. Das Hintergrundbild, kann auf der Y-Achse wiederholt werden, wenn man in 

das Kästchen einen Haken setzt. 

7. Jetzt kann die Schriftart, Schriftfarbe und Schriftgröße vergeben werden. (Falls Sie 

für die Schriftgröße eine Kommazahl eingeben, dann geben Sie als Komma bitte 

einen Punkt ein). 

8. Wenn es gewünscht wird, dass sich die Schriftfarbe bei Mauskontakt ändert, wählen 

Sie bei „Hoverschriftfarbe“ die gewünschte Farbe aus. 

9. Dies können Sie auch für den gesamten Navigationsblock tun. Wählen Sie bei 

„Hoverreiterfarbe“ eine Farbe aus, dann wechselt sich bei Mauskontakt die 

Schriftfarbe und Blockfarbe. (s.Bild) 

 

 

 

10. Bestimmen Sie jetzt den Außenabstand von Links für den ersten Navigationspunkt. 

Hat man ein Logo eingefügt, dann gilt der Abstand von Links Außen bis Anfang Logo. 

Dazu geben Sie bei „Reiter Außenabstand von Links“ eine Zahl ein (z.B.260). 

11. Jetzt kann noch der Innenabstand von Schrift zum Block bestimmt werden. Geben 

Sie bei „Reiter Innenabstand Links“ z.B. die Zahl 20, bei „Reiter Innenabstand 

Rechts“ z.B. die Zahl 20, bei „Reiter Innenabstand Oben“ z.B. die Zahl 6 und bei 

„Reiter Innenabstand Unten“ z.B. die Zahl 6 ein. 

12. Haben Sie alles eingegeben, dann drücken Sie bitte auf Speichern. 

13. Jetzt ändert sich automatisch die horizontale Navigation. Diese Einstellungen können 

Sie nach Belieben ändern. 
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13. Eingabe der Linken Navigation für die rechtlichen Seiten 

 

1. Um die Daten eingeben zu können, klicken Sie jetzt entweder Links in der Navigation 

Adminbereich auf „Navigationsdaten  Navigation Links Recht“ oder in der Schritt für 

Schritt Anleitung auf Schritt 13. 

2. Sie haben die Möglichkeit diese Navigation für die rechtlichen Seiten 

a. Auf der linken Seite der Webseite 

b. Auf der rechten Seite der Webseite (wenn die Webseiten dreispaltig gestaltet 

wird) 

c. Im Fußbereich der Webseite 

zu platzieren. 

Gestalten Sie gerade eine dreispaltige Webseite, so können Sie diese Navigation auf 

der Seite „Design Nav.Recht“ (das ist der nächste Besprechungspunkt) mit einem 

Klick bei „Rechter Seitenbereich“, auf der rechten Spalte platzieren. (Wird eine 

zweispaltige Webseite gestaltet, wird dieser Punkt nicht angezeigt). 

3. Sie können 10 feste Seiten (Seiten, deren Namen schon fest vergeben sind z.B. 

AGB, Datenschutzerklährung…) und 5 freien Seiten (Seiten, deren Namen Sie noch 

vergeben können.) auswählen. 

4. Die Seiten, die schon einmal ausgewählt wurden, (wie z.B. das Kontaktformular, 

dieses habe ich noch für die horizontale Navigation ausgewählt), haben eine rote 

Schriftfarbe. 

5. Nach Speichern der Seite, wird diese auf der Linken Seite und in der Tabelle der 

„ausgewählten Navigationspunkte“ angezeigt. 
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14. Das Design der linken Navigation für rechtliche Seiten 

 

1. Um die Daten eingeben zu können, klicken Sie jetzt entweder Links in der 

Navigation Adminbereich auf „Design verändern  Design Nav.Recht“ oder in der 

Schritt für Schritt Anleitung auf Schritt 14. 

2. Gestalten Sie gerade eine dreispaltige Webseite, so können Sie diese Navigation 

mit einem Klick bei „Rechter Seitenbereich“ auf der rechten Spalte platzieren. 

Dieser Einstellpunkt wird nur bei Gestaltung einer dreispaltigen Webseite 

angezeigt. 

3. Wenn man einen ganzen Rahmen um den Navigationsblock möchte, wählt man bei 

„Rahmen um den Navigationsblock  Rahmenfarbe“ die Farbe aus und gibt bei 

„Rahmengröße“ eine ganze Zahl ein (z.B. 2). 

4. Möchte man noch einen Strich unter jedem Navigationspunkt, so wählt man bei 

„Strichfarbe“ die Farbe aus und gibt bei 

„Strichgröße“ eine ganze Zahl ein (z.B. 2). 

Dann kann eine Hintergrundfarbe als 

Farbverlauf oder ein Hintergrundbild vergeben werden. 

5. Um einen Farbverlauf zu gestalten, wählen Sie bitte die Farben bei 

„Hintergrundfarbe 1 und Hintergrundfarbe 2“ aus.  

6. Soll es ein Hintergrundbild sein, so wählen Sie dieses bitte bei „Hintergrundbild-

Pfad“ aus. Kann das gewünschte Hintergrundbild noch nicht ausgewählt werden, 

dann müssen Sie es zuerst in Ihren Webspace in den Ordner 

„images/hintergrund“ laden.  

7. Im nächsten Schritt müssen Sie es noch in die Hintergrund-Tabelle eingeben.  

8. Dies kann auf der Seite „Layout Gestaltung  Eingabe Web-Hintergrund“ gemacht 

werden. Das Hintergrundbild, kann auf der Y-Achse wiederholt werden, wenn man 

in das Kästchen einen Haken setzt. 

9. Die Überschrift kann eine Länge von 20 Zeichen haben. 

10. Jetzt kann die Schriftart, Schriftfarbe und Schriftgröße für die Navigations-

Überschrift vergeben werden (Falls Sie für die Schriftgröße eine Kommazahl 

eingeben, dann geben Sie als Komma bitte einen Punkt ein). 

11. Wenn die Überschrift Fett oder Kursiv gestaltet werden soll, dann setzen Sie bitte 

im jeweiligen Kästchen einen Haken. 

12. Als nächstes kann für die Reiterfelder (in diesen stehen die Navigationspunkte) 

eine Hintergrundfarbe als Farbverlauf oder ein Hintergrundbild vergeben werden. 

13. Um einen Farbverlauf zu gestalten, wählen Sie bitte die Farben bei „Reiterfarbe 1 

und Reiterfarbe 2“ aus.  

14. Soll es ein Hintergrundbild sein, so wählen Sie dieses bitte bei „Hintergrundbild-

Pfad“ aus. Kann das gewünschte Hintergrundbild noch nicht ausgewählt werden, 

dann müssen Sie es zuerst in Ihren Webspace in den Ordner 

„images/hintergrund“ laden.  

15. Im nächsten Schritt müssen Sie es noch in die Hintergrund-Tabelle eingeben.  
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16. Dies kann auf der Seite „Layout Gestaltung  Eingabe Web-Hintergrund“ gemacht 

werden. Das Hintergrundbild, kann auf der Y-Achse wiederholt werden, wenn man 

in das Kästchen einen Haken setzt. 

17. Jetzt kann die Schriftart, Schriftfarbe und Schriftgröße für die Navigationspunkte im 

Reiter vergeben werden (Falls Sie für die Schriftgröße eine Kommazahl eingeben, 

dann geben Sie als Komma bitte einen Punkt ein).  

18. Wenn die Reiterschrift Fett oder Kursiv gestaltet 

werden soll, dann setzen Sie bitte im jeweiligen 

Kästchen einen Haken. 

19. Wenn es gewünscht wird, dass sich die 

Reiterfarbe bei Mauskontakt ändert, wählen Sie 

bei „Reiterhovereffektfarbe 1“ und bei 

„Reiterhovereffektfarbe 1“ eine Farbe aus. 

20. Die kann auch für die Reiter-Schriftfarbe im Feld 

„Reiter-Hoverschriftfarbe“ getan werden. 

21. Nachdem Sie alle Daten eingegeben haben, drücken Sie auf „Speichern“. 

 

 

 

15. Eingabe der Linken Navigation für die normalen Info Seiten 

 

1. Um die Daten eingeben zu können, klicken Sie jetzt entweder Links in der 

Navigation Adminbereich auf „Navigationsdaten  Navigation Links Info“ oder in 

der Schritt für Schritt Anleitung auf Schritt 11. 

2. Sie können 13 feste Seiten (Seiten, deren Namen schon fest vergeben sind z.B. 

Mein Konto, Neukunde….). 

Möchten Sie, dass Kunden sich auf Ihrer Webseite in Ihren eigenen Kundenbereich 

einloggen können, 

würde ich diese zwei 

erwähnten Seiten in die 

horizontale Navigation 

verfrachten. Dann bleibt 

es für den Kunden 

übersichtlicher. Hat sich 

dann ein Kunde 

eingeloggt, bekommt er 

seine eigene 

Navigation.  

3. Dann kann man für diese Navigation noch 40 freie Seiten (Seiten, deren Namen 

Sie noch vergeben können.) auswählen. 

4. Die Seiten, die schon einmal ausgewählt wurden, haben eine rote Schriftfarbe. 

Nach Speichern der Seite, wird diese auf der Linken Seite und in der Tabelle der 

„ausgewählten Navigationspunkte“ angezeigt. 



 

 

Seite 38 von 244 

5. Sie können in dieser Navigation noch 40 Untermenüseiten erstellen. 

 

6. Dazu gehen Sie wie folgt vor: 

a. Wählen Sie bei den freien Navigationsseiten bei „Freie Navigationspunkte“ 

den Punkt Untermenue aus. Geben Sie diesem Punkt jetzt bei „Name“ einen 

Anzeigenamen (z.B. Produkte). 

 

b. Und klicken Sie dann auf „Speichern“. 

 

c. Jetzt wählen Sie im untersten Block bei „Hauptmenüname“ den Namen 

„Produkte“ aus. Dann wählen Sie bei „Freie Navigationspunkte“ eine freie 

Seite aus (Die Seite darf nicht rot geschrieben sein). Jetzt geben Sie bei 

„Name“ noch den Anzeigenamen ein und drücken auf „Speichern“. 

 

d. Das erstellte Untermenü ist oberhalb der Auswahlfelder in der Tabelle 

sichtbar. Dort kann es, durch einen Klick auf den Mülleimer, wieder gelöscht 

werden. 
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16. Das Design der linken Navigation für die normalen Info Seiten 

1. Um die Daten eingeben zu können, klicken Sie jetzt entweder Links in der 

Navigation Adminbereich auf „Design verändern  Design Nav.Info“ oder in der 

Schritt für Schritt Anleitung auf Schritt 12. 

2. Wenn man einen ganzen Rahmen um den Navigationsblock möchte, wählt man bei 

„Rahmen um den Navigationsblock  Rahmenfarbe“ die Farbe aus und gibt bei 

„Rahmengröße“ eine ganze Zahl ein (z.B. 2). 

3. Möchte man noch einen Strich unter jedem Navigationspunkt, so wählt man bei 

„Strichfarbe“ die Farbe aus und gibt bei 

„Strichgröße“ eine ganze Zahl ein (z.B. 2). 

4. Dann kann eine Hintergrundfarbe als 

Farbverlauf oder ein Hintergrundbild vergeben werden. 

5. Um einen Farbverlauf zu gestalten, wählen Sie bitte die Farben bei 

„Hintergrundfarbe 1 und Hintergrundfarbe 2“ aus.  

6. Soll es ein Hintergrundbild sein, so wählen Sie dieses bitte bei „Hintergrundbild-

Pfad“ aus. Kann das gewünschte Hintergrundbild noch nicht ausgewählt werden, 

dann müssen Sie es zuerst in Ihren Webspace in den Ordner 

„images/hintergrund“ laden.  

7. Im nächsten Schritt müssen Sie es noch in die Hintergrund-Tabelle eingeben.  

8. Dies kann auf der Seite „Layout Gestaltung  Eingabe Web-Hintergrund“ gemacht 

werden. Das Hintergrundbild, kann auf der Y-Achse wiederholt werden, wenn man 

in das Kästchen einen Haken setzt. 

9. Jetzt kann ausgewählt werden, ob man in diesem Navigationsblock die Überschrift 

(Informationen) haben möchte. 

10. Wenn ja, dann Kann die Überschrift mit 20 Zeichen eingetragen werden. Danach 

kann die Schriftart, Schriftfarbe und Schriftgröße für die Navigations-Überschrift 

vergeben werden (Falls Sie für die Schriftgröße eine Kommazahl eingeben, dann 

geben Sie als Komma bitte einen Punkt ein). 

11. Wenn die Überschrift Fett oder Kursiv gestaltet werden soll, dann setzen Sie bitte 

im jeweiligen Kästchen einen Haken. 

12. Als nächstes kann für die Reiterfelder (in diesen stehen die Navigationspunkte) 

eine Hintergrundfarbe als Farbverlauf oder ein Hintergrundbild vergeben werden. 

13. Um einen Farbverlauf zu gestalten, wählen Sie bitte die Farben bei „Reiterfarbe 1 

und Reiterfarbe 2“ aus.  

14. Soll es ein Hintergrundbild sein, so wählen Sie dieses bitte bei „Hintergrundbild-

Pfad“ aus. Kann das gewünschte Hintergrundbild noch nicht ausgewählt werden, 

dann müssen Sie es zuerst in Ihren Webspace in den Ordner 

„images/hintergrund“ laden.  

15. Im nächsten Schritt müssen Sie es noch in die Hintergrund-Tabelle eingeben.  

16. Dies kann auf der Seite „Layout Gestaltung  Eingabe Web-Hintergrund“ gemacht 

werden. Das Hintergrundbild, kann auf der Y-Achse wiederholt werden, wenn man 

in das Kästchen einen Haken setzt. 



 

 

Seite 40 von 244 

17. Jetzt kann die Schriftart, Schriftfarbe und Schriftgröße für die Navigationspunkte im 

Reiter vergeben werden (Falls Sie für die Schriftgröße eine Kommazahl eingeben, 

dann geben Sie als Komma bitte einen Punkt ein).  

18. Wenn die Reiterschrift Fett oder Kursiv gestaltet werden soll, dann setzen Sie bitte 

im jeweiligen Kästchen einen Haken. 

19. Wenn es gewünscht wird, dass sich die Reiterfarbe bei Mauskontakt ändert, 

wählen Sie bei „Reiterhovereffektfarbe 1“ und bei „Reiterhovereffektfarbe 2“ eine 

Farbe aus. 

20. Dies kann auch für die Reiter-Schriftfarbe im Feld „Reiter-Hoverschriftfarbe“ getan 

werden. 

21. Nachdem Sie alle Daten eingegeben haben, drücken Sie auf „Speichern“. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

17.   Das Design der Navigation Benutzer-Informationen  

 

1. Um die Daten eingeben zu können, klicken Sie jetzt entweder Links in der 

Navigation Adminbereich auf „Design verändern  Design Nav.Benutzer“ oder in 

der Schritt für Schritt Anleitung auf Schritt 15. 

2. Gestalten Sie gerade eine dreispaltige Webseite, so können Sie diese Navigation 

mit einem Klick bei „Rechter Seitenbereich“ auf der rechten Spalte platzieren. 

Dieser Einstellpunkt wird nur bei Gestaltung einer dreispaltigen Webseite 

angezeigt. 

3. Wenn man einen ganzen Rahmen um den Navigationsblock möchte, wählt man bei 

„Rahmen um den Navigationsblock  Rahmenfarbe“ die Farbe aus und gibt bei 

„Rahmengröße“ eine ganze Zahl ein (z.B. 2). 

4. Möchte man noch einen Strich unter jedem Navigationspunkt, so wählt man bei 

„Strichfarbe“ die Farbe aus und gibt bei „Strichgröße“ eine ganze Zahl ein (z.B. 2). 
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5. Dann kann eine Hintergrundfarbe als 

Farbverlauf oder ein Hintergrundbild 

vergeben werden. 

6. Um einen Farbverlauf zu gestalten, wählen 

Sie bitte die Farben bei „Hintergrundfarbe 1 

und Hintergrundfarbe 2“ aus.  

7. Soll es ein Hintergrundbild sein, so wählen 

Sie dieses bitte bei „Hintergrundbild-Pfad“ aus. Kann das gewünschte 

Hintergrundbild noch nicht ausgewählt werden, dann müssen Sie es zuerst in Ihren 

Webspace in den Ordner „images/hintergrund“ laden.  

8. Im nächsten Schritt müssen Sie es noch in die Hintergrund-Tabelle eingeben.  

9. Dies kann auf der Seite „Layout Gestaltung  Eingabe Web-Hintergrund“ gemacht 

werden. Das Hintergrundbild, kann auf der Y-Achse wiederholt werden, wenn man 

in das Kästchen einen Haken setzt. 

10. Jetzt kann ausgewählt werden, ob man in diesem Navigationsblock die Überschrift 

(Informationen) haben möchte. 

11. Wenn ja, dann kann die Schriftart, Schriftfarbe und Schriftgröße für die 

Navigations-Überschrift vergeben werden (Falls Sie für die Schriftgröße eine 

Kommazahl eingeben, dann geben Sie als Komma bitte einen Punkt ein). 

12. Wenn die Überschrift Fett oder Kursiv gestaltet werden soll, dann setzen Sie bitte 

im jeweiligen Kästchen einen Haken. 

13. Als nächstes kann für die Reiterfelder (in diesen stehen die Navigationspunkte) 

eine Hintergrundfarbe als Farbverlauf oder ein Hintergrundbild vergeben werden. 

14. Um einen Farbverlauf zu gestalten, wählen Sie bitte die Farben bei „Reiterfarbe 1 

und Reiterfarbe 2“ aus.  

15. Soll es ein Hintergrundbild sein, so wählen Sie dieses bitte bei „Hintergrundbild-

Pfad“ aus. Kann das gewünschte Hintergrundbild noch nicht ausgewählt werden, 

dann müssen Sie es zuerst in Ihren Webspace in den Ordner 

„images/hintergrund“ laden.  

16. Im nächsten Schritt müssen Sie es noch in die Hintergrund-Tabelle eingeben.  

17. Dies kann auf der Seite „Layout Gestaltung  Eingabe Web-Hintergrund“ gemacht 

werden. Das Hintergrundbild, kann auf der Y-Achse wiederholt werden, wenn man 

in das Kästchen einen Haken setzt. 

18. Jetzt kann die Schriftart, Schriftfarbe und Schriftgröße für die Navigationspunkte im 

Reiter vergeben werden (Falls Sie für die Schriftgröße eine Kommazahl eingeben, 

dann geben Sie als Komma bitte einen Punkt ein).  

19. Wenn die Reiterschrift Fett oder Kursiv gestaltet werden soll, dann setzen Sie bitte 

im jeweiligen Kästchen einen Haken. 

20. Wenn es gewünscht wird, dass sich die Reiterfarbe bei Mauskontakt ändert, 

wählen Sie bei „Reiterhovereffektfarbe 1“ und bei „Reiterhovereffektfarbe 1“ eine 

Farbe aus. 

21. Die kann auch für die Reiter-Schriftfarbe im Feld „Reiter-Hoverschriftfarbe“ getan 

werden. 

22. Nachdem Sie alle Daten eingegeben haben, drücken Sie auf „Speichern“. 
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18. Einrichtung des Login- und Registrierungs- Bereich für User 

1. Sie haben die Möglichkeit diese Webseite mit einem Kundenbereich zu erstellen. 

2. Der Kunde kann in seinem Bereich folgendes tun: 

a. Er kann in seinem Benutzerkonto seine Daten ändern 

b. Seine Lieferadressen eingeben u. ändern (Onlineshop) 

c. Er kann Newsletter bestellen und abbestellen.  

d. Er kann seinen eigenen Warenkorb abspeichern (Onlineshop) 

e. Er kann seinen Merkzettel speichern und ändern (Onlineshop) 

f. Er kann seine Bestellungen ansehen u. drucken (Onlineshop) 

g. Er hat einen Überblick über seine Rechnungen (Onlineshop) 

3. Dazu muss folgendes getan werden: 

a. Als erstes müssen Sie beim Einrichten der horizontalen Navigation zwei 

Navigationspunkte für den Kundenbereich auswählen. 
 

 

 

b. Als nächstes muss das Design der Seiten „Neukunde“ und „Mein 

Konto“ gestaltet werden. (Punkt 20-21) 

 
 

19. Gästebuch verwalten 

1. Um das Gästebuch verwalten zu können, klicken Sie jetzt entweder Links in der 

Navigation Adminbereich auf „Betriebsdaten  Gästebuch Kommentare“ oder in 

der Schritt für Schritt Anleitung auf Haupteinrichtungspunkte Schritt 19. 

2. Hier können die eingegebenen Kommentare gelesen werden. Danach je nach 

Sachlage freigeschalten oder gelöscht werden. 
 

 

20. Design - Gestaltung der Blocküberschriften 

1. Um die Daten eingeben zu können, klicken Sie jetzt entweder Links in der 

Navigation Adminbereich auf „Feste Seiten Design  Rahmen Überschrift“ oder in 

der Schritt für Schritt Anleitung auf Rahmengestaltung Punkt 2. 

2. Dann wählen Sie die Seite, die Sie gestalten möchten aus z.B.“Mein Konto“. Es 

können hier 3 Seiten für den Kundenbereich ausgewählt werden. Das wäre 

„Neukunde (hier kann sich der User neu registrieren), Mein Konto (der Login-

Bereich des Kunden) und das Benutzerkonto (hier kann der Kunde seine Daten 

ändern). 
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3. Hier wird das Design der Überschriften der verschiedenen Blöcke gestaltet. Wählen 

Sie bei „Schriftfarbe für Überschrift“ z.B die Farbe Weiß aus und geben bei 

„Schriftgröße“ die Zahl 1.2 ein (Wenn Sie für die Schriftgröße eine Kommazahl 

eingeben, dann geben Sie als Komma bitte einen Punkt ein). 

4. Jetzt wählen Sie die Position der Überschrift aus z.B. setzen Sie einen Haken bei 

„Überschrift links“. 

5. Jetzt geben wir dem Block noch einen Farbverlauf. Dazu wählen Sie bitte die 

Farben bei „Füllfarbe 1 für Umrandung“ z.B Green3 und bei „Füllfarbe 1 für 

Umrandung“ z.B. Black aus. 

6. Wählen Sie für den Außenrahmen des Blocks noch eine Farbe bei “Rahmenfarbe“ 

z.B. gray51 aus und geben bei „Rahmengröße noch eine ganze Zahl (ohne 

Komma) z.B. 2 ein. 

7. Bei „Schatten Rechts“ und „Schatten Links“ kann den Außenseiten des Blocks 

noch ein Schatten mit Streuung gegeben werden. Dies muss ausprobiert werden. 

Schatten Rechts: 

a. Zuerst wählen Sie bitte die Farbe aus. 

b. Als nächstes geben Sie bei „X-Achse“ und „Y-Achse“ eine ganze Zahl z.B. 3 

ein. 

c. Bei „Übergang wird die Streuung eingegeben. z.B. die ganze Zahl 30. 

8. Schatten Links: 

a. Hier wird auch zuerst die Farbe ausgewählt. 

b. Als nächstes geben Sie bei „X-Achse“ und „Y-Achse“ eine ganze Zahl z.B. -3 

ein. (Der Zahl wird ein Minuszeichen vorangesetzt) 

c. Bei „Übergang wird die Streuung eingegeben. z.B. die ganze Zahl 30. 

9. Jetzt können Sie den Außenecken des Überschriften-Blocks noch eine Rundung 

geben. Da wir nach dem Überschriften-Block noch einen Textblock haben und 

diesem auch einen Rahmen geben, werden wir hier nur für die oberen Ecken eine 

Rundung vergeben. D.H. geben Sie bitte bei „Radius oben rechts“ und „Radius 

oben Links“ die ganze Zahl 10 ein. 

 

10. Den Innenabstand (dies ist der Abstand vom Blockrahmen bis zur Schrift) 

müssen Sie wieder ausprobieren. Geben Sie als Beispiel bei „Innenabstand Links“ 

die 20, bei „Innenabstand Rechts“ die 15, bei „Innenabstand Oben und 

Innenabstand Unten“ die 5 ein. 
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11. Der Außenabstand wird Links und Rechts vom Rand des Inhaltsbereichs bis zum 

Block gemessen, Oben und Unten von den angrenzenden Böcken gemessen. 

Hier geben Sie bitte als Beispiel bei „Außenabstand Links und Außenabstand 

Rechts“ die Zahl 50 ein, bei „Außenabstand Oben“ die Zahl 15.  Da der untere 

Textblock ohne Zwischenraum angehängt werden soll, geben wir bei 

„Außenabstand Unten“ die 0 ein. 

  

12. Haben Sie alles eingegeben, dann drücken Sie bitte auf Speichern. 

 

Der Bock Überschrift sieht dann z.B. so aus: 

 

 

21. Design - Gestaltung der Textblöcke 
 

1. Um die Daten eingeben zu können, klicken Sie jetzt entweder Links in der 

Navigation Adminbereich auf „Feste Seiten Design  Rahmen Text/Grafik“ oder in 

der Schritt für Schritt Anleitung auf Rahmengestaltung Punkt 3. 

2. Dann wählen Sie die Seite, die Sie gestalten möchten aus z.B.“Mein Konto“. Es 

können hier 3 Seiten für den Kundenbereich ausgewählt werden. Das wäre 

„Neukunde (hier kann sich der User neu registrieren), Mein Konto (der Login-

Bereich des Kunden) und das Benutzerkonto (hier kann der Kunde seine Daten 

ändern). 

3. Hier wird das Design der Textblöcke gestaltet. Wählen Sie bei „Schriftfarbe“ z.B die 

Farbe Black. 

4. Sie können dem Block noch einen Farbverlauf geben. Dazu wählen Sie bitte die 

Farben bei „Füllfarbe 1 für Umrandung“ und bei „Füllfarbe 1 für Umrandung“ aus. 

Die muss ausprobiert werden. In unserem Beispiel lassen wir diese Felder frei. 

5. Wählen Sie für den Außenrahmen des Blocks noch eine Farbe bei “Rahmenfarbe“ 

z.B. gray51 aus und geben bei „Rahmengröße noch eine ganze Zahl (ohne 

Komma) z.B. 1 ein. 

6. Bei „Schatten Rechts“ und „Schatten Links“ kann den Außenseiten des Blocks 

noch ein Schatten mit Streuung gegeben werden. Dies muss ausprobiert werden.  

7. Schatten Rechts: 

a. Zuerst wählen Sie bitte die Farbe aus. 
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b. Als nächstes geben Sie bei „X-Achse“ und „Y-Achse“ eine ganze Zahl z.B. 3 

ein. 

c. Bei „Übergang wird die Streuung eingegeben. z.B. die ganze Zahl 30. 

8. Schatten Links: 

a. Hier wird auch zuerst die Farbe ausgewählt. 

b. Als nächstes geben Sie bei „X-Achse“ und „Y-Achse“ eine ganze Zahl z.B. -3 

ein. (Der Zahl wird ein Minuszeichen vorangesetzt) 

c. Bei „Übergang wird die Streuung eingegeben. z.B. die ganze Zahl 30. 

9. Jetzt können Sie den Außenecken des Textblocks noch eine Rundung geben. Da 

wir oberhalb des Textblocks den Überschriften-Block haben und diesem auch 

einen Rahmen geben haben, werden wir hier nur für die unteren Ecken eine 

Rundung vergeben. D.H. geben Sie bitte bei „Radius unten Rechts“ und „Radius 

unten Links“ die ganze Zahl 10 ein. 

10. Den Innenabstand (dies ist der Abstand vom Blockrahmen bis zur Schrift) müssen 

Sie wieder ausprobieren. Geben Sie als Beispiel bei „Innenabstand Links“ die 20, 

bei „Innenabstand Rechts“ die 15, bei „Innenabstand Oben und Innenabstand 

Unten“ die 15 ein. 

 

11. Der Außenabstand wird Links und Rechts vom Rand des Inhaltsbereichs bis zum 

Block gemessen, Oben und Unten von den angrenzenden Böcken gemessen. 

Hier geben Sie bitte als Beispiel bei „Außenabstand Links und Außenabstand 

Rechts“ die Zahl 50 ein, bei „Außenabstand Unten“ die Zahl 15. Da der obere  

Überschriftenblock ohne Zwischenraum angehängt werden soll, geben wir bei 

„Außenabstand oben“ die 0 ein. 
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12. Haben Sie alles eingegeben, dann drücken Sie bitte auf Speichern. 

 

Der Gesamtblock Überschrift und Text sieht dann z.B. so aus: 

 

Diese Einstellungen können beliebig geändert werde. Ebenso verfahren Sie mit den 

Seiten „Neukunde“ und „Benutzerkonto“. 
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22. Design - Gestaltung der Schrift mit Design-Tastatur 
 

 
 
Auf jeder Einstellungsseite, auf der man einen längeren Text eingeben muss (z.B. 
Datenschutzerklärung), findet man über dem Textfeld diese Tastatur. 
 
Da in einer Webseite mit Kontaktformular eine Datenschutzerklärung eingefügt werden 
muss, können Sie diese Tastatur an dieser testen. 
 

1. Als erstes fügen Sie den Namen „Datenschutzerklärung“ in die Navigation z.B. 

rechtliche Seiten ein.  

2. Um die Daten eingeben zu können, klicken Sie jetzt entweder Links in der Navigation 

Adminbereich auf „Betriebsdaten  Datenschutz“ oder in der Schritt für Schritt 

Anleitung auf Haupteinrichtungspunkte Schritt 7.In dem Textfeld ist schon eine 

Muster-Datenschutzerklärung vorhanden. Bei dieser kann die Tastatur getestet 
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werden. Nach jedem Speichern, können Sie die Veränderung kontrollieren, indem Sie 

auf den Punkt „Datenschutz“ in der jeweiligen Navigation klicken. 

 

 

3. Tastatur-Eingabe: Damit der Text formatiert werden kann, gehen Sie wie folgt vor. 

Sie haben zwei Möglichkeiten den Text zu formatieren. 

a. Entweder:  

Sie klicken zuerst in das Textfeld auf die Position, auf der Sie den Text 

schreiben möchten. Dann klicken Sie auf das Feld der Tastatur, mit der Sie 

den Text formatieren möchten z.B.                                                                                                            

es erscheint der Überschriften-Tag, mit dem Cursor dazwischen, 

im Textfeld. Jetzt können Sie die 

gewünschte Überschrift schreiben. 

Drücken Sie danach auf „Speichern“, damit Sie das Ergebnis (durch Drücken 

auf den Navigationspunkt „Datenschutz“) kontrollieren können.  

 

Ergebnis:    

  

 

b. Oder:  

Sie geben zuerst den Text ein. Markieren diesen und drücken dann auf H1. 

 

 

 

Tastenerklärung 
 

 

Überschriften: 

  

 

 

H1 ist die größte Überschrift 

 

………… 

 

…………. 

 

………….. 

 

………….. 

 

H5 ist auf der Tastatur die 

kleinste 
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c. Schriftgrößen im Text ändern: 

Hier kann die Schriftgröße verändert werden. Nach drücken auf eine der Größen 

Schaltfläche wird der Text zwischen den Tags „<div class="schriftgr1"> Text </div>“ 

in der ausgewählten Größe geschrieben. Z.B.   

Wichtig: Die Tags der Schriftgrößen und Farben müssen immer 

vor dem Text stehen. d.h. 

             <Mitte><Textgröße><Textfarbe>TEXT</endtag></endtag></endtag> 

 

 

d. Schriftfarbe im Text ändern: 

Hier kann die Schriftfarbe verändert werden. Nach drücken auf eine der Schaltflächen 

bei „Schriftfarben“ wird der Text zwischen den Tags „<div class="schblau"> Text 

</div>“ in der ausgewählten Farbe geschrieben. Z.B.   

 

e. Schrift hervorheben:  

Hier kann die Schrift Fett und Kursiv gestaltet 

werden. Nach drücken auf die  Schaltfläche 

„Fett/Kursiv“ wird der Text zwischen den Tags „<strong><i> Text </i></strong>“ Fett 

und Kursiv. 

 

f. Format:  

Absatz: mit dem Anfangtag <p> beginnt ein Absatz, mit dem Endtag </p> endet er. 

Zeilenumbruch: Nach dem Tag <br/> 

wird der nachfolgende Text in der 

nächsten Zeile weitergeführt. 

Hyperlink: <a href="LINK HIER LINK EINTRAGEN">Anzeigename</a> tragen Sie 

bitte für den Satz mit Großbuchstaben die Internetadresse ein und bei Anzeigenamen 

den Namen, auf den der User klicken soll, ein. 

 

g. Bild einfügen: 

Bilder können in mehreren Größen eingefügt werden. Beginnend ab 10% der 

Originalgröße, bis 100% (Originalgröße). Dazu setzt man den Cursor auf die 

gewünschte Stelle im Textfeld. Danach klickt man die gewünschte Größe an. 

<img src="HIER BILDPFAD EINTRAGEN" border="" style="width: 20%;" alt="" /> Bei 

HIER BILDPFAD EINTRAGEN, tragen sie den Pfad des Bildes ein. Z.B. wenn das 

Bild auf dem Webspace im Ordner Images liegt, dann schreiben Sie zwischen den 

zwei Anführungszeichen images/Bildname.jpg. Den Bildnamen kann man auch 

noch zwischen die Anführungszeichen bei alt schreiben. Dann wird, falls das Bild aus 

irgendeinen Grund nicht angezeigt wird, der Namen angezeigt. 

 

h. Trennstrich: Hier haben Sie die Möglichkeit einen horizontalen Trennstrich über den 

ganzen Inhaltsbereich zu ziehen. Die Zahlen 

auf den Schaltflächen bedeuten die Stärke 
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des Trennstrichs. Dazu klicken Sie im Textfeld an die Stelle, wo der Trennstrich 

platziert werden soll und drücken danach z.B. auf die Schaltfläche mit der Zahl 2.  

 

i. Text ausrichten: Mit diesen Tasten kann der Text ausgerichtet werden. 

Links: Wenn ein Text zwischen dem Anfangtag <div class="links"> und dem Endtag 

</div> eingegeben wird, wird dieser „Links“ ausgerichtet. 

Mitte: Wenn ein Text zwischen dem Anfangtag <div 

class="mitte"> und dem Endtag </div> eingegeben 

wird, wird dieser „Mittig“ ausgerichtet.  

Rechts: Wenn ein Text zwischen dem Anfangtag <div class="rechts"> und dem 

Endtag </div> eingegeben wird, wird dieser „Rechts“ ausgerichtet. 

 

j. Aufzählung: Bei der Aufzählung geben Sie zwischen <li> und </li> die 

Aufzälungspunkte ein. Wenn 

Sie auf den Button „Feld“ 

drücken, wird noch ein 

Aufzählungspunkt hinzugefügt.  

 

k. Zwischenabstand: Mit diesen Tasten kann zwischen den Absätzen ein größerer 

Zwischenraum geschaffen werden. 

 

 

l. Rahmen für Überschriften und Text:  

 

Bevor Sie diese Schaltflächen verwenden können, müssen die Rahmen erst erstellt werden.  

Wie man diese Rahmen erstellt, werden wir im nächsten Kapitel besprechen. 
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23. Gestalten von Schriftrahmen für Textpassagen und 
Kleinüberschriften 
 

Auf jeder Seite, auf der größere Textabsätze mit einer Design-Tastatur gestaltet werden 

können, kommen diese Rahmen-Schaltflächen vor. In diesem Beispiel werden wir den 

Kleinüberschriften und Textpassagen der Rechtstexte einen Rahmen gestalten. Da diese 

Rahmen für die meisten Rechtstexte verwendet werden können, werden wir als Beispiel für 

die Kleinüberschriften die Taste „u_1“ und für die Textabsätze die Taste „u_2“ belegen. Um 

diese gestalten zu können, gehen Sie wie folgt vor (Die Muster-Rechtstexte sind schon mit 

den dafür vorgesehenen Tags belegt). 

 

1. Um die Rahmen zu gestalten, klicken Sie jetzt entweder Links in der Navigation 

Adminbereich auf „Design verändern  Schriftrahmen gestalten“ oder in der 

Schritt für Schritt Anleitung auf Rahmengestaltung Punkt 1. 

2. Als erstes wählen wir bei „Rahmenwahl“ den Rahmen mit Namen „urahmen1“ aus. 

(Alle schon erstellte Rahmen sind rot gekennzeichnet.) 

3. Jetzt geben wir bei „Verwendet für“ z.B. Kleinüberschriften Rechtstexte ein. 

4. Bei „Schriftfarbe“ geben wir z.B. Weiß und bei Schriftgröße die Zahl 1.3 ein (Wenn 

Sie für die Schriftgröße eine Kommazahl eingeben, dann geben Sie als Komma 

bitte einen Punkt ein). 

5. Die Überschrift werden wir Links ausrichten, deshalb setzen wir bei „Ausrichtung 

Links“ einen Haken. 

6. Den Überschriftenblock werden wir in diesem Beispiel mit einem Farbverlauf füllen. 

Wählen Sie deshalb bei „Füllfarbe 1 für Umrandung“ und bei „Füllfarbe 2 für 

Umrandung“ die gewünschten Farben aus. Möchten Sie keinen Farbverlauf, dann 

wählen Sie bitte zwei gleiche Farben aus. 

7. Jetzt geben Wir dem Block noch eine Umrandung. Dazu wählen Sie bitte bei 

„Rahmenfarbe“ die gewünschte Farbe aus und geben bei „Rahmengröße“ eine 

ganze Zahl, z.B. 2, ein. 

8. Bei „Schatten Rechts“ und „Schatten Links“ kann den Außenseiten des Blocks 

noch ein Schatten mit Streuung gegeben werden. Dies muss ausprobiert werden.  

 

9. Schatten Rechts: 

a. Zuerst wählen Sie bitte die Farbe aus. 

b. Als nächstes geben Sie bei „X-Achse“ und „Y-Achse“ eine ganze Zahl z.B. 3 

ein. 

c. Bei „Übergang wird die Streuung eingegeben. z.B. die ganze Zahl 30. 

 

10. Schatten Links: 

a. Hier wird auch zuerst die Farbe ausgewählt. 

b. Als nächstes geben Sie bei „X-Achse“ und „Y-Achse“ eine ganze Zahl z.B. -3 

ein. (Der Zahl wird ein Minuszeichen vorangesetzt) 

c. Bei „Übergang wird die Streuung eingegeben. z.B. die ganze Zahl 30. 
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11. Jetzt können Sie den Außenecken des Überschriften-Blocks noch eine Rundung 

geben. Da wir nach dem Überschriften-Block noch einen Textblock haben und 

diesem auch einen Rahmen geben, werden wir hier nur für die oberen Ecken eine 

Rundung vergeben. D.H. geben Sie bitte bei „Radius oben Rechts“ und „Radius 

oben Links“ die ganze Zahl 10 ein. 

 

 

 

 

 

12. Den Innenabstand (dies ist der Abstand vom Blockrahmen bis zur Schrift) 

müssen Sie wieder ausprobieren. Geben Sie als Beispiel bei „Innenabstand Links“ 

die 25, bei „Innenabstand Rechts“ die 15, bei „Innenabstand Oben und 

Innenabstand Unten“ die 3 ein. 

 

 

 

 

13. Der Außenabstand wird Links und Rechts vom Rand des Inhaltsbereichs bis zum 

Block gemessen, Oben und Unten von den angrenzenden Böcken gemessen. 

Hier geben Sie bitte als Beispiel bei „Außenabstand Links und Außenabstand 

Rechts“ die Zahl 50 ein, bei „Außenabstand Oben“ die Zahl 15.  Da der untere 

Textblock ohne Zwischenraum angehängt werden soll, geben wir bei 

„Außenabstand Unten“ die 0 ein. 

  

14. Haben Sie alles eingegeben, dann drücken Sie bitte auf Speichern. 

15. Um jetzt die erstellten Rahmen zu kontrollieren, rufen Sie z.B. die Rechtsseite 

„Datenschutz“ auf.  

Aktuelle Ergebnis: 

 

Man sieht, dass der Textabsatz zwar schon zwischen dem Anfangs-  und Endtag 

des Rahmens steht (Dies ist durch den schwarzen Rahmen ersichtlich), aber 

dieser Rahmen noch nicht richtig eingestellt worden ist. 

 

16. Deshalb wählen wir als nächsten Rahmen den „urahmen2“ aus. 
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17. Jetzt geben wir bei „Verwendet für“ z.B. Textabsatz Rechtstexte ein. 

18. Bei „Schriftfarbe“ geben wir z.B. Black und bei Schriftgröße die Zahl 1 ein (Wenn 

Sie für die Schriftgröße eine Kommazahl eingeben, dann geben Sie als Komma 

bitte einen Punkt ein). 

19. Den Text werden wir auch Links ausrichten, deshalb setzen wir bei „Ausrichtung 

Links“ einen Haken. 

20. Der Textblock bekommt diesmal keine Füllung, deshalb bleiben die Felder 

„Füllfarbe 1 für Umrandung“ und „Füllfarbe 2 für Umrandung“ frei. 

21. Jetzt geben Wir dem Block noch eine Umrandung. Dazu wählen Sie bitte bei 

„Rahmenfarbe“ die gewünschte Farbe aus und geben bei „Rahmengröße“ eine 

ganze Zahl, z.B. 1, ein. 

22. Bei „Schatten Rechts“ und „Schatten Links“ bleieben die Felder diesmal auch frei. 

23. Jetzt können Sie den Außenecken des Textblocks noch eine Rundung geben. Da 

wir vor dem Textblock noch einen Überschriften-Block haben und diesem auch 

einen Rahmen gaben, werden wir hier nur für die unteren Ecken eine Rundung 

vergeben. D.H. geben Sie bitte bei „Radius unten Rechts“ und „Radius unten 

Links“ die ganze Zahl 10 ein. 

 

24. Den Innenabstand (dies ist der Abstand vom Blockrahmen bis zur Schrift) 

müssen Sie wieder ausprobieren. Geben Sie als Beispiel bei „Innenabstand Links“ 

die 15, bei „Innenabstand Rechts“ die 15, bei „Innenabstand Oben und 

Innenabstand Unten“ die 15 ein. 

 

 

 

 

 

25. Der Außenabstand wird Links und Rechts vom Rand des Inhaltsbereichs bis zum 

Block gemessen, Oben und Unten von den angrenzenden Böcken gemessen. 

Hier geben Sie bitte als Beispiel bei „Außenabstand Links und Außenabstand 

Rechts“ die Zahl 30 ein, bei „Außenabstand Oben“ die Zahl 0.  Da der untere 

Textblock ohne Zwischenraum angehängt werden soll, geben wir bei 

„Außenabstand Unten“ die 15 ein. 
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Haben Sie alles eingegeben, dann drücken Sie bitte auf Speichern. 

23. Eingabe Titel-Tag und Hauptüberschrift  bei jeder erstellten Seite 
 

Wichtige Information im Voraus: 
 

 

Was ist ein Title Tag? 

Der Title Tag ist einer der wichtigsten Faktoren, um hohe Rankings (Positionen) in 

Suchmaschinen zu erreichen. 

Der Title Tag sollte auf jeder HTML Seite zu finden sein. Es ist ein Teil des HTML Codes. 

Begriffe, welche im Title Tag erfasst werden, erscheinen oben in der Titelleiste jedes Browsers 

und werden auch als Vorschlag benutzt, wenn Sie eine HTML Seite den Browser-Favoriten 

hinzufügen möchten. 

Der HTML Code für den Title sieht so aus: 

<head><TITLE>Firmenname - Begriffe zur Seite</TITLE>< /head> 

Der Title Tag gehört also bei jeder Seite in den Abschnitt <Head>. Kurz darauf folgen meistens 

die sogenannten Meta Tags wie 'Keyword' oder 'Description'. Die Reihenfolge ist nicht 

entscheidend. Wenn Sie einen Editor wie GoLive oder Dreamweaver verwenden, werden die 

einzelnen Tags in unterschiedlichen Reihenfolgen generiert. 

Einige Tools und Content Management Systeme generieren den Title Tag meistens auch 

aufgrund des Dateinamens beim Speichern. Dann erscheinen in der Titelleiste komische Begriffe 

wie "Home.html" oder "Kontakt.html". Oftmals sind es Anfänger im Webdesign, die solche Fehler 

machen. Aber auch Profis im Webdesign vernachlässigen den Title Tag oftmals und erkennen 

das Potential nicht, welches der Title Tag bei Suchmaschinen Rankings bietet. 

Suchmaschinen und Title Tags 

Jede Suchmaschine benutzt den Title Tag um Ihre Seite zu analysieren und zu indexieren. Der 

Title Tag wird bei der Anzeige der Suchresultate verwendet. Begriffe, die Sie im Title Tag 

eingeben, werden als 'Headline' angezeigt, danach erscheint meistens der Text aus dem Meta 

Tag 'Description' oder Textfragmente aus dem Body-Bereich Ihres Dokuments. 

Es dürfte klar sein, dass ein Benutzer eher auf ein Suchresultat klickt, wenn im Titel der Resultate 

der eingegebene Begriff erscheint statt "Home.html". Der Title Tag sollte also auch zum Klicken 

animieren. 
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Der Title Tag gehört neben dem sichtbaren Text in Ihren Dokumenten sowie der Link Popularity 

(fremde Links auf Ihre Seiten) definitiv zu den wichtisten Faktoren bei der Suchmaschinen 

Indexierung. Suchmaschinen legen (noch) hohes Gewicht auf diesen Tag und vergleichen diesen 

auch mit dem eigentlichen Inhalt Ihrer Webseite. Sie sollten also den Title Tag und den Inhalt 

Ihrer Webseite abgleichen. 

 
Was gehört in einen Title Tag? 
 
Man hört verschiedene Grundsätze und Tipps zum Title Tag. Er sollte nicht zu lang sein aber 
auch nicht zu kurz. Man soll nicht wertvollen Platz verlieren (z.B. mit dem Firmennamen). All 
diese Tipps sind kurzfristig gesehen korrekt.  
Wenn Sie Ihre Seiten langfristig in Suchmaschinen haben möchten, sollten Sie keine Tricks 
mit dem Title Tag versuchen. 
 
Folgendes sollten Sie nicht tun: 
 

Viele Wortwiederholungen. 
Mehr als 200 Zeichen langer Text. 
NUR GROSSSCHREIBUNG verwenden. 
 

Ein guter Title Tag sieht wie folgt aus: 
 

<TITLE>Firmenname - Stichwort1 Stichwort2 Stichwort3</TITLE> 
 
Wenn Ihre Firma 'Hallo AG' heisst und die Firma vertreibt z.B. Küchenzubehör, könnte der 
Title Tag heissen: 
 

<TITLE>Hallo AG - Küchenzubehör, Kochgeschirr und Küchengeräte</TITLE> 
 

 

1. Um den Titel – Tag und die Hauptüberschrift einer Seite zu gestalten, klicken Sie jetzt 

entweder Links in der Navigation Adminbereich auf „Feste Seiten Design  

Seitentitel“ oder in der Schritt für Schritt Anleitung auf Haupteinrichtungspunkte 

Schritt 17. 

2. Als erstes wählen Sie bei „Seitenauswahl“ die Seite aus und klicken danach auf 

„Ändern“. Die Seite wird aktualisiert. Haben Sie für diese Seite schon Daten 

eingegeben, dann werden diese in den relevanten Feldern angezeigt. Jetzt können 

Sie Neueingaben machen oder Änderungen bei den Einstellungen vornehmen. 

3. Geben Sie jetzt bei „Seitentitel“ den gewünschten Titel-Tag ein z.B. Datenschutz bei 

der Datenschutzerklärung, Impressum beim Impressum oder wie oben beschrieben 

Szabcom - Computer,Software und Webseiten bei der Index.php(Startseite). 

Am besten:Verwenden Sie Seitentitel mit 50-70 Zeichen und fünf bis zehn 

Wörtern 

4. Jetzt kann für die ausgewählte Seite eine Überschrift mit 60 Zeichen eingegeben 

werde z.B. WILLKOMMEN BEI SZABCOM, IHREN PARTNER RUND UM DEN 

COMPUTER bei der Startseite. 
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5. Wählen Sie dann für die Überschrift die Schriftfarbe aus und geben die Schriftgröße 

ein. (Wenn Sie für die Schriftgröße eine Kommazahl eingeben, dann geben Sie als 

Komma bitte einen Punkt ein). 

6. Den Text werden ich in diesem Beispiel Mittig ausrichten, deshalb setze ich bei 

„Überschrift Mitte“ einen Haken. 

7. Danach muss entschieden werden, ob die Überschrift noch eine Umrandung erhalten 

soll, wenn ja, dann machen Sie bitte einen Haken bei „Umrandung Überschrift“. 

8. Wenn Sie einen Haken gesetzt haben, kann jetzt die Umrandungsart ausgewählt 

werden. 

 

9. Es kann zwischen vier Umrandungsarten gewählt werden. 

a. Rechteck ohne Rahmen mit Farbe nach Wahl. 

b. Rechteck ohne Rahmen, mit Unter- und Oberstrich, mit Farbe nach Wahl. 

c. Rechteck mit Rahmen, mit Farbe nach Wahl, mit Schatten nach Wahl. 

d. Rechteck mit Rahmen, mit gerundeten Ecken, mit Farbe nach Wahl und mit 

Schatten nach Wahl. 

Nach Auswahl müssen nur die Felder ausgefüllt werden, die für die 

ausgewählte Rahmenart relevant sind. 

10. Als nächstes muss bei „Füllfarbe 1 und Füllfarbe 2“ die gewünschte Farbe 

ausgewählt werden. 

11. Danach geben Sie dem Rahmen noch eine Farbe bei „Rahmenfarbe“ und eine Größe 

(Zahl ohne Komma) bei „Rahmengröße“. 

12. Jetzt wählen wir für Rechts einen Schatten aus. Wie man einen Schatten auswählt 

wurde bis jetzt schon öfters beschrieben. 

13. Jetzt geben wir den Außenecken noch eine Rundung. z.B. so: 

 

 

 

 

 

14. Den Innenabstand geben wir auch gleich ein z.B. so: 

 

 

 

 

 

15. Als nächstes wird der Außenabstand eingegeben. 

 

 

 

 

 

16. Als letztes drücken Sie auf „Speichern“. 
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Sie sollten, auch wenn Sie nicht jeder Seite eine Überschrift geben, jeder Seite einen 

Seitentitel geben. Wie wichtig das für die Suchmaschinen ist, wurde oben beschrieben. 

24. Eingabe der rechtlichen Seiten 
 
 

Wie schon beschrieben, sind die rechtlichen Seiten, die wichtigsten Seiten einer Webseite. 

Diese Seiten lassen Sie sich besser von einem Fachmann erstellen. Unsere Gesetze ändern 

sich stetig, deshalb müssen auch die rechtlichen Seiten immer aktualisiert werden.  

Haben Sie eine normale Webseite, die nur ein Kontaktformular beinhaltet, brauchen Sie 

schon eine Datenschutzerklärung und ein Impressum. Besitzen Sie noch einen Onlineshop, 

dann werden die Seiten schon mehr. 

Wichtig: Bevor man eine Abmahnung kassiert, ist es billiger sich einen Rat von einem 

Fachmann zu holen. Ich bin zum Beispiel beim Händlerbund und bin voll zufrieden. Wenn 

sich auf den rechtlichen Seiten etwas ändert, bekommt man sofort eine Benachrichtigung, 

dass die rechtlichen Seiten aktualisiert werden müssen. 

Wir werden hier alle rechtlichen Seiten besprechen, auch die, die Sie nicht benötigen. 

 

Sie finden auf jeder Seite die schon besprochene DESIGN-TASTATUR, mit dieser 

können die Rechtstexte formatiert werden. 

 

Es existieren schon Mustertexte, diese können nach Ihren Wünschen verändert 

werden. 

 

 

1. Damit Sie die rechtlichen Seiten bearbeiten können, klicken Sie jetzt entweder Links 

in der Navigation Adminbereich auf „Betriebsdaten  dann auf die zu bearbeitende 

Seite“ oder in der Schritt für Schritt Anleitung auf Rahmengestaltung Punkt 7. 

 

2. Datenschutz, (AGB, Widerrufsbelehrung und Batterieverordnung nur 

Onlineshop): 

a. In dem großen Textfeld steht immer schon ein Mustertext, dieser kann 

verändert werden. Sie können aber auch den ganzen Mustertext markieren 

und löschen.  

b. Nachdem Sie dieS getan haben geben Sie den gesamten Text ein. 

c. Danach markieren Sie z.B. die Überschrift und drücken zum Formatieren die 

gewünschte Taste an der Design-Tastatur. So verfahren Sie auch mit den 

Absätzen. 
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3. Versand & Zahlung (Nur Onlineshop): 

a. Eingabe Länder in die Sie versenden möchten:  

Hier geben Sie alle Länder ein, in die Sie Ihre Waren versenden möchten. Bei 

„Land“ geben Sie z.B. Deutschland und bei „Landkennzeichen“ das D ein. 

Danach drücken Sie auf „Speichern“. Jetzt erscheint das eingegebene Land 

oberhalb in der Tabelle. Wenn Sie das Land löschen möchten, dann drücken 

Sie in der Tabelle auf den Kreis mit der Mülltonne. Möchten Sie Änderungen 

an einem Eintrag vornehmen, so klicken Sie auf den Kreis mit den Pfeilen. 

Der jeweilige Eintrag erscheint wieder in den Textfeldern. Nach der 

vorgenommenen Änderung muss wieder abgespeichert werden. 

 

Bildbeispiel zu Eingabe Länder in die Sie versenden möchten: 

 

Eingabe der Versandarten: 

b. Geben Sie bei „Versandart“ z.B. DHL ein. 

c. Dann wählen Sie bei „Für Land“ das Land aus z.B. Deutschland. 

d. Jetzt muss entschieden werden, ob für das ausgewählte Land ein 

Pauschalpreis festgelegt wird, oder ob man den Versand nach Gewicht 

abrechnet. Für Deutschland habe ich mich in diesem Beispiel für den 

Pauschalpreis entschieden z.B.5,90 und gebe diesen ein. Danach wird 

abgespeichert. Nach dem Speichern erscheint das Land in der oberen 

Tabelle. 

e. Jetzt geben wir als Versandart auch wieder DHL ein. Wählen aber das Land 

Österreich aus. Für Österreich rechnen wir in unserem Beispiel nach Gewicht 

ab. 

f. Dazu wählen Sie zuerst die „Versandart“ und dann das „Land“ aus. 
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g. Dann geben Sie das Gewicht zu jedem Preis ein. z.B. bei „Gewicht von“ die 

Zahl 0, bei „Gewicht bis die Zahl 2 und bei „Versandpreis“ den Preis 3,60. 

Dann speichern Sie ab. Danach kann die nächste Gewichtsklasse 

eingegeben werden. 

 

4. Eingabe Versand Freibetrag (Nur Onlineshop): 

 

a. Möchten Sie einen Freibetrag für einen gewissen Bestellwert eingeben, dann 

wählen Sie bitte das Land aus und geben Sie den Bestellwert, ab dem der 

Versand kostenlos erfolgt, ein. Nach dem speichern erscheint dieser in der 

oberen Tabelle. 
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5. Eingabe der Versandbedingungen (Nur Onlineshop): 

In dem Textfeld ist schon eine Muster- Versandbedingung eingegeben. Diese kann 

nach Ihren Bedingungen angepasst werden. 

 

Wenn in der Navigation der Rechtstexte der Navigationspunkt „Lieferung & Versand“ 

ausgewählt wird, dann werden diese Versandbedingungen angezeigt. 

 

 

6. Eingabe der Zahlungsarten (Nur Onlineshop): 

 

a. Für diesen Shop haben Sie die Möglichkeit vier Zahlungsarten anzubieten. 

Diese kann man für jedes Land, das Sie oben eingegeben haben, separat 

auswählen. 

b. Es kann zu jeder Zahlungsart ein Aufpreis und Skonto eingegeben werden. 

Diese Zahlen werden bei der Kasse mit dem Gesamtpreis verrechnet. 

c. Beispiel Paypal: Bei dieser Zahlungsart verrechnet Paypal Ihnen immer eine 

Gebühr, diese können Sie dem Kunden auferlegen.D.H. Wenn Sie Paypal 

ausgewählt haben, dann geben Sie z.B. bei Aufpreis die Zahl 2,50 ein. 

d. Beispiel Vorkasse: Wenn Sie Zahlung per Vorkasse anbieten, dann könnten 

Sie dem Kunden z.B. 2 % Skonto anbieten, indem Sie die Zahl 2 bei Skonto 

eingeben. 

e. Nachdem Sie die Eingaben z.B. für Deutschland gemacht haben, drücken Sie 

bitte auf Speichern. 

f. Jetzt können Sie die Eingaben für das nächste Land machen. 

 

 

7. Wenn Paypal ausgewählt wird (Nur Onlineshop): 

a. Geben Sie bei „E-Mail“ ihre Paypal-eMailadresse ein. 
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8. Eingabe weiterer Zahlungsbedingungen (Nur Onlineshop): 

a. Da wir schon vorher für Kleinüberschriften und Textpassagen bei „u_1  

Rahmen für Kleinüberschriften“ und „u_2  Rahmen für Textasbsätze“ erstellt 

haben, können wir diese jetzt auch auswählen.  

b. Dazu setzen Sie bitte den Cursor in das Feld „Überschrift-Rahmen“ und 

klicken in der  

 

Design-Tastatur auf „u_1“.  

 

c. Danach setzen Sie bitte den Cursor in das Feld „Text-Rahmen“ und drücken 

auf „u_2“ 

 

 

d. Unterhalb ist nochmals ein Textfeld. Hier können noch Zahlungsbedingungen 

eingegeben werden, die sind unter „Sonstige Zahlungsbedingungen“ 

ersichtlich. 

 

e. Haben Sie alles ausgefüllt, dann drücken Sie bitte auf „Speichern“.  

 

9. Eingabe der Beschreibung zu jeder Zahlart (Nur Onlineshop): 

a. Hier werden alle Zahlungsarten beschrieben. Die Beschreibungen können 

nach Belieben geändert werden. 

 

 

Wenn in der Navigation der Rechtstexte der Navigationspunkt „Zahlungsarten“ 

ausgewählt wird, dann werden diese Zahlungsbedingungen angezeigt. 
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25. Eingabe der Daten für Metatags 
 

Damit Sie die Metatags eingeben können, klicken Sie jetzt entweder Links in der Navigation 

Adminbereich auf „Betriebsdaten  Angaben Metatag“ oder in der Schritt für Schritt 

Anleitung auf Haupteinrichtungspunkte Punkt 25. 

 

Füllen Sie bitte auf dieser Seite alle relevanten Felder aus und drücken dann auf 

„Speichern“. Wie man die Felder ausfüllt und welche wichtig sind, wird Ihnen im 

nachfolgenden Bericht erklärt. 

 

META TAGS 

Meta Tags sind kurze Programmteile einer Webseite, die Informationen über Ihre Webseite 

enthalten. Sie werden im HEAD Bereich eines HTML Dokumentes (also einer Webseite) 

eingesetzt. Dieser HEAD Bereich wird auf der Seite selber nicht angezeigt, er dient dazu 

Definitionen und Anweisungen für Suchmaschinen und Browser zu speichern. Man kann es 

in etwa mit dem Barcode auf einer Lebensmittelpackung vorgleichen. Der Barcode enthält 

alle wichtigen Informationen über den Artikel. Meta Tags sind nicht unwichtig für 

die Suchmaschinenoptimierung und sollten sorgsam eingesetzt werden. 

Ich will Ihnen nun hier ausführlich die einzelnen Meta Tags erläutern und Ihnen aufzeigen 

welche wichtig sind und welche Sie sich sparen können können. 

 

Google-site-verification: 

Mit der Google Site Verification können Sie Google gegenüber beweisen, dass Sie der 

rechtmäßige Besitzer der Domain sind. Über diesen Domaindienst kann die bei 

Checkdomain registrierte Domain bei Google verifiziert werden. 

Geben Sie Google-site-verification bei Google ein und folgen Sie den Anweisungen. 

 

 

Sprache der Webseite: 

Tag: <meta http-equiv="language" content="deutsch, de"> 

<meta http-equiv=
 

Dieser Tag gibt Aufschluss über die verwendete Sprache im Dokument. Er ist besonders bei 

Internetpräsenzen, die eine .com oder eine andere ausländische Endung haben wichtig, da 

einige Suchmaschinen von englischem Text ausgehen. Somit können Sie der Maschine die 

Benutzung der deutschen Sprache mitteilen. 

Autor/Veröffentlicher: 

Tag: <meta name="author" content="Ihr Name"> 

oder: <meta name="publisher" content="Ihr Name"> 

<meta name=
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Dieser Meta Tag zeigt den Autor und den Veröffentlicher der Seite an. Ist eigentlich 

Humbuck, da es sich weder auf die Anmeldung noch auf das Ranking* positiv auswirkt.  

Diese Tags sind eigentlich nur für Ihre Mitbewerber interessant, so können diese 

ausspionieren, wer Ihre Seite erstellt hat. 

Copyright: 

Tag: <meta name="copyright" content=" (c) Ihr Name/Ihre Firma"> 

<meta name=
 

Dieser Tag definiert das Copyright der Seite. Hat mit einer Suchmaschinenanmeldung nichts 

zu tun, zumal die meisten Webmaster das Copyright auf die Starseite unterbringen. Nur noch 

der Vollständigkeit halber: In Deutschland sind Ihre Webseiten automatisch nach dem 

Urheberrecht geschützt. Eine zusätzliche Nennung (egal ob als Meta Tag oder direkt auf der 

Seite) muss nicht sein. 

Schlüsselwörter: 

Tag: <meta name="keywords" content="a, b,c,d,e,f,g,h"> 

<meta name=
 

Dieser Meta Tag versorgt die Spider der Suchmaschinen mit Informationen zwecks 

Suchbegriffen. Hier geben Sie die Begriffe getrennt durch Komma an, unter welcher Sie 

gefunden werden möchten. 

Vermeiden Sie eine Wiederholung, permanente Großschreibung und falsche 

Schlüsselwörter. Dieses kann zum Ausschluss aus dem Index führen!  

Beschreibung: 

Tag: <meta name="description" content="Ihre Beschreibung"> 

<meta name=
 

Hier können Sie Ihre Beschreibung einfügen, die in den Suchmaschinen erscheinen soll. 

Verwenden Sie bitte nicht nur Schlüsselwörter, sondern liefern Sie einen kurzen Text, indem 

die wichtigsten Keywords auftauchen. Beschränken Sie sich bitte auf ca. 255 Zeichen. 

Linkverfolgung: 

Tag:  <meta name="robots" content="index, follow"> 

<meta name=
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Wenn Sie Unterlinks haben, können diese auf Wunsch mitindiziert werden. Dazu benötigen 

Sie diesen META Tag, folgende Optionen gibt es:  

INDEX Seite soll aufgenommen werden 

NOINDEX Seite soll nicht aufgenommen werden 

FOLLOW Links werden verfolgt und indiziert 

NOFOLLOW Links werden nicht verfolgt 

Wird dieser Meta Tag nicht gesetzt, so geht die Suchmaschine davon aus, dass die Seite 

eingelesen und die Links verfolgt werden sollen. 

 

Robots.txt: 

<meta name="siteinfo" content="http://www.domain.de/robots.txt"> 

Bevor wir auf diesen Meta Tag eingehen können, erklären wir Ihnen kurz den Sinn einer 

Robotx.txt: 

Der Sinn dieser Datei ist es, Suchmaschinen von bestimmten Ordnern auszusperren. In dieser 

Datei definieren Sie die Ordner und Dateien, die nicht indiziert werden sollen. Dies ist dann 

sinnvoll, wenn es sich um Scripte handelt (meistens der Ordner "cgi-bin") oder um sensible 

Daten.  

 

Dieser Meta Tag definiert die URL der robots.txt. Viele Suchmaschinen suchen diese Datei 

auch ohne diesen Meta Tag. Das erkennt man an in der Webseiten Statistik. Dort findet man 

dann die URL einer vermeindlichen robots.txt in der Kategorie "nicht gefunden Seiten". 

Zielgruppe: 

Tag: <meta name="audience" content="alle"> 

Bestimmen Sie Ihre Besucher mit diesem Tag. "Alle" bedeutet: für jeden interessant, 

"Studenten" bedeutet: für Studenten besonders interessant. 

Inhalt: 

Tag: <meta name="page-topic" content="Dienstleistung"> 

<meta name=
 

Suchmaschinen tragen Ihre Seite auch in den eigenen Katalog ein. Dazu benötigt diese eine 

grobe Zuordnung, welche mit diesem META Tag definiert wird. Auch können mehrere 

angegeben werden, durch Komma getrennt. 
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Image Toolbar: 

Tag: <meta http-equiv="imagetoolbar" content="false"> 

Die Image Toolbar ist ein Werkzeug des Internet Explorers. Fährt man mit der Maus über ein 

Bild öffnen sich Optionen, unter anderem auch "Bild speichern". Falls Sie das vermeiden 

wollen, um Ihre Bilder zu schützen, setzen Sie diesen Meta Tag zusätzlich zur Maus- und 

Kopiersperre ein. 

Wiederholung der Indizierung: 

Tag: <meta name="revisit-after" content="14 days"> 

oder: <meta name="revisit-after" content="2 month"> 

Dieser Tag definiert den erneuten Besuch des Spiders. Im obigen Beispiel kommt der Spider 

der Suchmaschine nach 14 Tagen wieder auf Ihre Seite und durchsucht diese nach 

Aktualisierungen. 

Fazit: Da viele grosse Suchmaschinen Ihre Seite automatisch abklappern, ist der Tag zwar 

fast unnötig, sollte aber mit angegeben werden. Kleinere Suchmaschinen kommen nur 

wieder vorbei, wenn Sie dies in diesem Meta Tag definiert haben. Also ein Soll! 

 

Info: Google besucht Ihre Seiten nach ein paar Tagen erneut, sofern Sie immer 

Aktualisierungen vornehmen. Andernfalls wird die Seite einmal im Monat konsultiert. 
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26. Laufband oberhalb des Kopfbereiches einschalten 
 
Das Laufband ist oberhalb des Kopfbereiches positioniert. Es kann zwischen zwei 

Laufbandarten gewählt werden. 

Laufband mit mehr Bilder, Laufband mit einem Bild 

Wählt man Laufband mit mehr Bildern aus, kann man die gewünschte Anzahl Bilder in den 

dafür vorgesehenen Feldern eingeben und abspeichern. Diese können in der Tabelle s.B. 

bearbeitet und gelöscht werden. Diese erstellten Bilder werden dann in den Webspace-Ordner 

images/ laufbandbilder geladen. 

 

Wählt man Laufband mit einem Bild aus, so muss man ein Bild mit der gewünschten Breite 

selbst erstellen. Dieses erstellte Bild wird dann in den Webspace-Ordner 

images/laufbandeinzelbild geladen. 
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Dann kann noch die Hintergrundfarbe ausgewählt und die Laufbandhöhe eingegeben werden. 

Wurde alles eingegeben und die Bilder in den Webspace geladen, kann das Laufband 

eingeschaltet werden. 

 

So könnte das Laufband aussehen: 
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27. Eingabe Newsletter-Angebote 
 
In diesem Webseitenpaket haben Ihre Besucher die Möglichkeit sich für Newsletter 

anzumelden. Dazu muss Ihr Newsletter Angebot eingetragen werden. Es können 3 

verschiedene Themenbereiche als Newsletter angeboten werden.  

Wie sie die Newsletter Angebote eintragen, zeige ich Ihnen jetzt. 

 

 
 

1. Klicken Sie entweder Links in der Navigation Adminbereich auf „Kundenverwaltung  

Newsletter Angebote“ oder in der Schritt für Schritt Anleitung auf Newsletter-

Verwaltung Punkt 2. 

2. Geben Sie bei „Newslettername“ den Namen des Newsletters ein. z.B. Schulung mit 

dem Homepage-Baukasten. 

3. Danach drücken Sie auf „Speichern“. 

4. Haben Sie alle Newsletterangebote eingerichtet, dann muss der Webseitenbesucher 

noch die Möglichkeit haben, sich für den Newsletterversand einzutragen. 

5. Haben Sie dem Webseitenbesucher die Möglichkeit gegeben sich bei Ihnen als 

Kunde zu registrieren, so kann er sich während der Registration für den Newsletter 

eintragen. 

6. Kann er sich nicht anmelden, so haben Sie die Möglichkeit diese Schaltfläche auf der 

Linken, oder wenn Sie eine 3 Spaltige Webseite gestalten, auf der rechten Seite zu 

platziert. 

Um dies zu tun gehen Sie bitte wie folgt vor: 
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27.1. Das Newslettermodul einrichten 

 

1. Klicken Sie entweder Links in der Navigation Adminbereich auf „Eingabe 

Zusatzmodule  Modul Newsletter“ oder in der Schritt für Schritt Anleitung auf 

Zusatzmodule Modul 6. 

2. Als erstes setzen Sie, wenn Sie einen Newsletter anbieten möchten, einen Haken bei 

„Newsletter Anmeldung einbinden“. Haben Sie eine 3 spaltige Webseite, wird noch 

die Möglichkeit, dieses Modul auf der rechten Seite zu platzieren, angezeigt. 

3. Dann müssen Sie die Breite der Box angeben. Da die Navigationsboxen alle eine 

Breite von 190 Pixel haben, geben Sie z.B. auch 190 ein. 

4. Es kann noch eine Rahmenfarbe bei „Rahmenfarbe“ ausgewählt und eine 

Rahmengröße als ganze Zahl z.B. 2 eingetragen werden. 

5. Sie können den Hintergrund des Moduls mit einem Farbverlauf oder einem 

Hintergrundbild gestalten. Um einen Farbverlauf zu gestalten, wählen Sie bitte die 

Farben bei „Hintergrundfarbe 1 und Hintergrundfarbe 2“ aus.  

6. Soll es ein Hintergrundbild sein, so wählen Sie dieses bitte bei „Hintergrundbild-Pfad“ 

aus. Kann das gewünschte Hintergrundbild noch nicht ausgewählt werden, dann 

müssen Sie es zuerst in Ihren Webspace in den Ordner „images/hintergrund“ 

laden.  

7. Im nächsten Schritt müssen Sie es noch in die Hintergrund-Tabelle eingeben.  

8. Dies kann auf der Seite „Layout Gestaltung  Eingabe Web-Hintergrund“ gemacht 

werden. Das Hintergrundbild, kann auf der Y-Achse wiederholt werden, wenn man in 

das Kästchen einen Haken setzt. 

9. Jetzt kann die Schriftart, Schriftfarbe und Schriftgröße für die Überschrift (Newsletter 

Anmeldung) vergeben werden (Falls Sie für die Schriftgröße eine Kommazahl 

eingeben, dann geben Sie als Komma bitte einen Punkt ein).  

10. Wenn die Schrift Fett oder Kursiv gestaltet werden soll, dann setzen Sie bitte im 

jeweiligen Kästchen einen Haken. 

11. Als nächstes kann in der Box noch ein Bild 

angezeigt werden. Diese Bild ist schon im Ordner 

„images“ mit dem Namen „newsletter.jpg“ 

verfügbar. Geben Sie den Pfad (wenn nicht schon 

vorhanden) bei „Bildpfad“ ein 

(images/newsletter.jpg). Als nächstes geben Sie 

dem Bild noch eine passende Größe z.B. 

Bildbreite: 80 und Bildhöhe: 80. Das Bild kann nach belieben getauscht werden. 

Wenn das Bild bei Austausch einen anderen Namen hat, muss dieser Name 

(newsletter.jpg) bei der Pfadeingabe auch geändert werden.  
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28. Newsletter erstellen 

28.1  Erstellung einer Grafik im Kopfbereich des Newsletters: 

Um bei den Newslettern einen Kopf zu kreieren klicken Sie entweder Links in der Navigation 

Adminbereich auf „Newsletter-Gestaltung  eMail Kopfdesign“ oder in der Schritt für Schritt 

Anleitung auf Newsletter-Gestaltung Punkt 1. 

Es kann für jeden der drei Newslettern eine separate Kopfgrafik erstellt werden. Wir 

behandeln den Newsletter „N1“. 

 

Um eine Kopfgrafik zu gestalten gehen Sie wie folgt vor: 

 

 

Geben Sie als erstes die Höhe des Kopfbereichs ein. Eine angemessene Höhe ist 250Pixel. 

Es kann aber wenn gewünscht, eine andere Zahl eingegeben werden. 

Als nächstes wählen Sie bei „Hintergrundbild-Pfad“ das gewünschte Bild für den Kopfbereich 

aus. Kann das gewünschte Hintergrundbild noch nicht ausgewählt werden, dann müssen Sie 

das Bild zuerst in Ihren Webspace in den Ordner „images/kopfhintergrund“ laden und bei 

Layout Gestaltung  Eingabe Kopfhintergrund eingeben. 

 

Newsletterbeispiel mit Kopfgrafik: 
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28.2  Erstellung einer Überschrift im Newsletter: 

 

 

Es kann hier zwischen 3 Arten von Überschriften gewählt werden. (Bitte nur eine Art 

auswählen!) 

 

1. „Überschrift mit Vornamen und Nachnamen“ – Hier wird der Vor.- und Nachname aus 

der Datenbank gelesen. 

2. „Überschrift mit Namen des Newsletters“ 

3. „Überschrift selber gestalten“ – Hier kann die Überschrift selber gestaltet werden. 

Nach Auswahl der Überschrift drücken Sie bitte auf Speichern. Danach wird ein zusätzlicher 

Abschnitt geöffnet. 
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 Hier können Sie der Überschrift noch 

 Einen Rahmen geben 

 Die Schriftart auswählen 

 Die Schriftfarbe auswählen 

 Ganz wichtig die Schriftgröße (Wenn diese bei null gelassen wir, wird die Überschrift 

nicht angezeigt). Wenn eine Kommazahl eingegeben wird, dann bitte als Komma 

einen Punkt eingeben. (z.B. 1.8) 

 Machen Sie einen Haken bei Fett und/oder Kursiv 

 Und Sie können die Position der Überschrift bestimmen 

 

Wurde alles eingegeben, so drücken Sie bitte auf Speichern. 

 

Wenn Sie jetzt entweder Links in der Navigation Adminbereich auf „Kundenverwaltung  

Newsletter verschicken“ klicken, können Sie Ihr bisheriges Werk testen. 

 

Dazu wählen Sie den Newsletter aus (in unserem Fall N1) und drücken auf „Testsendung“. 

Sie haben sich gerade den kreierten Newsletter selber geschickt. 

 

So könnte der Newsletter bis jetzt aussehen: 
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28.3  Gutschein für Newsletterbestellung vergeben 

Man kann für eine Bestellung eines Newsletters auch einen Gutschein vergeben. Dazu 
klicken Sie entweder Links in der Navigation Adminbereich auf „Newsletter-Gestaltung  
eMail Gutscheincode“ oder in der Schritt für Schritt Anleitung auf Newsletter-Gestaltung 
Punkt 3. 
 

1. Zuerst wird der Newsletter ausgewählt. Nach dem die Seite neu geladen wurde, 

kann der Absatz ausgewählt werden. Die besetzten Absätze sind rot 

gekennzeichnet. 

2. Als nächstes kann der Gutschein als Bild oder als Schrift aufgegeben werden. 

Dazu machen Sie entweder bei „Bildausgabe“ oder Gutscheincode einen Haken. 

Das Bild muss dann noch in den Webspace in den Ordner Newsletter geladen 

werden. 

3. Hat man Bildausgabe gewählt, so drückt man gleich nach Eingabe des Bildnamens 

auf Speichern. Wählt man Gutscheincode als Schrift ausgeben, so macht man mit 

Punkt 4 weiter. 

4. Jetzt kann dem Gutschein noch eine farbliche Umrandung und eine Füllung 

gegeben werden. Dazu wird die Rahmenfarbe ausgewählt und die Rahmengrösse 

eingetragen. Möchte man den Gutschein ganz farbig gestalten, dann wählt man 

noch eine Füllfarbe aus. 

5. Mit einer Überschrift gibt man dem Gutschein noch einen Namen. 

6. Danach kann man den Gutscheincode entweder mit Schrift oder mit einem Bild 

eingeben. 

7. Tragen Sie jetzt z.B. den Link zu Ihrem Onlineshop ein. 

8. Als nächstes kann man noch zwei Slogans eingeben. Der erste wird gleich nach 

der Überschrift und der zweite unterhalb der Schaltfläche „JETZT EINLÖSEN“ 

angezeigt. 

9. Hat man alles nach Wunsch ausgefüllt, so drückt man auf Speichern. 
 

28.4  Erstellung einer Horizontale Navigation: 

 

Wie auf der normalen Webseite, kann auch im Newsletter eine horizontale Navigation, mit 5 

Navigationspunkten, gestaltet werden. 

 

1. Zuerst wird der Newsletter ausgewählt. Nach dem die Seite neu geladen wurde, 

kann 

2. Der Außenabstand zum Kopfbereich und Inhaltsbereich eingegeben werden. In 

unserem Beispiel wurde für Kopfbereich 15 Pixel und für Inhaltsbereich 10 Pixel 

eingegeben. 

3. Zuerst wird der Newsletter ausgewählt. Nach dem die Seite neu geladen wurde, 

kann der Außenabstand zum Kopfbereich und Inhaltsbereich eingegeben werden. 

In unserem Beispiel wurde für Kopfbereich 15 Pixel und für Inhaltsbereich 10 Pixel 

eingegeben. 
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4. Es kann um die ganze Navigation ein Rahmen gezogen werden. Dazu geben Sie 

bei „Hauptrahmenfarbe“ die Farbe und bei „Hauptrahmengrösse“ die Pixelgrösse 

des Rahmens ein. 

5. Die Navigationspunkte können verschiedenfarbig gefüllt werden. Dazu wählen Sie 

bitte bei „Füllfarbe Navigationspunkt 1“ bis „Füllfarbe Navigationspunkt 5“ die Farbe 

aus. 

6. Jetzt kann noch die „Schriftart, Schriftfarbe, Schriftgröße“ eingegeben werden. Wird 

Fettschrift oder Kursivschrift gewünscht, so setzen Sie bitte den passenden Haken. 

7. Geben Sie nun bei „Linkname 1 bis Linkname 5“ den Navigationsnamen ein.  

8. Jeder Navigationspunkt verweist auf eine andere Seite, dehalb geben Sie zu jedem 

Navigationspunkt den zutreffenden Link ein. 

9. Haben Sie alle eingegeben, dann drücken Sie bitte auf „Speichern“. 

 

Wenn Sie möchten, kann Ihr Werk wieder durch eine Testsendung getestet werden. 

 

Unser Beispiel schaut bis jetzt so aus: 

 

  

 

Der nächste Punkt und die nachfolgenden Punkte können mehrmals verwendet werden. Ein 

Newsletter kann mit 10 Absätzen bestückt werden. D.h. Es kann jetzt z.B. der nächste Punkt 

10-mal ausgewählt werden. Natürlich muss dazu immer ein freier Absatz verwendet werden. 

Die besetzten Absätze sind rot gekennzeichnet. 
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28.5 Absatz mit 4 x Bilder und einem Link pro Bild: 

 

1. Als erstes wird der Newsletter ausgewählt. Nach dem die Seite neu geladen wurde, 

kann 

2. Der Absatz ausgewählt werden. (Die besetzten Absätze sind rot gekennzeichnet) 

3. Jetzt kann die Bild Höhe in Pixel eingegeben werden. (Die Bild Höhe sollte nach der 

Bildbearbeitung gleich sein! Die Bildbreite sollte 160Pixel nicht überschreiten!) 

4. „Umrandung der Gesamtbilder“ Hier kann dem Bereich der Gesamtbilder ein 

farbiger Rahmen mit Füllung gegeben werden. Dazu wird die Rahmenfarbe, die 

Rahmenbreite in Pixel und die Füllfarbe eingegeben. 

5. „Trennlinie zwischen den Bildern“ Damit die Bilder nicht aneinanderkleben, kann 

eine Trennlinie eingefügt werden. Dazu wählt man die Farbe aus und gibt die Größe 

an (z.B. 4). 

6. Jetzt hat man die Möglichkeit 4 Bilder mit Link (mit Verweis auf eine andere Seite) 

einzugeben. Geben Sie dazu bitte bei „Bildname 1 – 4“ den Namen (z.B. blume.jpg) 

und bei „Bildlink 1 – 4“ die Adresse der Webseite, auf die Sie verweisen möchten, ein 

(z.B. http://www.szab-computer.de). 

7. Laden Sie dann bitte die Bilder in den Webspace in den Ordner 

„images/newsletter“. 

8. Unterhalb der Bilder kann noch ein Slogan eingegeben werden. Dazu geben Sie bitte 

bei „Slogan“ Ihren Spruch ein. 

(z.B. **** Top Marken **** Top Preise **** Top Qualität ****).  

Der Slogan kann auch mit einer Schriftart, Schriftfarbe, Schriftgröße und einer 

farbigen Umrandung gestaltet werden. 

9. Haben Sie alles eingegeben, so drücken Sie auf Speichern. Jetzt erscheint oben in 

der Tabelle der ausgewählte Absatz. 

 

 

Wenn Sie möchten, können Sie sich zum Testen eine Testmail schicken. 

 

Bis jetzt schaut unser Newsletter so aus: 

In diesem Beispiel habe ich die Überschrift weggelassen, da der Newsletter ohne Überschrift 

besser zur Geltung kommt 
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Um Ihnen alle Newsletter-Module zu zeigen, gehe ich jetzt der Reihe nach vor. 

28.6 Absatz mit einem Verkaufs-Slogan und Link: 

 

1. Als erstes wird der Newsletter ausgewählt. Nach dem die Seite neu geladen wurde, 

kann 

2. Der Absatz ausgewählt werden. (Die besetzten Absätze sind rot gekennzeichnet) 

3. „Umrandung um Slogan “ Hier kann dem Bereich um den Slogan ein farbiger 

Rahmen mit Füllung gegeben werden. Dazu wird die Rahmenfarbe, die 

Rahmenbreite in Pixel und die Füllfarbe eingegeben. 

4. Der Slogan kann auch mit einer Schriftart, Schriftfarbe und Schriftgröße gestaltet 

werden. 

5. Haben Sie alles eingegeben, so drücken Sie auf Speichern. Jetzt erscheint oben in 

der Tabelle der ausgewählte Absatz. 

 

Der gestaltete Slogan könnte so aussehen: 
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28.7 Absatz mit normalen Text: 

 

1. Als erstes wird der Newsletter ausgewählt. Nach dem die Seite neu geladen wurde, 

kann 

2. Der Absatz ausgewählt werden. (Die besetzten Absätze sind rot gekennzeichnet) 

3. Danach wird die Schriftart, Schriftfarbe ausgewählt und die Schriftgrösse eingegeben. 

4. Jetzt können Sie Ihren Text verfassen. Durch die Designtastatur oberhalb des 

Textfeldes, kann der Text nach Ihren Wünschen formatiert werden. 

5. Haben Sie alles eingegeben, so drücken Sie auf Speichern. Jetzt erscheint oben in 

der Tabelle der ausgewählte Absatz. 

 

Der Newsletter mit normalen Text sieht z.B. so aus: 
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28.8 Absatz mit Bild und umlaufenden Text: 

 

1. Als erstes wird der Newsletter ausgewählt. Nach dem die Seite neu geladen wurde, 

kann 

2. Der Absatz ausgewählt werden. (Die besetzten Absätze sind rot gekennzeichnet) 

3. Jetzt geben Sie bitte den Bildnamen ein z.B. Blume.jpg. Damit das Bild im Newsletter 

erscheint, müssen Sie es in den Ordner images/newsletter auf ihren Webspace 

laden. 

4. Nach dem Hochladen geben Sie noch die Breite und Höhe des Bildes als Zahl ein 

(z.B. Breite = 300 und Höhe = 200). 

5. Jetzt muss noch die Position des Bildes bestimmt werden. Wenn das Bild links vom 

Text stehen soll, machen Sie bitte einen Haken bei „Bild links“. Wenn das Bild rechts 

vom Text angezeigt werden soll, dann setzen Sie den Haken bei „Bild rechts“. 

6. Danach wird die Schriftart, Schriftfarbe ausgewählt und die Schriftgrösse eingegeben. 

7. Jetzt können Sie Ihren Text verfassen. Durch die Designtastatur oberhalb des 

Textfeldes, kann der Text nach Ihren Wünschen formatiert werden. 

8. Haben Sie alles eingegeben, so drücken Sie auf Speichern. Jetzt erscheint oben in 

der Tabelle der ausgewählte Absatz. 

9. Zum kontrollieren senden Sie sich einen Test-Newsletter. (Wie oben beschrieben) 

 

Der Absatz mit Bild könnte so ausschauen: 
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28.9 Absatz mit Bild und einem Verweis (Link) zu einer Seite: 

 

1. Als erstes wird der Newsletter ausgewählt. Nach dem die Seite neu geladen wurde, 

kann 

2. Der Absatz ausgewählt werden. (Die besetzten Absätze sind rot gekennzeichnet) 

3. Jetzt geben Sie bitte den Bildnamen ein z.B. Blume.jpg. Damit das Bild im Newsletter 

erscheint, müssen Sie es in den Ordner images/newsletter auf ihren Webspace 

laden. 

4. Nach dem Hochladen geben Sie noch die Breite und Höhe des Bildes als Zahl ein 

(z.B. Breite = 600 und Höhe = 400). 

5. Wenn Sie dem Bild noch einen Verweis auf eine Webseite mitgeben möchten, dann 

tragen Sie bitte bei „Bildlink“ die Adresse der jeweiligen Seite ein (z.B. 

http://www.szab-computer.de/verkaufpc.php). 

6. Danach wird die Schriftart, Schriftfarbe ausgewählt und die Schriftgrösse eingegeben. 

7. Jetzt können Sie Ihren Text verfassen. Durch die Designtastatur oberhalb des 

Textfeldes, kann der Text nach Ihren Wünschen formatiert werden. 

8. Haben Sie alles eingegeben, so drücken Sie auf Speichern. Jetzt erscheint oben in 

der Tabelle der ausgewählte Absatz. 

 

 

 

 

Dieser Absatz könnte so aussehen: 
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28.10 Artikel mit Preis, Kurzbeschreibung und Link pro Artikel: 

 

Hier können Sie Ihre Produkte bewerben. Sie können in einem Absatz bis zu 4 Artikel mit 

Kurzbeschreibung und Preisangabe einfügen. Dazu können Sie noch einen Link zu dem 

Produkt auf Ihrer Webseite einfügen. 

 

1. Als erstes wird der Newsletter ausgewählt. Nach dem die Seite neu geladen wurde, 

kann 

2. Der Absatz ausgewählt werden. (Die besetzten Absätze sind rot gekennzeichnet) 

3. Im nächsten Schritt kann der Produktbeschreibung noch ein farbiger Rahmen 

gegeben werden. Dazu wählen Sie bitte bei „Rahmenfarbe“ die Farbe aus und geben 

bei „Rahmengrösse“ eine Zahl von 1-10 ein. (z.B. 3). Die Füllfarbe 1 füllt die 

Beschreibung 1 und 3. Die Füllfarbe 2 füllt die Beschreibung 2 und 4. Es kann allen 

Beschreibungen die gleiche Füllfarbe gegeben werden, indem man zweimal die 

gleiche Farbe auswählt. Danach drücken Sie bitte auf „Speichern“ und gehen zum 

nächsten Eingabeblock. 

4. Schriftdesign des Artikelnamens: Wenn Sie um den Artikelnamen einen farbigen 

Rahmen mit Füllung setzen möchten, dann wählen Sie bitte bei „Rahmenfarbe“ und 

bei „Füllfarbe für Umrandung“ eine Farbe aus und geben bei „Rahmengrösse“ eine 

Zahl von 1-10 ein. 

Jetzt wählen Sie noch die Schriftart, Schriftfarbe aus und geben der Schrift noch eine 

Größe. Bitte bei Kommazahl als Komma einen Punkt setzen. (z.B. 1.3). Möchten Sie 

die Schrift Fett oder Kursiv gestalten, so machen Sie bitte im jeweiligen Kästchen 

einen Haken. 

Nach der Eingabe drücken Sie bitte wieder auf Speichern. (Diese Design Eingabe gilt 

nur für den Artikelnamen.) 

5. Jetzt kommen wir zum Schriftdesig der Kurzbeschreibung. Für die Kurzbeschreibung 

können 315 Zeichen verwendet werden. Für das Design wählen Sie bitte die 

Schriftart und die Schriftfarbe aus und geben die Schriftgrösse an. Wiederum bei 

einer Kommazahl, als Komma einen Punkt verwenden (z.B. 0.9). 

6. Als nächstes kommt das Design der Preisangabe. Wenn Sie die Preisangabe 

umrahmen möchten, wählen Sie bitte bei „Preisumrandung“ die Rahmenfarbe aus 

und geben bei „Rahmengrösse“ eine Zahl von 1-10 ein. Möchten Sie die Umrandung 

noch farblich füllen, so wählen Sie bitte bei „Füllfarbe für Umrandung“ die Farbe aus. 

Jetzt wählen Sie noch die Schriftart, Schriftfarbe aus und geben der Schrift noch eine 

Größe. Bitte bei Kommazahl als Komma einen Punkt setzen. (z.B. 2.5). Möchten Sie 

die Schrift Fett oder Kursiv gestalten, so machen Sie bitte im jeweiligen Kästchen 

einen Haken. 

Als letzte Tätigkeit in diesem Block drücken Sie bitte noch auf „Speichern“. 

7. Der nächste Block wäre jetzt die Produkteingabe mit der Kurzbeschreibung und 

Preisangabe. Dazu geben Sie bitte  

Bei“Produktname“ den Namen des Produktes ein. 

Danach geben Sie bitte bei „Bildpfad“ den Bildnamen ein z.B. Blume.jpg. Damit das 
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Bild im Newsletter erscheint, müssen Sie es in den Ordner images/newsletter auf 

ihren Webspace laden. 

Bei „Produktlink“ wird die Adresse der Seite, auf die Sie verweisen möchten, 

eingegeben. 

Bei „Preis“ wird der Verkaufspreis und bei „Währungsauswahl“ die Währung 

ausgewählt. 

Die Kurzbeschreibung kann bei „Kurzbeschreibung“ eingegeben werden. Das Design 

der Kurzbeschreibung kann noch zusätzlich durch die Designtastatur oberhalb des 

Textfeldes verschönert werden. 

8. Haben Sie alles eingegeben, so drücken Sie auf Speichern. Jetzt erscheint oben in 

der Tabelle bei „Produkt Auswahl“, der eingegebenen Produktnamen. 

9. Wenn ein Produkt geändert werden soll, wählen Sie bitte das Produkt durch drücken 

auf den Kreis mit den umlaufenden Pfeilen aus. Die gespeicherten Daten werden 

jetzt wieder in den Textfeldern angezeigt. 

Nach Änderung der Daten, drücken Sie bitte wiederum auf „Speichern“  

10. Möchten Sie ein Produkt löschen, so drücken Sie bitte auf den Kreis mit dem 

Mülleimer. 

Dieser Absatz mit zwei Produktangeboten könnte z.B. so ausschauen: 
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28.11 Absatz Artikelangebot mit Verweis zu dem Produkt auf Ihrer 
Webseite 

 

Hier können Sie Ihre Produkte anbieten. Sie können in einem Absatz bis zu 8 Artikel mit 

Preisangabe einfügen. Dazu können Sie noch pro Artikel einen Link zu dem Produkt auf 

Ihrer Webseite einfügen. 

 

1. Als erstes wird der Newsletter ausgewählt. Nach dem die Seite neu geladen wurde, 

kann 

2. Der Absatz ausgewählt werden. (Die besetzten Absätze sind rot gekennzeichnet) 

3. Es werden 4 Artikel pro Reihe angezeigt. Im nächsten Schritt kann die Reihe mit 

einer farbigen Umrandung und Füllung gestaltet werden. Dazu wählen Sie bitte bei 

„Rahmenfarbe“ und „Füllfarbe für Rahmen“ die Farbe aus. Dann geben Sie bei 

„Rahmengrösse“ noch eine Zahl von 1-10 ein. Danach drücken Sie auf „Speichern“ 

und gehen zum nächsten Block. 

4. Überschrift oberhalb der Produkt-Angebote: Hier geben Sie zuerst die Überschrift 

ein. Jetzt wählen Sie die Schriftart, Schriftfarbe aus und geben der Schrift noch eine 

Größe. Bitte bei Kommazahl als Komma einen Punkt setzen. (z.B. 1.3). Möchten Sie 

die Schrift Fett oder Kursiv gestalten, so machen Sie bitte im jeweiligen Kästchen 

einen Haken. 

Die Überschrift kann noch umrahmt werden. Dazu wählen Sie bitte bei 

„Rahmenfarbe“ und „Füllfarbe für Rahmen“ die Farbe aus. Dann geben Sie bei 

„Rahmengrösse“ noch eine Zahl von 1-10 ein. Danach drücken Sie auf „Speichern“ 

und gehen zum nächsten Block.  

5. Schriftdesign des Artikelnamens: Wenn Sie um den Artikelnamen einen farbigen 

Rahmen mit Füllung setzen möchten, dann wählen Sie bitte bei „Rahmenfarbe“ und 

bei „Füllfarbe für Umrandung“ eine Farbe aus und geben bei „Rahmengrösse“ eine 

Zahl von 1-10 ein. 

Jetzt wählen Sie noch die Schriftart, Schriftfarbe aus und geben der Schrift noch eine 

Größe. Bitte bei Kommazahl als Komma einen Punkt setzen. (z.B. 1.3). Möchten Sie 

die Schrift Fett oder Kursiv gestalten, so machen Sie bitte im jeweiligen Kästchen 

einen Haken. 

Nach der Eingabe drücken Sie bitte wieder auf Speichern. (Diese Design Eingabe gilt 

nur für den Artikelnamen.) 

6. Design der Preisangabe: Diese Reihe kann auch umrahmt werden. Dazu wählt man 

bei „Rahmenfarbe“ die Farbe aus und gibt bei „Rahmengrösse“ eine Zahl von 1-10 

ein. 

Die Reihe der Preisangabe wird geteilt. Im linken Feld steht die Bestellnummer und 

im rechten Feld der Preis. Deshalb kann man hier zwei Füllfarben auswählen, einmal 

für die linke Umrandung und einmal für die rechte Umrandung. 

Jetzt wählen Sie noch für die Preisangabe die Schriftart, Schriftfarbe aus und geben 

der Schrift noch eine Größe. Bitte bei Kommazahl als Komma einen Punkt setzen. 

(z.B. 1.3). Möchten Sie die Schrift Fett oder Kursiv gestalten, so machen Sie bitte im 
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jeweiligen Kästchen einen Haken. 

Nach der Eingabe drücken Sie bitte wieder auf Speichern.   

7. Im nächsten Block können Sie die Artikel, die Sie anbieten möchten, eingeben. In 

diesem Absatz können Sie 8 Artikel anbieten. Angezeigt werden diese in zwei 

Reihen, pro Reihe 4 Artikel. 

a. Als erstes wird die Artikelnummer eingegeben. 

b. Dann der Produktname 

c. Bei Bild Pfad wird der Name des Artikelbildes (z.B. blume.jpg) eingegeben. 

Das Bild sollte eine Größe von 160/120 Pixel haben. Damit das Bild im 

Newsletter erscheint, müssen Sie es in den Ordner images/newsletter auf 

ihren Webspace laden. 

d. Bei „Produktlink“ wird die Adresse der Seite, auf die Sie verweisen möchten, 

eingegeben. 

e. Die Produktsuche ist nur für einen Onlineshop relevant. Hier wird ein Haken in 

das Feld gesetzt, nachdem der Artikel gesucht werden soll. 

f. Bei „Preis“ gibt man danach den Bruttopreis(incl.Mwst) ein und bei „Währung 

Auswahl“ wählt man die Währung aus. 

g. Als nächstes kann man bei „Inhalt der Packung/Gewicht“ das Gewicht 

angeben. 

h. Muss man eine Grundpreisangabe machen, dann kann man das hier in 

diesem Feld „Grundpreisangabe“ tun. 

i. Ist der Artikel für dieses Angebot heruntergesetzt worden, dann kann man in 

diesem Feld bei „Altpreisangabe“ den alten Preis angeben. Dieser wird dann 

durchgestrichen angezeigt. 

j. Als Zusatztext kann man jetzt z.B. „Direkt ab Lager verfügbar“ auswählen. 

k. Als nächstes kann man noch eine Kurzbeschreibung mit 120 Zeichen 

einfügen. 

l. Wurde alles eingegeben, drückt man auf „Speichern“. Jetzt erscheint dieser 

Artikel am Anfang der Seite in der Tabelle „Produkt Auswahl“. 

m. Nach diesem Artikel können noch 7 Artikel sowie gerade eingegeben werden. 

8. Wenn ein Produkt geändert werden soll, wählen Sie bitte das Produkt durch drücken 

auf den Kreis mit den umlaufenden Pfeilen aus. Die gespeicherten Daten werden 

jetzt wieder in den Textfeldern angezeigt. 

Nach Änderung der Daten, drücken Sie bitte wiederum auf „Speichern“  

9. Möchten Sie ein Produkt löschen, so drücken Sie bitte auf den Kreis mit dem 

Mülleimer. 

10. Rahmengestaltung um Zusatztext: 

Hier kann ein Rahmen um den Zusatztext gezogen werden. Dieser Zusatztext wird in 

der untersten Reihe des Angebots angezeigt. 

Hier wählen Sie die Rahmenfarbe und Füllfarbe aus und geben bei „Rahmengrösse“ 

eine Zahl von 1-10 ein. 

11. Testen: Nachdem alles eingegeben wurde, schicken Sie sich zum Testen eine 

Testmail. Müssen Änderungen vorgenommen werden, dann können Sie dies nach 

der Testmail gleichtun.  
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Dieser Absatz mit den angebotenen Artikeln könnte z.B. so ausschauen: 

Es wurden jetzt alle Newsletter-Module erklärt. Falls Sie noch Anregungen oder 

Verbesserungen vorschlagen möchten, dann kontaktieren Sie mich bitte entweder per  

eMail: info@szab-computer.de  oder per 

Telefon: 09077-7000017  

Sollten wir in dieser Zeit für unsere Kunden unterwegs sein, so sprechen Sie bitte auf Band 

und hinterlassen Ihre Telefonnummer.  

Wir rufen Sie dann umgehend zurück! 

 

 

Jetzt bleibt noch der Fuß Bereich. Dieser ist fest verankert und enthält alle für den User 

relevante Daten. 
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28.12 Erstellung des Fuß Bereichs im Newsletter: 

Der Fuß Bereich ist in zwei Hälften unterteilt.  

1. Die linke Spalte enthält das Impressum. 

 

Die rechte Seite enthält 

2. Als erstes Icons mit Ihren sozialen Netzwerkadressen. 

3. Alle Daten, die für eine Newsletter-Abmeldung für den User erforderlich sind. 

 

Der Fuß Bereich schaut folgendermaßen aus: 

 

 

29. Automatisierte eMails gestalten 
 

Es werden folgende eMails automatisch versendet: 

1. Begrüßung bei Neuanmeldung im Kundenbereich 

2. Bestätigungslink bei Newsletterbestellung des Kunden 

3. Begrüßung nach Bestätigung der Newsletterbestellung 

4. Benachrichtigung an Kunden bei Austragen von Newsletter 

5. Benachrichtigung an den Kunden bei vergessen seiner Zugangsdaten 

6. Benachrichtigung an den Kunden bei Änderung seiner Daten im Benutzerkonto 

7. Benachrichtigung an Kunden über Sperrung seines Benutzerkontos 

8. Benachrichtigung an Kunden über Freischaltung des Benutzerkontos 

9. Benachrichtigung an Kunden über Entfernung seiner Daten und Newsletter aus der 

Datenbank 
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Von jeder automatisch verschickten eMail an den Kunden, bekommt der Administrator (also 

Sie) auch eine Nachricht. 

Um bei den automatisierten eMails einen Kopf zu kreieren klicken Sie entweder Links in der 

Navigation Adminbereich auf „Newsletter-Gestaltung  eMail Kopfdesign“ oder in der Schritt 

für Schritt Anleitung auf Newsletter-Gestaltung Punkt 1. 

 

 

Geben Sie als erstes die Höhe des Kopfbereichs ein. Eine angemessene Höhe ist 250Pixel. 

Es kann aber wenn gewünscht, eine andere Zahl eingegeben werden. 

Als nächstes wählen Sie bei „Hintergrundbild-Pfad“ das gewünschte Bild für den Kopfbereich 

aus. Kann das gewünschte Hintergrundbild noch nicht ausgewählt werden, dann müssen Sie 

es zuerst in Ihren Webspace in den Ordner „images/kopfhintergrund“ laden.  

 

Bevor die automatischen eMails verschickt werden, können Sie den Inhalt anschauen und 

wenn Sie möchten, ändern. Dazu schicke ich Ihnen die Software „Webocton Scriptly“ mit. 

Dieses Programm installieren Sie auf Ihre Festplatte. Danach öffnen Sie die Dateien, die 

geändert werden sollen, in diesem Programm. Nach Änderung speichern nicht vergessen. 

Jetzt laden Sie die geänderte Datei in den Webspace hoch (Bitte in den Ordner hochladen, 

in dem die alte Datei liegt). Die alte Datei wird dabei überschrieben. 

 

Um die automatisierten eMails zu testen klicken Sie entweder Links in der Navigation 

Adminbereich auf „Kundenverwaltung  Auto eMails testen“ oder in der Schritt für Schritt 

Anleitung auf Newsletter-Verwaltung Punkt 4. 

 

Jetzt wählen Sie die gewünschte eMail aus und drücken auf „Testsendung“. Sie können 

diese verschickte eMail jetzt in Ihrem Postfach anschauen. Falls noch geändert werden 

muss, wiederholen Sie die vorher beschriebenen Schritte. 

 

VORSICHT: Wenn Sie die Variablen (eine Variable hat das Vorzeichen $) z.B. $vorname 

ändern, kann dieser Vorname nicht mehr aus der Datenbank gelesen werden. 
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Hier die Dateinamen der automatisch verschickten eMails. Diese befinden sich alle in dem 

Ordner mailversand, außer der Datei bestaetigen.php, diese befindet sich auf der 

Hauptebene bei der index.php: 

 

1. Begrüßung bei Neuanmeldung im Kundenbereich (neubenutzerkontoemail.php) 

2. Bestätigungslink bei Newsletterbestellung des Kunden (bestaetigungsemail.php) 

3. Begrüßung nach Bestätigung der Newsletterbestellung (bestaetigen.php) 

4. Benachrichtigung an Kunden bei Austragen von Newsletter 

(kundennewsletteraus.php) 

5. Benachrichtigung an den Kunden bei vergessen seiner Zugangsdaten 

(passwortvergessenemail.php) 

6. Benachrichtigung an den Kunden bei Änderung seiner Daten im Benutzerkonto 

(geandertbenutzerkontoemail.php) 

7. Benachrichtigung an Kunden über Sperrung seines Benutzerkontos 

(kundensperremail.php) 

8. Benachrichtigung an Kunden über Freischaltung des Benutzerkontos 

(kundenfreiemail.php) 

9. Benachrichtigung an Kunden über Entfernung seiner Daten und Newsletter aus der 

Datenbank (kundenloeschemail.php) 
 

 

30. eMail Archiv 
 

Um in Ihr eMail-Archiv zu gelangen klicken Sie entweder Links in der Navigation 

Adminbereich auf „Kundenverwaltung  eMail Archiv“ oder im Auswahlbereich im Feld 

„Kundenverwaltung  eMail Archiv“. 
 

Hier werden alle eMails nach Newsletter - Themen gespeichert. Klicken Sie in der 

„Kundenverwaltung  Newsletter verschicken“  nach Auswahl des Newsletters auf 

„Senden“, werden an alle eMailadressen, die den Newsletter bestätigt haben, der 

ausgewählte Newsletter geschickt. (Die eMailadressen, die nicht bestätigt wurden, können 

nach einiger Zeit gelöscht werden). 
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Das Bild zeigt die Muster-eMailadressen des Newsletters N1. 

 In der ersten Spalte wird die Kundennummer angezeigt (Falls sich ein User ein 

Kundenkonto erstellt hat). 

 Die zweite Spalte enthält das Datum und die Uhrzeit der Newsletter-Anmeldung. 

 In der dritten Spalte wird der Vor- und Nachnamen des Users angezeigt. 

 Die vierte Spalte enthält die eMail-Adresse des Users. 

 In der fünften Spalte sehen Sie, ob der Newsletter bestätigt wurde. 

 In der sechsten Spalte ist der Austragungs-Button. Wird dieser in einer Zeile 

gedrückt, dann wird die ausgesuchte eMail-Adresse und all seine angeforderten 

Newsletter aus der Datenbank gelöscht. Nach dem Löschen der eMail-Adresse wird 

der User über die Löschung seiner Daten aus der Datenbank durch eine 

Automatische eMail unterrichtet. 

 In der letzten Zeile können Sie, durch drücken auf den grünen Button, alle 

eMailadressen in einer CSV-Date speichern. 

 

 

Bleiben wir im Block „Kundenverwaltung“ und besprechen als nächsten Punkt das 

„Kundenarchiv“ 
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31. Kundenarchiv 
 

Um in das Kunden-Archiv zu gelangen klicken Sie entweder Links in der Navigation 

Adminbereich auf „Kundenverwaltung  Kundenarchiv“ oder im Auswahlbereich im Feld 

„Kundenverwaltung  Kundenverwaltung“. 

 

Hier werden alle Kunden mit folgenden Daten gespeichert: 

1. Name und Wohnadresse 

2. eMailadresse und Telefonnummer 

3. Das Anmeldedatum und die Anmeldeuhrzeit 

4. Der Benutzername und das Passwort 

5. Alle Newsletter, für die sich der angemeldete Kunde eingetragen hat. 

 

 
 

Des Weiteren können Sie hier auf dieser Seite den Kunden  

 Durch drücken auf den roten Button aus der Datenbank austragen (Danach bekommt 

der Kunde automatisch eine eMail über die Löschung seiner Daten aus der 

Datenbank). 

 Durch drücken auf den lila Button wird das Kundenkonto gesperrt (Danach bekommt 

der Kunde automatisch eine eMail, dass sein Kundenkonto gesperrt wurde). 

 Durch drücken auf den grünen Button wird das Kundenkonto wieder freigeschaltet. 

(Danach bekommt der Kunde automatisch eine eMail, dass sein Kundenkonto wieder 

freigeschaltet wurde). 

 

Es werden auch hier all seine eingetragenen Newsletter gespeichert. Durch drücken auf den 

roten Button wird der ausgewählte Newsletter aus der Datenbank gelöscht (Danach 

bekommt der Kunde automatisch eine eMail, das der Newsletter mit dem Namen z.B. N1 aus 

der Datenbank ausgetragen wurde). 

 

 

Bleiben wir nochmals im Block „Kundenverwaltung“ und besprechen als nächsten Punkt den 

Terminplaner. 
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32. Seitengestaltung mit Absatzmodulen 
 

Jetzt kommen wir zur wirklichen Webseitengestaltung. Es wurden bis jetzt alle 

Seitenbereiche, außer dem Inhaltsbereich, besprochen. Zum diesem kommen wir jetzt. 

 

Um den Inhaltsbereich gestalten zu können, klicken Sie entweder Links in der Navigation 

Adminbereich auf „Absätze einbinden“ oder im Auswahlbereich im Feld „Webseiten 

Gestaltung“. 

 

Sie können hier zwischen folgenden Modulen auswählen: 

1. Ein Einzelbild einfügen 

2. Slideshow mit 4 Bilder 

3. Slideshow mit 10 Bilder 

4. Bildersammlung mit 3 Bilder 

5. Bildersammlung mit 4 Bilder 

6. Zoombilder - Galerie mit 12 Bildern 

7. Absatz mit Bild im Text 

8. Absatz mit nur Text 

9. Navigation mit 12 Schaltflächen 

10. Diashow 

11. Absatz mit Video 

12. Kontaktformular einbinden 

13. Absatz mit 4 Klappmenüs 

14. Absatz mit Laufschrift 

15. Absatz mit Werbung / Banner 

16. Preisliste in Tabellenform 

17. Produktvorstellung mit Bild 

18. Produkthauptbeschreibung (auf die von Produktvorstellung mit Bild verwiesen wird)  

 

Ich werde bei der Beschreibung dieser Tools nur eine Seite verwenden, da man 20 Absätze 

pro Seite bestücken kann, kein Problem. 

 

Also fangen wir der Reihe nach an. 
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32.0   Absätze wechseln 
Auf jeder Modulseite können die Absätze getauscht werden. 

Beispiel: 

 
 

Möchte man z.B. die Slideshow auf der Seite index.php vom Absatz 4 auf den Absatz 2 

positionieren, so wählt man im Modul Slideshow zuerst die Seite, als nächstes den Absatz 

aus. Dann gibt man bei „Neue Absatz-Position“ den Neuen Absatz z.B. 2 ein. Danach drückt 

man auf „Absatz wechseln“. 

Wenn alles funktioniert hat, müsste jetzt die Slideshow auf Platz 2 sein. Die nachfolgenden 

Module sind alle um eine Position nach Oben gerückt. 

 

Es könnte sein, dass die Rahmengestaltung der verschiedenen Texte die Position nicht 

erkennt. Dann müssten Sie nur nochmals die Seite des Moduls öffnen und die 

Rahmengestaltung für den Text nochmals abspeichern. 
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32.1 Einzelbild einfügen 
Um einen Absatz mit einer normalen Grafik zu gestalten, klicken Sie bitte Links in der 

Navigation Adminbereich auf „Absätze einbinden  Bild einfügen“. 

 

1.   Als erstes wird die Seite ausgewählt. 

      Bei „Seitenauswahl“ sind alle Seiten, auf denen man Absätze platzieren kann, 

      aufgeführt. 

      Nach dem die Seite neu geladen wurde, kann 

a. Der Absatz ausgewählt werden. (Die besetzten Absätze sind rot gekennzeichnet) 

Pro Seite stehen 20 Absätze zur Verfügung. 

b. Im nächsten Schritt gibt man die Bildbreite als Zahl (1-100) ein. Die Breite wird als 

Prozentzahl berechnet. 

c. Jetzt gibt man die Höhe des Bildes ein. 

d. Wenn das Bild in der Mitte des Inhaltsbereichs positioniert werden soll, dann 

macht man bei „Ausrichtung Mitte“ einen Haken. Dadurch muss später bei den 

Außenabständen des Bildes die Linke und Rechte Position nicht ausgefüllt 

werden. 

e. Eingabe Bildpfad: 

Laden Sie das Bild in Ihren Webspace in den Ordner „images/produkte/“. 

Geben Sie in dem Textfeld „Bildname“ den Pfad des Bildes ein (z.B. 

images/produkte/bild1.jpg). 

f. Eckenradius des Bildes: 

Von dem Bild können die Außen Ecken gerundet werden. Dazu geben Sie bitte 

bei „Oben rechts, Oben links, Unten rechts, Unten links“ eine Zahl von 1-100 ein. 

Die Beispielzahl wäre 10.  

g. Außenabstand vom Bildrand: 

Hier können die Außenabstände vom Bildrand bestimmt werden. Haben Sie oben 

das Bild in der Mitte positioniert, dann können Sie die Felder bei „Links und 

Rechts“ leer lassen. 

h. Wurde alles ausgefüllt, so drückt man auf Speichern. 
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32.2 Slideshow mit 4 Bildern 
 

Um einen Absatz mit einer Slideshow mit 4 Bildern zu gestalten, klicken Sie entweder Links 

in der Navigation Adminbereich auf „Absätze einbinden  4er Slideshow“ oder im 

Auswahlbereich im Feld „Webseiten Gestaltung Slideshow 4 Bilder“. 

 

1. Als erstes wird die Seite ausgewählt. 

Bei „Seitenauswahl“ sind alle Seiten, auf denen man Absätze platzieren kann, 

aufgeführt.  

Die Seiten haben folgende Bedeutung: 

a. freiInfo01.php – freiInfo20.php sind die Hauptseiten. Diese sind in der Linken 

Navigation (Informationen) zu finden. 

b. Die Unterseiten zu den Hauptseiten sind freiUnter01.php – freiUnter40.php 

c. index.php ist die Startseite 

d. freiRecht01.php bis freiRecht05.php sind auch Hauptseiten. Diese sind in der 

Linken Navigation (Rechtliches) zu finden. 

e. freiONav01.php – freiONav05.php sind Hauptseiten. Diese sind in der 

horizontalen Navigation zu finden. 

f. Die Unterseiten zu den Hauptseiten in der horizontalen Navigation sind 

freiONavUnter01 – freiONavUnter40. 

2. Nach dem die Seite neu geladen wurde, kann 

3. Der Absatz ausgewählt werden.( Die besetzten Absätze sind rot gekennzeichnet) 

Pro Seite stehen 20 Absätze zur Verfügung. 

4. Die Rahmengestaltung für Überschrift und Text besprechen wir nach diesem 

Kapitel. 

5. Wir machen weiter mit der Überschrift: 

Diesem Absatz kann eine Überschrift mit 60 Zeichen gegeben werden 

Jetzt wählen Sie für die Überschrift die Schriftart, Schriftfarbe aus und geben der 

Schrift noch eine Größe. Bitte bei Kommazahl als Komma einen Punkt setzen. (z.B. 

1.3). Möchten Sie die Schrift Fett oder Kursiv gestalten, so machen Sie bitte im 

jeweiligen Kästchen einen Haken. 

Wenn die Überschrift links positioniert werden soll, dann setzen Sie bitte bei 

„Überschrift links“ einen Haken, wenn mittig positioniert werden soll, dann bei 

„Überschrift mitte“. 

Nach der Eingabe drücken Sie zum Testen bitte auf „Speichern“.   

Rufen Sie zum Testen die Seite, auf der Sie den Absatz gestaltet haben, am 

besten mit Google Chrome auf. Wenn Sie Ihre Webseite z.B. mit dem Firefox 

gestalten, dann rufen Sie zum Test die Webseite in einem anderen Browser auf. 

So können Sie immer, ohne dass die Adminseite (auf der gerade die Webseite 

gestaltet wird) geschlossen werden muss, die Seite zum Testen aktualisieren.  

6. Jetzt kann der Text, der die Slideshow umrandet, gestaltet werden. Wird hier im 

Textfeld 1 kein Text eingegeben und wird bei der Positionierung der Slideshow kein 

Haken gesetzt, wird die Slideshow mittig angezeigt. D.h. man kann der Slideshow die 

Breite des Inhalts geben. 
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Ich werde aber zur Demonstration das Textfeld 1 mit Text füllen. Der Text kann im 

Textfeld 1 und 2 beliebig lang sein. Gestaltet werden kann der Text durch die 

Tastatur oberhalb der Textfelder. 

Wir wählen für den Text eine Schriftart, Schriftfarbe aus und geben ihm noch eine 

Größe. Hier gilt auch, wenn als Größe eine Kommazahl verwendet wird, dann bitte 

als Komma einen Punkt setzen (z.B. 1.1). 

7. Ausrichtung und Größe des Slidecontainers: 

Hier kann die Slideshow links oder rechts vom Text positioniert werden. Ich wähle für 

dieses Beispiel die linke Seite und setze den Haken in das Kästchen bei „Links von 

Text 1“. 

Jetzt gibt man noch die Breite und Höhe des Containers an. Die Bilder sollten so 

bearbeitet werden, dass sie für die eingegebene Breite und Höhe geeignet sind. 

8. Eingabe Bildpfad: 

Laden Sie die Bilder mit der Beschriftung z.B. Slide1,Slide2…. In Ihren Webspace in 

den Ordner „images/slideprodukte/“. 

Geben Sie in den Textfeldern „Bildname 1 bis Bildname 4“ den Pfad der Bilder ein 

(z.B. images/slideprodukte/slide1.jpg). 

9. Eckenradius des Slidecontainers: 

Dem Container können die Aussenecken gerundet werden. Dazu geben Sie bitte bei 

„Oben rechts, Oben links, Unten rechts, Unten links“ eine Zahl von 1-100 ein. Die 

Beispielzahl wäre 10.  

10. Abstand von Slidecontainer zu Text: 

Hier kann die Entfernung des Textes zum Container bestimmt werden. Da das Bild 

links positioniert wurde, muss der rechte Abstand bestimmt werden. Da ist der 

Beispielabstand 15. Der Untere Abstand muss erst mal getestet werden, ob man 

überhaupt einen Abstand braucht, oder ob man es bei der 0 belassen kann. 

11. Der Container kann noch zweifarbig befüllt werden, wenn man möchte. Dazu wählt 

man bei „Füllfarbe 1 und Füllfarbe 2“ eine Farbe aus. 

12. Bei „Schatten Rechts“ und „Schatten Links“ kann den Außenseiten des Containers 

noch ein Schatten mit Streuung gegeben werden. Dies muss ausprobiert werden. 

Schatten Rechts: 

a. Zuerst wählen Sie bitte die Farbe aus. 

b. Als nächstes geben Sie bei „X-Achse“ und „Y-Achse“ eine ganze Zahl z.B. 3 

ein. 

c. Bei „Übergang wird die Streuung eingegeben. z.B. die ganze Zahl 30. 

Schatten Links: 

d. Hier wird auch zuerst die Farbe ausgewählt. 

e. Als nächstes geben Sie bei „X-Achse“ und „Y-Achse“ eine ganze Zahl z.B. -3 

ein. (Der Zahl wird ein Minuszeichen vorangesetzt) 

f. Bei „Übergang wird die Streuung eingegeben. z.B. die ganze Zahl 30. 

13. Der Text 2 wird unterhalb der Slideshow positioniert. Wenn der Text 1 zu lang werden 

würde, und man deshalb vielleicht die Übersicht verlieren würde, kann man Text 2 

verwenden. Diesen könnte man auch mit einer anderen Schriftfarbe oder Schriftart 

einfügen. Um Text 2 zu gestalten geht man wie bei Text 1 vor. 
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14. Beispiel der Slideshow, wie sie bis jetzt ausschaut: 
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32.3 Rahmengestaltung für Überschriften und Text 
 

Sie haben jetzt die Möglichkeit dem Absatz noch ein schönes Design zu geben.  

 

Beispiel: Rahmen für Überschriften 

In der Slideshow haben wir eine Überschrift eingegeben. Diese werden wir letzt ein wenig 

gestalten. 

 Sie können hier die Überschrift mit farbigen Rahmen und farbiger Füllung gestalten. 

 Die Außen Ecken des Rahmens können gerundet werden. 

 Es können aber auch nur die Abstände geändert werden.   

 

Dazu gehen Sie wie folgt vor: 

1. Drücken Sie auf „Rahmen für Überschrift“ 

2. Wählen Sie bei „Füllfarbe 1 und Füllfarbe 2“ die Farbe aus. 

3. Als nächstes wählen Sie die Rahmenfarbe aus und geben die Größe in einer Zahl 

von 1-10 ein. 

4. Bei „Schatten Rechts“ und „Schatten Links“ kann den Außenseiten des Rahmens 

noch ein Schatten mit Streuung gegeben werden. Dies muss ausprobiert werden.  

Schatten Rechts: 

Zuerst wählen Sie bitte die Farbe aus. 

Als nächstes geben Sie bei „X-Achse“ und „Y-Achse“ eine ganze Zahl z.B. 3 ein. 

Bei „Übergang wird die Streuung eingegeben. z.B. die ganze Zahl 30. 

Schatten Links: 

Hier wird auch zuerst die Farbe ausgewählt. 

Als nächstes geben Sie bei „X-Achse“ und „Y-Achse“ eine ganze Zahl z.B. -3 ein. 

(Der Zahl wird ein Minuszeichen vorangesetzt) 

Bei „Übergang wird die Streuung eingegeben. z.B. die ganze Zahl 30. 

5. Weiter können die Außen Ecken noch mit einer Rundung gestaltet werden. Dazu 

gibt man bei den Ecken, die man rund gestalten möchte eine Zahl von 1 bis 100 

ein.  

6. Jetzt kann der Innenabstand (das ist der Abstand zwischen Text und Rahmen) 

bestimmt werden. Dazu geben Sie die erforderlichen Zahlen bei „Innenabstand 

links bis Innenabstand unten“ ein. 

7. Danach bestimmt man noch, wenn es notwendig ist, den Außenabstand. 

Und drückt dann auf „Speichern“. 
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Die Seite wird geschlossen und die Vorherige wird wieder angezeigt. Jetzt sehen Sie bei 

„Rahmen für Überschrift“, dass das leere Textfeld beschrieben wurde. Möchten Sie den 

Rahmen wieder löschen, so drücken Sie auf „Löschen“.  

Gehen Sie jetzt zu dem Browser, indem Sie die Webseite testen und aktualisieren die Seite, 

auf der die Überschrift gestaltet wurde. 

 

So verfahren Sie mit „Rahmen für Text 1“ und „Rahmen für Text 2“. Auch wenn kein Rahmen 

erstellt wir, können die Abstände bestimmt werden. Wenn die Abstände für Text 1 bestimmt 

werden, muss die Positionierung des Containers korrigiert werden. 

 

Der Absatz mit der Slideshow schaut nach der Rahmengestaltung folgendermaßen 

aus:  
 

Das sind jetzt nur Beispiele, wie Sie Ihre Seiten gestalten, bleibt Ihnen überlassen. Hier wird 
nur gezeigt, was möglich ist. 
 
Bei den nächsten Modulen braucht man die Rahmengestaltung nicht mehr erklären, da sie in 
jedem Modul gleich ist. 
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32.4 Slideshow mit 10 Bildern, Link und Kommentaren 
 

Um einen Absatz mit einer Slideshow mit 10 Bildern zu gestalten, klicken Sie entweder Links 

in der Navigation Adminbereich auf „Absätze einbinden  10er Slideshow“ oder im 

Auswahlbereich im Feld „Webseiten Gestaltung Slideshow 10 Bilder“. 
 
Wichtig: Die Höhe der Bilder sollte gleich sein. Die Bilder sollten so bearbeitet werden, 
dass diese bei einer Slidecontainer-Breite von 100% nicht zu verzerrt wirken.  
Es können 10 Bilder eingefügt werden. Wenn weniger als 10 Bilder für die Slideshow 
verwendet werden, ist es auch kein Problem. Es sollten halt mindestens zwei sein. 
 
Die Texte 1 und 2 sind optional, man kann sie einfügen, man muss es aber nicht. 
 
 

1. Als erstes wird die Seite ausgewählt. 

      Nach dem die Seite neu geladen wurde, kann 

2. Der Absatz ausgewählt werden.( Die besetzten Absätze sind rot gekennzeichnet) 

Pro Seite stehen 20 Absätze zur Verfügung. 

3. Die Rahmengestaltung für Überschrift und Text haben wir nach dem ersten 

Kapitel schon besprochen. 

4. Wir machen weiter mit der Überschrift: 

Diesem Absatz kann eine Überschrift mit 60 Zeichen gegeben werden 

Jetzt wählen Sie für die Überschrift die Schriftart, Schriftfarbe aus und geben der 

Schrift noch eine Größe. Bitte bei Kommazahl als Komma einen Punkt setzen. (z.B. 

1.3). Möchten Sie die Schrift Fett oder Kursiv gestalten, so machen Sie bitte im 

jeweiligen Kästchen einen Haken. 

Wenn die Überschrift links positioniert werden soll, dann setzen Sie bitte bei 

„Überschrift links“ einen Haken, wenn mittig positioniert werden soll, dann bei 

„Überschrift Mitte“.  

5. Jetzt kann der Text, der sich oberhalb der Slideshow befindet, gestaltet werden. 

Wir wählen für den Text eine Schriftart, Schriftfarbe aus und geben ihm noch eine 

Größe. Hier gilt auch, wenn als Größe eine Kommazahl verwendet wird, dann bitte 

als Komma einen Punkt setzen (z.B. 1.1). 

6. Größe des Slidecontainers in Prozent: 

Hier gibt man noch die Breite des Slidecontainers ein. Dazu geben Sie bitte eine Zahl 

von 50-100 ein. 100 ist die ganze Breite des Inhaltsbereichs. 

7. Eingabe Bildpfad: 

Laden Sie die Bilder mit der Beschriftung z.B. Slide1,Slide2…. In Ihren Webspace in 

den Ordner „images/slideprodukte/“. 

Geben Sie in den Textfeldern „Bildname 1 bis Bildname 10“ den Pfad der Bilder ein 

(z.B. images/slideprodukte/slide1.jpg). 

Es kann jedem Bild ein Verweis zu einer anderen Seite zugewiesen werden, dazu 

geben Sie bitte bei „Link 1 bis Link 10“ die jeweilige Webadresse ein. 

Wenn jetzt ein Besucher mit dem Cursor über die Slideshow fährt, hält diese an und 

man kann auf das ausgesuchte Bild klicken. Dadurch wird die zugewiesene Seite 
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aufgemacht. 

Es kann zu jedem Bild noch ein Kommentar hinzugefügt werden. Dieser wird im 

unteren Bereich der Slideshow angezeigt. Dazu geben Sie bitte bei „Kommentar 1 bis 

Kommentar 10“ jeweils einen Kommentar ein. Dieser darf 60 Zeichen betragen. 

8. Eckenradius des Slidecontainers: 

Dem Container können die Aussenecken gerundet werden. Dazu geben Sie bitte bei 

„Oben rechts, Oben links, Unten rechts, Unten links“ eine Zahl von 1-100 ein. Die 

Beispielzahl wäre 10.  

9. Abstand von Slidecontainer zu Text: 

Hier kann der untere/ obere Außenabstand des Containers zu Text oder Absatz 

bestimmt werden.  

10. Der Text 2 wird unterhalb der Slideshow positioniert. Text 2 ist wie Text 1 auch 

optional, man kann ihn einfügen, man muss es aber nicht. Um Text 2 zu gestalten 

geht man wie bei Text 1 vor. 
 
 

Bei diesem Absatz hat man in der „Rahmengestaltung für Überschriften und Text“ außer 

bei der Überschrift nur die Außenabstände bestimmt. 
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32.5 Bildersammlung horizontal mit 3 Bildern und Link pro Bild 
 

 

Um einen Absatz mit einer Bildersammlung mit 3 Bildern zu gestalten, klicken Sie entweder 

Links in der Navigation Adminbereich auf „Absätze einbinden  3er Bildersammlung“ oder 

im Auswahlbereich im Feld „Webseiten Gestaltung Bildersammlung 3 Bilder“. 
 
Die Bilder sollten ca. eine Größe von 300/200 Pixel haben. 
 
Die Texte 1 und 2 sind optional, man kann sie einfügen, man muss es aber nicht. 
 

1. Als erstes wird die Seite ausgewählt. 

2. Nach dem die Seite neu geladen wurde, kann 

3. Der Absatz ausgewählt werden.( Die besetzten Absätze sind rot gekennzeichnet) 

Pro Seite stehen 20 Absätze zur Verfügung. 

4. Die Rahmengestaltung für Überschrift und Text haben wir nach dem ersten 

Kapitel schon besprochen. 

5. Wir machen weiter mit der Überschrift: 

Diesem Absatz kann eine Überschrift mit 60 Zeichen gegeben werden 

Jetzt wählen Sie für die Überschrift die Schriftart, Schriftfarbe aus und geben der 

Schrift noch eine Größe. Bitte bei Kommazahl als Komma einen Punkt setzen. (z.B. 

1.3). Möchten Sie die Schrift Fett oder Kursiv gestalten, so machen Sie bitte im 

jeweiligen Kästchen einen Haken. 
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Wenn die Überschrift links positioniert werden soll, dann setzen Sie bitte bei 

„Überschrift links“ einen Haken, wenn mittig positioniert werden soll, dann bei 

„Überschrift Mitte“.  
6. Jetzt kann der Text, der sich oberhalb der Bildersammlung befindet, gestaltet werden. 

Wir wählen für den Text eine Schriftart, Schriftfarbe aus und geben ihm noch eine 
Größe. Hier git auch, wenn als Größe eine Kommazahl verwendet wird, dann bitte als 
Komma einen Punkt setzen (z.B. 1.1). 

7. Eingabe Bildpfad: 
Laden Sie die Bilder mit der Beschriftung z.B. Bild1,Bild2…. In Ihren Webspace in 
den Ordner „images/produkte/“. 
Geben Sie in den Textfeldern „Bildname 1 bis Bildname 3“ den Pfad der Bilder ein 
(z.B. images/produkte/bild1.jpg). 
Es kann jedem Bild ein Verweis zu einer anderen Seite zugewiesen werden, dazu 
geben Sie bitte bei „Seitenlink zu Bild 1 bis Seitenlink zu Bild 3“ die jeweilige 
Webadresse ein. 
Wenn ein jetzt ein Besucher mit dem Cursor über die Slideshow fährt, hält diese an 
und man kann auf das ausgesuchte Bild klicken. Dadurch wird die zugewiesene Seite 
aufgemacht. 

8. Eckenradius des Bildes: 

Bei den Bildern können die Außen Ecken gerundet werden. Dazu geben Sie bitte bei 

„Oben rechts, Oben links, Unten rechts, Unten links“ eine Zahl von 1-100 ein. Die 

Beispielzahl wäre 10.  
9. Der Text 2 wird unterhalb der Bildersammlung positioniert. Text 2 ist wie Text 1 auch 

optional, man kann ihn einfügen, man muss es aber nicht. Um Text 2 zu gestalten 
geht man wie bei Text 1 vor. 

 

Bei diesem Absatz hat man in der „Rahmengestaltung für Überschriften und Text“ außer 

bei der Überschrift nur die Außenabstände bestimmt. 
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32.6 Bildersammlung horizontal mit 4 Bildern und Link pro Bild 
 

Um einen Absatz mit einer Bildersammlung mit 3 Bildern zu gestalten, klicken Sie entweder 

Links in der Navigation Adminbereich auf „Absätze einbinden  4er Bildersammlung“ oder 

im Auswahlbereich im Feld „Webseiten Gestaltung Bildersammlung 4 Bilder“. 

 

Wichtig: Die Höhe der Bilder sollte gleich sein. Die Bilder sollten so bearbeitet werden, 

dass diese ca. eine Größe von 150/109 Pixel haben.  

Es können 4 Bilder eingefügt werden. Wenn weniger als 4 Bilder verwendet werden, ist es 

auch kein Problem. Es sollten halt mindestens zwei sein. 

 

Die Texte 1 und 2 sind optional, man kann sie einfügen, man muss es aber nicht. 

 

 

1. Als erstes wird die Seite ausgewählt. 

2. Nach dem die Seite neu geladen wurde, kann 

3. Der Absatz ausgewählt werden.( Die besetzten Absätze sind rot gekennzeichnet) 

Pro Seite stehen 20 Absätze zur Verfügung. 

4. Die Rahmengestaltung für Überschrift und Text haben wir nach dem ersten 

Kapitel schon besprochen. 

5. Wir machen weiter mit der Überschrift: 

Diesem Absatz kann eine Überschrift mit 60 Zeichen gegeben werden 

Jetzt wählen Sie für die Überschrift die Schriftart, Schriftfarbe aus und geben der 

Schrift noch eine Größe. Bitte bei Kommazahl als Komma einen Punkt setzen. (z.B. 
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1.3). Möchten Sie die Schrift Fett oder Kursiv gestalten, so machen Sie bitte im 

jeweiligen Kästchen einen Haken. 

Wenn die Überschrift links positioniert werden soll, dann setzen Sie bitte bei 

„Überschrift links“ einen Haken, wenn mittig positioniert werden soll, dann bei 

„Überschrift Mitte“.  

6. Jetzt kann der Text, der sich oberhalb der Bildersammlung befindet, gestaltet werden. 

Wir wählen für den Text eine Schriftart, Schriftfarbe aus und geben ihm noch eine 

Größe. Hier gilt auch, wenn als Größe eine Kommazahl verwendet wird, dann bitte 

als Komma einen Punkt setzen (z.B. 1.1). 

7. Eingabe Bildpfad: 

Laden Sie die Bilder mit der Beschriftung z.B. Bild1,Bild2…. In Ihren Webspace in 

den Ordner „images/produkte/“. 

Geben Sie in den Textfeldern „Bildname 1 bis Bildname 4“ den Pfad der Bilder ein 

(z.B. images/produkte/bild1.jpg). 

Es kann jedem Bild ein Verweis zu einer anderen Seite zugewiesen werden, dazu 

geben Sie bitte bei „Seitenlink zu Bild 1 bis Seitenlink zu Bild 4 die jeweilige 

Webadresse ein. 

Text 1 unter dem Bild ist Fett und hat 20 Zeichen frei. Dieser ist geeignet für eine 

kleine Überschrift. 

Text 2 unter dem Bild hat 90 Zeichen frei und ist geeignet für eine kleine 

Beschreibung. 

Text 3 unter dem Bild hat 20 Zeichen frei und wird mit einer Roten Farbe 

geschrieben. Ist geeignet für eine Preisangabe. Die Text ist z.B. für ein 

Produktangebot geeignet. 

8. Eckenradius des Bildes: 

Bei den Bildern können die Außen Ecken gerundet werden. Dazu geben Sie bitte bei 

„Oben rechts, Oben links, Unten rechts, Unten links“ eine Zahl von 1-100 ein. Die 

Beispielzahl wäre 10.  

9. Der Text 2 wird unterhalb der Bildersammlung positioniert. Text 2 ist wie Text 1 auch 

optional, man kann ihn einfügen, man muss es aber nicht. Um Text 2 zu gestalten 

geht man wie bei Text 1 vor. 
 

Bei diesem Absatz hat man in der „Rahmengestaltung für Überschriften und Text“ außer 

bei der Überschrift nur die Außenabstände bestimmt. 
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32.7 12 Bilder mit Zoomeffekt 1-spaltig, 2-spaltig oder 3-spaltig 
gestalten 
 

Um einen Absatz mit 12 Bildern und Zoomeffekt  zu gestalten, klicken Sie entweder Links in 

der Navigation Adminbereich auf „Absätze einbinden  12er Zoombilder“ oder im 

Auswahlbereich im Feld „Webseiten Gestaltung 12er Zoombilder“. 
 
 

Wichtig: Die Bilder sollten nicht zu klein sein. Damit man beim Zoomeffekt ein gutes 

Ergebnis erzielt, sollten die Bilder eine Größe von 800 x 600 Pixel und 72 dpi haben.  

Es können 12 Bilder eingefügt werden. Diese können entweder  

 1 spaltig (alle Bilder werden untereinander angezeigt) 

 2 spaltig (es werden zwei Bilder pro Reihe angezeigt) 

 3 spaltig (es werden 3 Bilder pro Reihe angezeigt. 

positioniert werden. 

Jedem Bild kann eine Beschreibung mit 200 Zeichen hinzugefügt werden. Diese wird 

unterhalb des Bildes angezeigt. 

Die Texte 1 und 2 sind optional, man kann sie einfügen, man muss es aber nicht. 
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Text 1 wird oberhalb und Text 2 unterhalb der 12 Zoombilder angezeigt. Natürlich kann ganz 

am Anfang eine Überschrift eingefügt werden. 

 

Wie alles eingestellt wird, zeige ich Ihnen jetzt. 

 

1. Als erstes wird die Seite ausgewählt. 

2. Nach dem die Seite neu geladen wurde, kann 

3. Der Absatz ausgewählt werden.( Die besetzten Absätze sind rot gekennzeichnet) 

Pro Seite stehen 20 Absätze zur Verfügung. 

4. Die Rahmengestaltung für Überschrift und Text haben wir nach dem ersten 

Kapitel schon besprochen. 

5. Wir machen weiter mit der Überschrift: 

Diesem Absatz kann eine Überschrift mit 60 Zeichen gegeben werden 

Jetzt wählen Sie für die Überschrift die Schriftart, Schriftfarbe aus und geben der 

Schrift noch eine Größe. Bitte bei Kommazahl als Komma einen Punkt setzen. (z.B. 

1.3). Möchten Sie die Schrift Fett oder Kursiv gestalten, so machen Sie bitte im 

jeweiligen Kästchen einen Haken. 

Wenn die Überschrift links positioniert werden soll, dann setzen Sie bitte bei 

„Überschrift links“ einen Haken, wenn mittig positioniert werden soll, dann bei 

„Überschrift Mitte“.  

6. Jetzt kann der Text, der sich oberhalb der Bildersammlung befindet, gestaltet werden. 

Wir wählen für den Text eine Schriftart, Schriftfarbe aus und geben ihm noch eine 

Größe. Hier gilt auch, wenn als Größe eine Kommazahl verwendet wird, dann bitte 

als Komma einen Punkt setzen (z.B. 1.1). 

7. Spaltenauswahl: Wie oben schon beschrieben, können die Bilder in Spalten 

aufgeteilt werden. 

a. Bei 1-spaltig: Wird dieses Feld ausgewählt, werden die Bilder untereinander 

mit der Breite des Inhaltbereichs angezeigt (d.h. 100%). Wenn dies nach der 

Testansicht nicht gewünscht wird, kann man durch Eingabe einer Zahl (unter 

100) bei „Rahmenbreite“(neben 1 Spalte) die Breite der Bilder reduzieren. 

b. Bei 2-spaltig: werden 2 Bilder in einer Reihe angezeigt. Werden alle zwölf 

Bilder ausgewählt, werden 6 Reihen mit 2 Bildern angezeigt. Wird in einer 

Reihe nur ein Bild eingetragen, so wird es mit einer Breite des 

Inhaltsbereiches angezeigt. 

c. Bei 3-spaltig: werden 3 Bilder in einer Reihe angezeigt. Werden alle zwölf 

Bilder ausgewählt, werden 4 Reihen mit 3 Bildern angezeigt. Wird in einer 

Reihe nur ein Bild eingetragen, so wird es mit einer Breite des 

Inhaltsbereiches angezeigt. 

8. Bildermaße: Die Rahmen der Bilder sind durch die Spalten festgelegt. Den Bildern 

kann separat, also unabhängig von Breite und Höhe des Rahmens, die Breite und 

Höhe eingegeben werden. 

9. Der Rahmen, der die Bilder umgibt, ist bis jetzt unsichtbar. Dies kann jetzt im 

nächsten Schritt geändert werden. Möchten Sie, dass der Rahmen sichtbar wird, so 

setzen Sie bitte bei „Ja oder Nein“ einen Haken und wählen die Rahmenfarbe aus. 
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Soll der Rahmenbereich farblich ausgefüllt werden, so wählen Sie bitte bei „Füllfarbe“ 

die Farbe aus. 

10. Ecken runden: Es können die Außen Ecken des Rahmens und separat die Außen 

Ecken des Bildes gerundet werden. Um die Außen Ecken des Rahmens zu Runden, 

füllen Sie bitte die gewünschten Felder aus( im Beispiel wurde für die oberen Ecken 

des Rahmens 120 eingegeben und die unteren Ecken bei 0 belassen) 

Das gleiche macht man bei den Außen Ecken des Bildes. 

11. Jetzt kann man bei „Innenabstand“ noch den Innenabstand zwischen Bild und 

Rahmen eingeben. (Beispiel: Links:5, Rechts:5,Oben:5,Unten:0) 

12. Eingabe Bildpfad: 

Laden Sie die Bilder mit der Beschriftung z.B. Bild1,Bild2…. In Ihren Webspace in 

den Ordner „images/produkte/“. 

Geben Sie in den Textfeldern „Bildname 1 bis Bildname 12“ den Pfad der Bilder ein 

(z.B. images/produkte/bild1.jpg). 

Wenn eine Beschreibung eingegeben werden soll, dann wählen Sie z.B. bei 

„Schriftfarbe 1“ die Farbe aus und geben bei „Beschreibung 1“ den Text ein. Dieser 

darf 200 Zeichen betragen. Der Text kann durch die Text-Tastatur gestaltet werden. 

13. Der Text 2 wird unterhalb der Zoombilder positioniert. Text 2 ist wie Text 1 auch 

optional, man kann ihn einfügen, man muss es aber nicht. Um Text 2 zu gestalten 

geht man wie bei Text 1 vor 

14. Hat man alles eingegeben, so drückt man auf „Speichern“. 

 

Mein Beispiel zeigt die Überschrift, Text 1, eine Reihe mit 3 Bildern und Text 2. 
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32.8 Absatz mit Bild und umlaufenden Text 
 

Um einen Absatz mit einem Bild und umlaufenden Text  zu gestalten, klicken Sie entweder 

Links in der Navigation Adminbereich auf „Absätze einbinden  Absatz mit Bild“ oder im 

Auswahlbereich im Feld „Webseiten Gestaltung Textabsatz mit Bild“. 
 

1. Als erstes wird die Seite ausgewählt. 

2. Nach dem die Seite neu geladen wurde, kann 

3. Der Absatz ausgewählt werden.( Die besetzten Absätze sind rot gekennzeichnet) 

Pro Seite stehen 20 Absätze zur Verfügung. 

4. Die Rahmengestaltung für Überschrift und Text haben wir nach dem ersten 

Kapitel schon besprochen. 

5. Wir machen weiter mit der Überschrift: 

Diesem Absatz kann eine Überschrift mit 60 Zeichen gegeben werden 

Jetzt wählen Sie für die Überschrift die Schriftart, Schriftfarbe aus und geben der 

Schrift noch eine Größe. Bitte bei Kommazahl als Komma einen Punkt setzen. (z.B. 

1.3). Möchten Sie die Schrift Fett oder Kursiv gestalten, so machen Sie bitte im 

jeweiligen Kästchen einen Haken. 

Wenn die Überschrift links positioniert werden soll, dann setzen Sie bitte bei 

„Überschrift links“ einen Haken, wenn mittig positioniert werden soll, dann bei 

„Überschrift Mitte“.  

6. Bilddaten eingeben: Laden Sie die Bilder mit der Beschriftung z.B. Bild1in Ihren 

Webspace in den Ordner „images/produkte/“. 

Geben Sie in dem Textfeld „Bildname 1“ den Pfad des Bildes ein (z.B. 

images/produkte/bild1.jpg). 

7. Nach dem Hochladen geben Sie noch die Breite des Bildes als Zahl von 10-100 ein 

(z.B. Breite =) Die Breite wird Prozentual berechnet. Da dieses Bild auch als Zoom-

Bild verwendet werden kann (Durch einen Klick mit der Maus auf das Bild, wird es in 

Originalgröße angezeigt), kann es z.B. mit 600x400 Pixel eingestellt werden. 

8. Jetzt muss noch die Position des Bildes bestimmt werden. Wenn das Bild links vom 

Text stehen soll, machen Sie bitte einen Haken bei „Bild links“. Wenn das Bild rechts 

vom Text angezeigt werden soll, dann setzen Sie den Haken bei „Bild rechts“. 

9. Eckenradius des Bildes: 

Bei dem Bild können die Außen Ecken gerundet werden. Dazu geben Sie bitte bei 

„Oben rechts, Oben links, Unten rechts, Unten links“ eine Zahl von 1-100 ein. Die 

Beispielzahl wäre 10.  

10. Jetzt kann der Text 1, der das Bild einschließt, gestaltet werden. 

Wir wählen für den Text eine Schriftart, Schriftfarbe aus und geben ihm noch eine 

Größe. Hier gilt auch, wenn als Größe eine Kommazahl verwendet wird, dann bitte 

als Komma einen Punkt setzen (z.B. 1.1). 

11. Danach machen Sie das gleiche mit Text 2. Dieser wird unterhalb des Bildes mit dem 

umlaufenden Text angezeigt. 

12. Haben Sie alles eingegeben, so drücken Sie bitte auf „Speichern“. 
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Mein Beispiel schaut so aus: 
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32.9 Absatz mit beliebig langenTexten 
 

Um einen Absatz mit beliebig langen Texten zu gestalten, klicken Sie entweder Links in der 

Navigation Adminbereich auf „Absätze einbinden  Absatz nur Text“ oder im 

Auswahlbereich im Feld „Webseiten Gestaltung Absatz nur Text“. 

 

1. Als erstes wird die Seite ausgewählt. 

2. Nach dem die Seite neu geladen wurde, kann 

3. Der Absatz ausgewählt werden.( Die besetzten Absätze sind rot gekennzeichnet) 

Pro Seite stehen 20 Absätze zur Verfügung. 

4. Die Rahmengestaltung für Überschrift und Text haben wir nach dem ersten 

Kapitel schon besprochen. 

5. Wir machen weiter mit der Überschrift: 

Diesem Absatz kann eine Überschrift mit 60 Zeichen gegeben werden 

Jetzt wählen Sie für die Überschrift die Schriftart, Schriftfarbe aus und geben der 

Schrift noch eine Größe. Bitte bei Kommazahl als Komma einen Punkt setzen. (z.B. 

1.3). Möchten Sie die Schrift Fett oder Kursiv gestalten, so machen Sie bitte im 

jeweiligen Kästchen einen Haken. 

Wenn die Überschrift links positioniert werden soll, dann setzen Sie bitte bei 

„Überschrift links“ einen Haken, wenn mittig positioniert werden soll, dann bei 

„Überschrift Mitte“.  

6. Jetzt kann der beliebig lange Text 1 gestaltet werden. 

Wir wählen für den Text eine Schriftart, Schriftfarbe aus und geben ihm noch eine 

Größe. Hier gilt auch, wenn als Größe eine Kommazahl verwendet wird, dann bitte 

als Komma einen Punkt setzen (z.B. 1.1). 

7. Danach machen Sie das gleiche mit Text 2. Dieses Textfeld ist wegen der Übersicht 

sinnvoll.   

8. Haben Sie alles eingegeben, so drücken Sie bitte auf „Speichern“. 
 
Dieser Absatz schaut nach der Rahmengestaltung folgendermaßen aus: 
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32.10 Erstellen einer Diashow mit animierten Standbildern 
 

Um einen Absatz mit einer Diashow zu gestalten, klicken Sie entweder Links in der 

Navigation Adminbereich auf „Absätze einbinden  Diashow“ oder im Auswahlbereich im 

Feld „Webseiten Gestaltung Diashow“. 
 
 

Wichtig: Die Maße der Bilder sollte gleich sein. Die Bilder sollten so bearbeitet werden, 

dass diese ca. eine Größe von 300/225 Pixel haben.  

Es können 5 Bilder eingefügt werden. Wenn weniger als 5 Bilder für verwendet werden, ist 

es auch kein Problem. Es sollten halt mindestens zwei sein. 

Die Bilder in dieser Diashow sind unterschiedlich animiert worden. 

 Beim ersten Bild schwenkt der sichtbare Bildausschnitt von rechts unten nach links 

oben. 

 Das zweite Bild wird von 90% auf 100% vergrößert und schwenkt von links unten     

nach rechts oben. 

 Das dritte Bild wird von 100% auf 80% verkleinert und schwenkt von oben nach 

unten. 

 Das vierte Bild schwenkt von links unten nach rechts oben. 

 Das fünfte Bild wird von 90% auf 100% vergrößert und schwenkt von links unten 

nach rechts oben. 

 

Bei der Gestaltung der Diashow gehen wir folgendermaßen vor. 

 

1. Als erstes wird die Seite ausgewählt. 

Bei „Seitenauswahl“ sind alle Seiten, auf die man Absätze platzieren kann, 

aufgeführt.  

2. Nach dem die Seite neu geladen wurde, kann 

3. Der Absatz ausgewählt werden.( Die besetzten Absätze sind rot gekennzeichnet) 

Pro Seite stehen 20 Absätze zur Verfügung. 

4. Die Rahmengestaltung für Überschrift und Text haben wir schon besprochen. 

5. Wir machen weiter mit der Überschrift: 

Diesem Absatz kann eine Überschrift mit 60 Zeichen gegeben werden 

Jetzt wählen Sie für die Überschrift die Schriftart, Schriftfarbe aus und geben der 

Schrift noch eine Größe. Bitte bei Kommazahl als Komma einen Punkt setzen. (z.B. 

1.3). Möchten Sie die Schrift Fett oder Kursiv gestalten, so machen Sie bitte im 

jeweiligen Kästchen einen Haken. 

Wenn die Überschrift links positioniert werden soll, dann setzen Sie bitte bei 

„Überschrift links“ einen Haken, wenn mittig positioniert werden soll, dann bei 

„Überschrift Mitte“. 

6. Jetzt kann der Text, der den Diacontainer umgibt, gestaltet werden. Der Text kann im 

Textfeld 1 und 2 beliebig lang sein. Gestaltet werden kann der Text durch die 

Tastatur oberhalb der Textfelder. 

Wir wählen für den Text eine Schriftart, Schriftfarbe aus und geben ihm noch eine 
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Größe. Hier gilt auch, wenn als Größe eine Kommazahl verwendet wird, dann bitte 

als Komma einen Punkt setzen (z.B. 1.1). 

7. Ausrichtung und Größe des Diacontainers: 

Hier kann die Slideshow links oder rechts vom Text positioniert werden. Ich wähle für 

dieses Beispiel die linke Seite und setze den Haken in das Kästchen bei „Links von 

Text 1“. 

Jetzt gibt man noch die Breite und Höhe des Containers an. Die Bilder sollten so 

bearbeitet werden, dass sie für die eingegebene Breite und Höhe geeignet sind. 

8. Eingabe Bildpfad: 

Laden Sie die Bilder mit der Beschriftung z.B. Slide1,Slide2…. In Ihren Webspace in 

den Ordner „images/slideprodukte/“. 

Geben Sie in den Textfeldern „Bildname 1 bis Bildname 5“ den Pfad der Bilder ein 

(z.B. images/slideprodukte/slide1.jpg). 

9. Eckenrundung des Diacontainers: 

Dem Container können die Aussenecken gerundet werden. Dazu geben Sie bitte bei 

„Oben rechts, Oben links, Unten rechts, Unten links“ eine Zahl von 1-100 ein. Die 

Beispielzahl wäre 10.  

10. Abstand von Diacontainer zu Text: 

Hier kann die Entfernung des Textes zum Container bestimmt werden. Da das Bild 

links positioniert wurde, muss der rechte Abstand bestimmt werden. Da ist der 

Beispielabstand 15. Der Untere Abstand muss erst mal getestet werden, ob man 

überhaupt einen Abstand braucht, oder ob man es bei der 0 belassen kann. 

11. Der Diacontainer kann noch von einem Rahmen umgeben sein, dazu wählen Sie 

bitte bei „Rahmenfarbe“ die Farbe aus und geben bei „Rahmengrösse“ eine Zahl von 

1-10 ein. 

12. Bei „Schatten Rechts“ und „Schatten Links“ kann den Außenseiten des Containers 

noch ein Schatten mit Streuung gegeben werden. Dies muss ausprobiert werden. 

Schatten Rechts: 

a. Zuerst wählen Sie bitte die Farbe aus. 

b. Als nächstes geben Sie bei „X-Achse“ und „Y-Achse“ eine ganze Zahl z.B. 3 

ein. 

c. Bei „Übergang wird die Streuung eingegeben. z.B. die ganze Zahl 30. 

Schatten Links: 

d. Hier wird auch zuerst die Farbe ausgewählt. 

e. Als nächstes geben Sie bei „X-Achse“ und „Y-Achse“ eine ganze Zahl z.B. -3 

ein. (Der Zahl wird ein Minuszeichen vorangesetzt) 

f. Bei „Übergang wird die Streuung eingegeben. z.B. die ganze Zahl 30. 

13. Der Text 2 wird unterhalb der Diashow positioniert. Wenn der Text 1 zu lang werden 

würde, und man deshalb vielleicht die Übersicht verlieren würde, kann man Text 2 

verwenden. Diesen könnte man auch mit einer anderen Schriftfarbe oder Schriftart 

einfügen. Um Text 2 zu gestalten geht man wie bei Text 1 vor. 
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Beispiel der Diashow, wie sie aussehen könnte: 
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31.11 Einbinden eines Videos in einen Absatz 
 

Um einen Absatz mit einer Diashow zu gestalten, klicken Sie entweder Links in der 

Navigation Adminbereich auf „Absätze einbinden  Video einbinden oder im 

Auswahlbereich im Feld „Webseiten Gestaltung Absatz mit Video“. 
 
Wichtig: Laden Sie das Video entweder im mp4-Format oder im ogg-Format in den 
Ordner video auf Ihrem Webspace hoch. 
 

1. Als erstes wird die Seite ausgewählt. 

Nach dem die Seite neu geladen wurde, kann 

2. Der Absatz ausgewählt werden.( Die besetzten Absätze sind rot gekennzeichnet) 

Pro Seite stehen 20 Absätze zur Verfügung. 

3. Die Rahmengestaltung für Überschrift und Text haben wir schon besprochen. 

4. Wir machen weiter mit der Überschrift: 

Diesem Absatz kann eine Überschrift mit 60 Zeichen gegeben werden 

Jetzt wählen Sie für die Überschrift die Schriftart, Schriftfarbe aus und geben der 

Schrift noch eine Größe. Bitte bei Kommazahl als Komma einen Punkt setzen. (z.B. 

1.3). Möchten Sie die Schrift Fett oder Kursiv gestalten, so machen Sie bitte im 

jeweiligen Kästchen einen Haken. 

Wenn die Überschrift links positioniert werden soll, dann setzen Sie bitte bei 

„Überschrift links“ einen Haken, wenn mittig positioniert werden soll, dann bei 

„Überschrift Mitte“. 

5. Bei „Video einbinden“ müssen Sie sich entscheiden, ob Sie ein Video einfügen 

möchten. In unserem Beispiel wird es eingefügt, deshalb klicken wir „JA“ an. 

Nachdem wir das Video auf unseren Webspace geladen haben, geben wir bei 

„Videopfad“ die Adresse ein ( z.B. video/szabcom.mp4 ). 

6. Bei Poster Pfad kann das Startbild eingefügt werden, dieses wird als Startseite des 

Videos verwendet. 

Dazu laden Sie das Bild, das verwendet werden soll, auf den Webspace und geben 

bei „Poster Pfad“ die Adresse ein (z.B. video/szabcombild.jpg ). 

7. Ausrichtung und Größe des Videocontainers:  

Hier kann das Video links oder rechts vom Text positioniert werden. Ich wähle für 

dieses Beispiel die linke Seite und setze den Haken in das Kästchen bei „Links von 

Text 1“. 

Wird keine Seite ausgewählt, so wird das Video zwischen Text 1 und Text 2 in der 

Mitte angezeigt. 

Jetzt gibt man noch die Breite des Videocontainers an. 

8. Eckenrundung des Videocontainers: 

Dem Container können die Außen Ecken gerundet werden. Dazu geben Sie bitte bei 

„Oben rechts, Oben links, Unten rechts, Unten links“ eine Zahl von 1-100 ein. Die 

Beispielzahl wäre 10.  

9. Abstand von Videocontainer zu Text: 

Hier kann die Entfernung des Textes zum Container bestimmt werden. Da das Bild 

links positioniert wurde, muss der rechte Abstand bestimmt werden. Da ist der 
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Beispielabstand 15. Der Untere Abstand muss erst mal getestet werden, ob man 

überhaupt einen Abstand braucht, oder ob man es bei der 0 belassen kann. 

10. Rahmengrösse und Rahmenfarbe für Container: 

Um den Videocontainer kann noch ein farbiger Rahmen gezogen werden. Dazu 

wählen Sie bitte bei „Farbe“ die Farbe aus und geben bei „Größe“ die Rahmenbreite 

in einer Zahl von 1-10 an. 

11. Bei „Schatten Rechts“ und „Schatten Links“ kann den Außenseiten des Containers 

noch ein Schatten mit Streuung gegeben werden. Dies muss ausprobiert werden. 

Schatten Rechts: 

a. Zuerst wählen Sie bitte die Farbe aus. 

b. Als nächstes geben Sie bei „X-Achse“ und „Y-Achse“ eine ganze Zahl z.B. 3 

ein. 

c. Bei „Übergang wird die Streuung eingegeben. z.B. die ganze Zahl 30. 

12. Schatten Links: 

a. Hier wird auch zuerst die Farbe ausgewählt. 

b. Als nächstes geben Sie bei „X-Achse“ und „Y-Achse“ eine ganze Zahl z.B. -3 

ein. (Der Zahl wird ein Minuszeichen vorangesetzt) 

c. Bei „Übergang wird die Streuung eingegeben. z.B. die ganze Zahl 30. 

13. Jetzt kann der Text, der das Video umgibt, gestaltet werden. Der Text kann im 

Textfeld 1 und 2 beliebig lang sein. Gestaltet werden kann der Text durch die 

Tastatur oberhalb der Textfelder. 

Wir wählen für den Text eine Schriftart, Schriftfarbe aus und geben ihm noch eine 

Größe. Hier gilt auch, wenn als Größe eine Kommazahl verwendet wird, dann bitte 

als Komma einen Punkt setzen (z.B. 1.1). 

14. Der Text 2 wird unterhalb von Text 1 positioniert. Wenn der Text 1 zu lang werden 

würde, und man deshalb vielleicht die Übersicht verlieren würde, kann man Text 2 

verwenden. Diesen könnte man auch mit einer anderen Schriftfarbe oder Schriftart 

einfügen. Um Text 2 zu gestalten geht man wie bei Text 1 vor. 

15. Hat man alles eingegeben, dann drückt man auf „Speichern“. 
 
Hier die Ansicht von einem Absatz mit Video: 
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32.12   Einbinden eines Kontaktformulars 
 

Um einen Absatz mit einem Kontaktformular zu gestalten, klicken Sie Links in der Navigation 

Adminbereich auf „Absätze einbinden  Kontakt einbinden . 

 

      1.   Als erstes wird die Seite ausgewählt. 

            Nach dem die Seite neu geladen wurde, kann 

2. Der Absatz ausgewählt werden.( Die besetzten Absätze sind rot gekennzeichnet) 

Pro Seite stehen 20 Absätze zur Verfügung. 

3. Wir machen weiter mit der Überschrift: 

Es kann eine Überschrift zum Kontaktformular eingegeben werden. 

Jetzt wählen Sie für die Überschrift die Schriftart, Schriftfarbe aus und geben der 

Schrift noch eine Größe. Bitte bei Kommazahl als Komma einen Punkt setzen. (z.B. 

1.3). Möchten Sie die Schrift Fett oder Kursiv gestalten, so machen Sie bitte im 

jeweiligen Kästchen einen Haken. 

4. Als nächstes kann ausgewählt werden, ob das Kontaktformular eingebunden werden 

soll. 

5. Dann gibt man den Betreff ein. Diese Eingabe ist wichtig, da weiß man, wenn man 

mehr Kontaktformulare auf verschiedenen Seiten einsetzt, von welcher Seite die 

Nachricht kommt. 

6. Zum Schluss gibt man noch seine eMail-Adresse ein. 

7. Wurde alles eingegeben, so drückt man auf Speichern. 

 

 
 

32.13 Einbinden von Klappmenüs in einen Absatz 
 

Um einen Absatz mit einer Diashow zu gestalten, klicken Sie entweder Links in der 

Navigation Adminbereich auf „Absätze einbinden  Klappmenü einbinden oder im 

Auswahlbereich im Feld „Webseiten Gestaltung Absatz mit 4 Klappmenüs“. 
 

Unser Beispiel als Klappmenü wird die Beschreibung von Zahlungsarten sein. 
 

1. Als erstes wird die Seite ausgewählt. 

Nach dem die Seite neu geladen wurde, kann 

2. Der Absatz ausgewählt werden.( Die besetzten Absätze sind rot gekennzeichnet) 

Pro Seite stehen 20 Absätze zur Verfügung. 

3. Wir machen weiter mit der Überschrift: 

Jedem Reiter des Klappmenüs kann eine Überschrift mit 56 Zeichen gegeben 

werden. Zum Aufklappen der Box wird später auf diese Überschrift gedrückt. 

Jetzt wählen Sie für die Überschrift die Schriftart, Schriftfarbe aus und geben der 

Schrift noch eine Größe. Bitte bei Kommazahl als Komma einen Punkt setzen. (z.B. 

1.3). Möchten Sie die Schrift Fett oder Kursiv gestalten, so machen Sie bitte im 

jeweiligen Kästchen einen Haken. 
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4. Jetzt kann der Text, der in der Aufklappbox angezeigt wird, eingesetzt werden. Für 

diesen Text wählen Sie bitte die Schriftart, Schriftfarbe aus und geben die 

Schriftgröße an (Hier auch wieder mit der Kommazahl aufpassen). 

Der Text kann durch die obere Tastatur noch gestaltet werden. 

5. So verfahren Sie mit allen nachfolgenden Menüs. 

 

Jetzt kommen wir zu den gemeinsamen Einstellungen. 

 

6. Bei Grafikauswahl Pfeil nach unten, wird der Pfeil, der links neben der Überschrift 

angezeigt wird, ausgewählt. 

7. Jetzt wird der Reiter, in der sich die Überschrift befindet, gestaltet.  

Dazu wählen Sie bitte die Rahmenfarbe aus und geben die Rahmengröße ein (eine 

Zahl von 1-10) 

Jetzt kann der Reiter noch zweifarbig gefüllt werden. Wählen Sie dazu bitte bei 

„Füllfarbe 1 und Füllfarbe 2“ die Farben aus. 

8. Reiter Eckenradius: 

Die Außen Ecken des Reiters können gerundet werden. In unserem Beispiel wird der 

Reiter und die Klappbox zusammengeklebt sein, deshalb werden ich die Ecken 

„Oben rechts und Oben links“ rund gestalten. (Beispielzahl 10). Wenn der Reiter und 

die Klappbox getrennt mit einem Abstand gestaltet werden, können die unteren 

Ecken, je nach Belieben, auch gerundet werden. 

9. Reiter Innenabstand: 

Das ist der Abstand zwischen Rahmen und Überschrift. In meinem Beispiel wird bei 

„Links“ die Zahl 20, bei „Rechts“ die Zahl 20, bei „Oben“ die Zahl 5 und bei „Unten“ 

die Zahl 5 vergeben. 

10. Reiter Außen Abstand: 

Ich werde dem Reiter, Links und Rechts zum Inhaltsbereich, einen Außen Abstand 

von 30 geben. Da der Reiter und die Box zusammenkleben, wird der Aussenabstand 

für Unten 0 sein und der Außen Abstand für Oben 5 sein. Der obere Abstand muss 

getestet werden. 

11. Rahmendesign für Box: 

Hier wählt man auch zuerst die Rahmenfarbe und die beiden Füllfarben aus. Danach 

gibt man als Größe eine Zahl von 1-10 ein. 

12. Box Eckenradius: 

Der Klappbox können die Außen Ecken gerundet werden. Da der Reiter und die Box 

in meinem Beispiel zusammenkleben, wird nur Unten links und Unten rechts die Zahl 

10 eingetragen. Die Ecken Oben links und Oben rechts bleiben eckig. 

13. Box Innenabstand: 

das ist der Abstand zwischen Box und Text. In meinem Beispiel erhält der Rechte 

und Linke Abstand die Zahl 20, der Untere und obere Abstand die Zahl 15. 

14. Box Außen Abstand: 

Da der Rechte und Linke Abstand des Reiters 30 Pixel beträgt, bekommt der Linke 

und Rechte Abstand der Box auch die Zahl 30. Der Obere Abstand bleibt bei 0 und 

dem unteren Abstand habe ich die Zahl 15 gegeben. 
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15. Hat man alle Eingaben gemacht, drückt man auf Speichern und schaut sich sein 

Werk im Browser an. 
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32.14 Absatzgestaltung mit einer Laufschrift 
 

Um einen Absatz mit einer Laufschrift zu gestalten, klicken Sie entweder Links in der 

Navigation Adminbereich auf „Absätze einbinden  Laufschrift einbinden oder im 

Auswahlbereich im Feld „Webseiten Gestaltung Absatz mit Laufschrift“. 

 

 

1. Als erstes wird die Seite ausgewählt. 

Nach dem die Seite neu geladen wurde, kann 

2. Der Absatz ausgewählt werden.( Die besetzten Absätze sind rot gekennzeichnet) 

Pro Seite stehen 20 Absätze zur Verfügung. 

3. Als nächstes kann die Ausrichtung ausgewählt werden. 

Normale Ausrichtung: Hier bleibt die Laufschrift in dem ausgewählten Absatz. 

Absolute Ausrichtung: Man hat die Möglichkeit, die Laufschrift auch im Kopfbereich 

zu positionieren.  

Dazu muss man wissen, dass die Abstände von den Bildschirmseiten gerechnet 

werden. Das sind feste Maße, die Sie bei einer Absoluten Ausrichtung eingeben, d.h. 

hat jemand eine andere Bildschirmauflösung als Sie, wird die Laufschrift mit den 

gleichen Abständen, an einer anderen Position angezeigt. 

Beispiel: Links: 200, Rechts: 200, Oben 50 

Bei diesen Abständen wird die Oberkante der Laufschrift 50 Pixel von der oberen 

Seite, der Anfang- od. Endpunkt von der Linken Seite 200 Pixel und der Anfang- od. 

Endpunkt von der rechten Seite 200 Pixel angezeigt. 

Da die „Normale Ausrichtung“ die häufigste Variante ist, werde ich diese hier in 

diesem Beispiel verwenden. 

Der Unterschied bei der Normalen und Absoluten Ausrichtung sind die Außen 

abstände. 

4. Jetzt wird die Laufschrift eingegeben. Die Laufschrift kann zwar unendlich lange sein, 

aber man weiß ja, IN DER KÜRZE LIEGT DIE WÜRZE. 

5. Danach wählt man die Schriftart, Schriftfarbe aus und gibt die Schriftgröße ein(Bei 

Kommazahl bitte einen Punkt als Komma setzen. 

6. Im nächsten Punkt kann das Design der Schrift (Normal, Fett oder Kursiv) bestimmt 

werden. 

7. Jetzt geben Sie für die Schrift die Laufrichtung an. 

8. Es kann jetzt noch bestimmt werden, ob die Schrift durchgehend (Schrift läuft z.B. 

von rechts nach links. Wenn das Ende an der linken Seite erreicht ist, fängt Sie 

wieder an der rechten Seite an) 

oder ob Die Schrift im Wechsel läuft ( Schrift läuft z.B. von links nach rechts. Wenn 

das Ende auf der rechten Seite erreicht ist, läuft sie wieder zurück. Das wird immer 

wieder wiederholt). 

9. Der Schriftbox kann jetzt noch eine zweifarbige Füllung und ein farbiger Rahmen 

gegeben werden. Dazu wählen Sie die zwei Füllfarben und die Rahmenfarbe aus und 

geben die Rahmengröße mit einer Zahl von 1-10 ein. 
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10. Bei „Schatten Rechts“ und „Schatten Links“ kann den Außenseiten des Rahmens 

noch ein Schatten mit Streuung gegeben werden. Dies muss ausprobiert werden. 

Schatten Rechts: 

a. Zuerst wählen Sie bitte die Farbe aus. 

b. Als nächstes geben Sie bei „X-Achse“ und „Y-Achse“ eine ganze Zahl z.B. 3 

ein. 

c. Bei „Übergang wird die Streuung eingegeben. z.B. die ganze Zahl 30. 

11. Schatten Links: 

a. Hier wird auch zuerst die Farbe ausgewählt. 

b. Als nächstes geben Sie bei „X-Achse“ und „Y-Achse“ eine ganze Zahl z.B. -3 

ein. (Der Zahl wird ein Minuszeichen vorangesetzt) 

c. Bei „Übergang wird die Streuung eingegeben. z.B. die ganze Zahl 30. 

12. Hat man einen Rahmen gegeben, können die Außenecken noch gerundet werden. 

Dazu wird bei den Ecken, die gerundet werden sollen, eine Zahl von 1-100 

eingegeben. 

13. Innenabstand: 

Das ist der Abstand zwischen Schrift und der Box. 

14. Außen Abstände: 

Hat man jetzt z.B. die „Normale Ausrichtung“ gewählt, dann gibt man die Abstände 

bei „Abstand nur für normale Ausrichtung“ ein. Hier muss ein paar Mal getestet 

werden, bis man die gewünschte Position hat. 

15. Ist alle eingegeben, so drückt man auf „Speichern“. 
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32.15 Absatzgestaltung mit Werbung und Banner 
 

Um einen Absatz mit einer Werbung zu gestalten, klicken Sie entweder Links in der 

Navigation Adminbereich auf „Absätze einbinden  Werbung einbinden oder im 

Auswahlbereich im Feld „Webseiten Gestaltung Absatz mit Werbung / Banner“. 
 

Viele Internetseiten finanzieren sich selbst mit Werbung durch Banner, Affiliate usw. Hier 

wird Ihnen gezeigt, wie Sie einen Webebanner oder Bild in den Inhaltsbereich einbinden. 

Später kommen wir noch zu den Kapiteln der Zusatzmodule. Da wird Ihnen gezeigt, wie Sie 

Werbung, Affiliate, Angebote usw. auf der linken oder rechten Seite einbinden. 
 
 

1. Als erstes wird die Seite ausgewählt. 

Nach dem die Seite neu geladen wurde, kann 

2. Der Absatz ausgewählt werden.( Die besetzten Absätze sind rot gekennzeichnet) 

Pro Seite stehen 20 Absätze zur Verfügung. 

3. Die Rahmengestaltung für Überschrift und Text haben wir schon besprochen. 

4. Als nächstes wählt man aus, ob man ein Banner (Partnerprogramm) oder ein Bild als 

Werbung einbinden möchte.  

5. Dann kann noch ausgewählt werden, ob man für diesen Absatz eine Überschrift 

einbinden möchte.  

6. Wenn man eine Überschrift einbinden möchte, so gibt man diese im nächsten Schritt 

ein und gibt danach alle, für die Überschrift relevanten Daten, ein. 

7. Jetzt kann man noch die Positionierung des Banners / Bildes bestimmen. Hier hat 

man die Möglichkeit die Werbung Links oder Rechts vom Text zu positionieren. Lässt 

man alle beiden Kästchen frei, so wird die Werbung in der Mitte des Inhaltsbereiches 

und der Text unterhalb der Werbung, angezeigt. 

8. Jetzt kann man, je nach Auswahl, den Code des Banners oder die Bilddaten 

eingeben. 

9. Eingabe Bildpfad: 

Laden Sie das Bild auf Ihren Webspace in den Ordner „images/produkte/“. 

Geben Sie in das Textfeld „Bildname“ den Pfad des Bildes ein (z.B. 

images/produkte/blume.jpg). 

jetzt kann man dem Bild noch einen Link, der auf eine externe Seite verweist,  

anhängen. 

Nach dem Hochladen geben Sie noch die Breite und Höhe des Bildes als Zahl ein( 

z:B. Breite = 300 und Höhe = 200). 

10. Im nächsten Schritt gibt man den Text, der die Werbung umgibt, ein. Wie man den 

Text gestaltet, wurde schon oft beschrieben, so dass ich mich hier kurzfassen kann. 

Der Text kann beliebig lang sein und kann durch die Schrifttastatur noch zusätzlich 

gestaltet werden. 

11. Im letzten Schritt drückt man auf „Speichern“. 
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Dieses Beispiel mit Werbung könnte so ausschauen: 
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32.16 Absatzgestaltung mit einer Preisliste als Tabelle 
 

Um einen Absatz mit einer Preisliste zu gestalten, klicken Sie entweder Links in der 

Navigation Adminbereich auf „Absätze einbinden  Preisliste als Tabelle oder im 

Auswahlbereich im Feld „Webseiten Gestaltung Preisliste in Tabellenform“. 
 
 
Hier hat man die Möglichkeit seine Preise für Dienstleistungen oder Produkte in einer 
Preisliste in Tabellenform auszuschreiben. 
 
Dazu gehen Sie folgendermaßen vor. 
 

1. Als erstes wird die Seite ausgewählt. 

Nach dem die Seite neu geladen wurde, kann 

2. Der Absatz ausgewählt werden.( Die besetzten Absätze sind rot gekennzeichnet) 

Pro Seite stehen 20 Absätze zur Verfügung. 

3. Die Rahmengestaltung für Überschrift und Text haben wir schon besprochen. 

4. Design der Tabelle: 

a. Als erstes wird bei „Zeilenhöhe in der Tabelle“ die Höhe der Zeile in em 

festgelegt. In unserem Beispiel trage ich eine 2 ein. Wenn man eine 

Kommazahl eintragen möchte, dann bitte als Komma einen Punkt 

verwenden. 

b. Danach wählt man die Schriftart und die Schriftfarbe aus. 

c. Jetzt wird die Schriftgröße eingegeben und bestimmt, ob die Schrift Fett oder 

Kursiv gestaltet werden soll. 

d. Jetzt kann man den ungeraden und geraden Zeilen noch verschiedene 

Füllfarben geben. 

e. Hat man in diesem Block alles eingegeben, so drückt man auf „Speichern“. 

5. Wir machen mit der Überschrift im zweiten Block weiter: 

Diesem Absatz kann eine Überschrift mit 60 Zeichen gegeben werden 

Jetzt wählen Sie für die Überschrift die Schriftart, Schriftfarbe aus und geben der 

Schrift noch eine Größe. Bitte bei Kommazahl als Komma einen Punkt setzen. (z.B. 

1.3). Möchten Sie die Schrift Fett oder Kursiv gestalten, so machen Sie bitte im 

jeweiligen Kästchen einen Haken. 

Wenn die Überschrift links positioniert werden soll, dann setzen Sie bitte bei 

„Überschrift links“ einen Haken, wenn mittig positioniert werden soll, dann bei 

„Überschrift Mitte“. 

6. Jetzt kann, wenn man möchte, der Text, der oberhalb der Preisliste positioniert wird, 

eingegeben werden. Der Text kann beliebig lang sein. Gestaltet werden kann der 

Text durch die Tastatur oberhalb der Textfelder. 

Wir wählen für den Text eine Schriftart, Schriftfarbe aus und geben ihm noch eine 

Größe. Hier gilt auch, wenn als Größe eine Kommazahl verwendet wird, dann bitte 

als Komma einen Punkt setzen (z.B. 1.1). 

7. Hat man im zweiten Block auch alles nach seinen Wünschen eingegeben, so drückt 

man auf „Speichern“. Änderungen können zu jederzeit vorgenommen werden. 
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8. Im Block Drei können nun die Produkte mit den Preisangaben eingegeben werden. 

Es können beliebig viele Produkte eingegeben werden. Bevor man die Preisliste zu 

lange macht und diese total unübersichtlich wird, sollte man lieber einen zweiten 

Absatz mit einer Preisliste beginnen. 

Nach Eingabe des Produktnamens und des Preises, drückt man auf „Speichern“. Das 

eingegebene Produkt wird jetzt oberhalb der Eingabefelder gespeichert. 

Durch drücken auf den Button mit dem Mülleimer, kann das Produkt wieder gelöscht 

werden. Drückt man auf den Button mit den Pfeilen, so erscheinen die Daten wieder 

in den Eingabefeldern. Dort kann man Änderungen vornehmen und durch Drücken 

auf Speichern, wieder in der Datenbank speichern. 

9. Man hat jetzt im vierten Block noch die Möglichkeit einen beliebig langen Text 

einzugeben. Dieser wird unterhalb der Preisliste angezeigt. Gestaltet wird dieser Text 

so wie der erste Text. 

10. Hat man alle Eingaben gemacht und alles abgespeichert, kann man in der 

Rahmengestaltung noch die Abstände korrigieren, oder das Design durch farbige 

Rahmen oder Farbfüllungen ein wenig aufpeppen. 

 

 

Die Preisliste könnte so aussehen: 
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32.17 Produktvorstellung mit Bild, Preisangabe und 
Kurzbeschreibung 
 

Um einen Absatz mit einer Produktvorstellung zu gestalten, klicken Sie entweder Links in der 

Navigation Adminbereich auf „Absätze einbinden  Produktvorstellung mit Bild oder im 

Auswahlbereich im Feld „Webseiten Gestaltung Produktbeschreibung mit Bild“. 
 
 
 

1. Als erstes wird die Seite ausgewählt. 

Nach dem die Seite neu geladen wurde, kann 

2. Der Absatz ausgewählt werden.( Die besetzten Absätze sind rot gekennzeichnet) 

Pro Seite stehen 20 Absätze zur Verfügung. 

3. Block 1 – Rahmengestaltung und Produktbeschreibung 

a. Als erstes gibt man bei „Containergröße“ eine Zahl von 1-100 ein. Wenn 100 

(~100%) eingegeben wird, wird die ganze Breite des Inhaltsbereichs für die 

Produktvorstellung verwendet. Die Produktvorstellung wird immer in die Mitte 

des Inhaltsbereichs gesetzt. D.h. Wird die Zahl 80 eingegeben, so hat man 

Links und Rechts einen Freiraum von 10%. 

b. Als nächstes kann dem Container ein Rahmen gegeben werden. Dazu wählt 

man bei „Rahmenfarbe“ die Farbe aus und gibt bei „Rahmengröße“ eine Zahl 

von 1-10 ein. 

c. Jetzt kann der Container noch zweifarbig gefüllt werden. Dazu wählt man bei 

„Füllfarbe 1 und Füllfarbe 2“ die Farben aus. 

d. Die Außen Ecken des Containers können noch gerundet werden. Ich gebe 

dazu in allen 4 Feldern eine Zahl mit 10 ein. (~10Pixel). 

e. Hat man alles eingegeben, dann drückt man auf „Speichern“. 

4. Block 2 – Schriftdesign des Artikelnamens 

a. Hier kann für das Design des Artikels die Schriftart und Schriftfarbe 

ausgewählt werden. 

b. Als nächstes gibt man der Schrift noch eine Größe. (z.B.1.8) Nicht vergessen, 

bei Kommazahlen immer einen Punkt als Komma verwenden. 

c. Möchte man die Schrift noch Fett oder Kursiv gestalten, so setzt man im 

jeweiligen Kästchen einen Haken. 

d. Dann drückt man wieder auf „Speichern“ und die Eingaben des 2. Blocks 

werden in der Datenbank gespeichert. 

5. Block 3 – Schriftdesign der Kurzbeschreibung 

a. In diesem Block wird die Schriftart und Schriftfarbe für die Kurzbeschreibung 

mit 315 Zeichen ausgewählt. 

b. Man gibt noch die Schriftgröße ein und drückt auf „Speichern“. 

6. Block 4 – Schriftdesign der Preisangabe 

a. Hier kann für das Design des Artikels die Schriftart und Schriftfarbe 

ausgewählt werden. 

b. Als nächstes gibt man der Schrift noch eine Größe. (z.B.1.8) Nicht vergessen, 

bei Kommazahlen immer einen Punkt als Komma verwenden. 
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c. Möchte man die Schrift noch Fett oder Kursiv gestalten, so setzt man im 

jeweiligen Kästchen einen Haken. 

d. Dann drückt man wieder auf „Speichern“. 

7. Block 5 -  Eingabe Produkt, Kurzbeschreibung, Bildpfad und Preis 

a. Als erstes wird der Produktname eingegeben. Wichtig: Man sollte im 

Artikelnamen keine Anführungszeichen verwenden! 

b. Laden Sie das Bild auf Ihren Webspace in den Ordner „images/produkte/“. 

Geben Sie in das Textfeld „Bildpfad“ den Pfad des Bildes ein (z.B. 

images/produkte/blume.jpg). 

c. Als nächstes gebe Sie die Preisangabe ein. 

d. Jetzt kann die Kurzbeschreibung mit 315 Zeichen eingegeben werden. Die 

Schrifttastatur oberhalb des Textfeldes kann wieder zum gestalten des Textes 

verwendet werden. 

e. Hat man alles eingegeben, so drückt man auf „Speichern“. 

f. Das eingegebene Produkt wird jetzt in der Tabelle „Produkt Auswahl“ 

gespeichert. Durch drücken auf den Button mit dem Mülleimer kann das 

Produkt wieder gelöscht werden. Durch drücken auf den Button mit den 

Pfeilen, werden die Daten wieder in den Eingabefeldern angezeigt und 

können geändert werden. Nach der Änderung bitte wieder auf „Speichern“ 

drücken. 

8. In der Produktvorstellung wird noch ein Button „Mehr Infos“ angezeigt. Wird 

dieser vom User gedrückt, gelangt er auf die Seite der Detailbeschreibung des 

jeweiligen Artikels. 

Diese Seite mit der Hauptbeschreibung werden wir als nächstes besprechen. 

 

Die Produktvorstellung könnte so aussehen: 
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32.18 Für die Produktvorstellung eine Hauptbeschreibung 
gestalten 
 

Um für die  Produktvorstellung eine Hauptbeschreibung zu gestalten, klicken Sie entweder 

Links in der Navigation Adminbereich auf „Absätze einbinden  Produkt-Hauptbeschreibung 

oder im Auswahlbereich im Feld „Webseiten Gestaltung Produkt Hauptbeschreibung“. 

 

1. Hier wird zuerst festgelegt, ob man eine Beschreibung in Tabellenform oder in 

Textform haben möchte. Dazu wählt man als erstes den Artikel, für den die 

Beschreibung sein soll bei „Artikelauswahl“, aus. 

2. Jetzt setzt man seine Haken entweder bei „Auswahl Tabellenform“ oder „Auswahl 

Textform“ 

3. Ich wähle für dieses Beispiel die Tabellenform. Dazu mache ich noch folgende 

Einstellungen: 

a. Man setzt bei „Tabellenform“ einen Haken. Dann wählt man aus, ob man eine 

zwei spaltige- oder drei spaltige Tabelle haben möchte. 

b. Wenn man in jede Spalte eine Überschrift setzen möchte, dann macht man 

bei „Tabellenzeile mit Überschrift“ einen Haken. 

c. Soll der Tabellen-Außen Rahmen eingeblendet werden, macht man einen 

Haken ins Kästchen bei „Tabellen Außen Rahmen anzeigen“. 

d. So setzt man noch bei Innerahmen, Zeilenrahmen Unten und Zeilenrahmen 

Rechts einen Haken, wenn man dies haben möchte. 

Diese Einstellungen können nach dem Test ohne Probleme wieder geändert 

werden. 

e. Hat man alle Einstellungen für die Tabellenform eingegeben, so drückt man 

auf „Speichern“. 

4. Design der Tabelle: 

a. Als erstes gibt man wie bei der Preisliste die Zeilenhöhe in em ein. D.h. Wenn 

man eine Kommazahl eingibt, dann als Komma einen Punkt verwenden 

(Beispielzahl ist 2). 

b. Eingabe der Spaltenbreite: 

Jetzt können Sie bei „Spaltenbreiten“ in jedes Feld eine Zahl von 1-100 

eingeben. Egal wie viel Spalten es sind, wenn man die Spalten 

zusammenrechnet, muss es immer 100 geben. In meinem Beispiel habe ich 

zwei Spalten. In das Feld der ersten Spalte trage ich die Zahl 30 und in das 

Feld der zweiten Spalte die Zahl 70 ein. 

c. Als nächstes kann der Tabelle ein Außen Rahmen gegeben werden. Dazu 

wählt man bei „Rahmenfarbe“ die Farbe aus und gibt bei „Rahmengröße“ eine 

Zahl von 1-10 ein. 

d. Wenn man den Innenrahmen einer Tabelle sichtbar machen möchte, so 

wählt man im nächsten Schritt, bei „Design Innenrahmen Rahmenfarbe“ die 

Farbe aus und gibt bei „Rahmengröße“ eine Zahl von 1-10 ein. 
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e. Möchte man die untere Abgrenzung einer Zeile etwas hervorheben, so wählt 

man wiederum die Rahmenfarbe aus und gibt als Größe eine Zahl von 1-10 

ein. 

f. Das gleiche kann mit der rechten Spaltenlinie gemacht werden. 

g. Jetzt werden die gewünschten Füllfarben für die Überschrift ausgewählt. 

Die Füllfarbe für die Überschrift wird nicht überschrieben. D.h. Wenn man im 

nächsten Punk die Füllfarben für die ganze Tabelle auswählt, bleibt die Farbe 

der Überschrift bestehen. 

h. Man hat jetzt mehrere Möglichkeiten die Tabelle bunt zu gestalten. Man kann 

jetzt entweder: 

i. Die ganze Tabelle zweifarbig füllen 

ii. Die geraden und ungeraden Zeilen verschiedenfarbig füllen 

iii. Die geraden oder ungeraden Zellen verschiedenfarbig füllen 

iv. Die geraden und ungeraden Spalten verschiedenfarbig füllen 

i. Hat man alles ausgefüllt, so drückt man auf „Speichern“. 

 

5. Schriftdesign der Überschrift und Zellschrift: 

Hier gestalten Sie die Schrift, wie Sie es bei den anderen Schriften schon gemacht 

haben. Nach allen Eingaben, drücken Sie bitte wieder auf „Speichern“. 

6. Spaltenüberschriften: 

Hier können die Überschriften für jede Spalte eingegeben werden. 

7. Eingabe Tabellen Feldinhalt: 

Wichtig: Bitte in den Feldinhalten keine Anführungszeichen eingeben. 

Hier können jetzt die Zellen der Tabelle beschrieben werden. Mit der Tastatur 

oberhalb der Eingabefelder können die Texte gestaltet werden. 

Bei einer zweispaltigen Tabelle hat man Feld A und Feld B. Bei einer dreispaltigen 

Tabelle kommt das Feld C noch dazu. 

Beim ersten Eintrag ist Feld A , die erste Zelle von der ersten Spalte und Feld B die 

erste Zelle von der zweiten Spalte. 

Hat man diese Zellen ausgefüllt und drückt auf Speichern, so wird die erste Zeile in 

der Tabelle oberhalb der Eingabefelder als „Zeile 1“ gespeichert. Macht man den 

nächsten Eintrag in Feld A und Feld B, so wird der neue Eintrag nach dem Speichern 

als „Zeile 2“ in der Tabelle eingetragen. 

So macht man seine Eingaben weiter. 

Drückt man in der oberen Tabelle z.B. auf Zeile 1, dann wird der Eintrag wieder im 

Feld A und B angezeigt. Jetzt kann dieser geändert werden. Nach drücken auf 

„Speichern“, wird die Änderung übernommen. 
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So kann jetzt die Hauptbeschreibung als Tabelle ausschauen: 
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32.19 Hauptbeschreibung als Textform: 
 

Wählt man jetzt Textform für die Hauptbeschreibung aus, so setzt man den Haken bei der 

Bildpositionierung entweder bei „Bild auf der linken Seite oder Bild auf der rechten Seite“. 

Dann muss man das Schriftdesign gestalten und den Text im Textfeld eingeben. Fertig. 

 

Die Beschreibung des Produkts könnte dann so ausschauen:  
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32.20 Absatzgestaltung mit 12 Schaltflächen Navigationen 
 

Um einen Absatz mit 12 Schaltflächen-Navigationen zu gestalten, klicken Sie entweder Links 

in der Navigation Adminbereich auf „Absätze einbinden  Schaltflächen Navigation“ oder im 

Auswahlbereich im Feld „Webseiten Gestaltung Slideshow 10 Bilder“. 
 
Wichtig: Die Höhe und Breite der Bilder sollte gleich sein.  

Die Bilder sollten so bearbeitet werden, dass sie eine Breite ca.50 Pixel und eine Höhe von 

ca. 50 Pixel haben. 

Es können 12 Schaltflächen eingefügt werden. 

Wenn weniger als 12 Schaltflächen für die Navigation verwendet werden, ist es auch kein 

Problem. Es sollten aber mindestens zwei Schaltflächen sein. 

 

Die Überschrift kann eingefügt werden, muss aber nicht. 

Die Texte 1 und 2 sind wie die Überschrift optional, man kann sie einfügen, man muss es 

aber nicht. 
 

11. Als erstes wird die Seite ausgewählt. 

      Nach dem die Seite neu geladen wurde, kann 

12. Der Absatz ausgewählt werden.( Die besetzten Absätze sind rot gekennzeichnet) 

Pro Seite stehen 20 Absätze zur Verfügung. 

13. Die Rahmengestaltung für Überschrift und Text haben wir nach dem ersten 

Kapitel schon besprochen. 

14. Wir machen weiter mit der Überschrift: 

Diesem Absatz kann eine Überschrift mit 60 Zeichen gegeben werden 

Jetzt wählen Sie für die Überschrift die Schriftart, Schriftfarbe aus und geben der 

Schrift noch eine Größe. Bitte bei Kommazahl als Komma einen Punkt setzen. (z.B. 

1.3). Möchten Sie die Schrift Fett oder Kursiv gestalten, so machen Sie bitte im 

jeweiligen Kästchen einen Haken. 

Wenn die Überschrift links positioniert werden soll, dann setzen Sie bitte bei 

„Überschrift links“ einen Haken, wenn mittig positioniert werden soll, dann bei 

„Überschrift Mitte“.  

15. Jetzt kann der Text, der sich oberhalb der Navigation befindet, gestaltet werden. 

Wir wählen für den Text eine Schriftart, Schriftfarbe aus und geben ihm noch eine 

Größe. Hier gilt auch, wenn als Größe eine Kommazahl verwendet wird, dann bitte 

als Komma einen Punkt setzen (z.B. 1.1). 

16. Größe des Navigation Containers in Prozent: 

Hier gibt man noch die Breite des Navigations-Containers ein. Dazu geben Sie bitte 

eine Zahl von 50-100 ein.  

100 ist die ganze Breite des Inhaltsbereichs. 

17. Design für Navigations-Boxen: 

Sie können den Navigationsboxen einen farbigen Rahmen geben. Dazu wählen Sie 

bitte bei "Rahmenfarbe für Navigationsbox" die Farbe aus und geben bei 

"Rahmengröße für Navigationsboxen:" eine Zahl von 1-10 ein. 

Des Weiteren kann die Box eine zweifarbige Füllung erhalten. Dazu wählt man bei 
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"Füllfarbe 1 für Navigationsboxen" und "Füllfarbe 2 für Navigationsboxen" die Farben 

aus. 

18. Schriftdesign für Navigationspunkte: 

Jetzt wählen Sie für die Navigationspunkte die Schriftart, Schriftfarbe aus und geben 

der Schrift noch eine Größe. Bitte bei Kommazahl als Komma einen Punkt setzen 

(z.B. 1.3). Möchten Sie die Schrift Fett oder Kursiv gestalten, so machen Sie bitte im 

jeweiligen Kästchen einen Haken. 

Wenn die Schrift links positioniert werden soll, dann setzen Sie bitte bei "Schrift 

Navigationspunkt Links" einen Haken, wenn mittig positioniert werden soll, dann bei 

"Schrift Navigationspunkt Mitte". 

19. Bildergröße in %: 

Hier wird die Bildgröße prozentual zur Schaltflächenbox bestimmt. Dazu gibt man bei 

"Größe" eine Zahl zwischen 10-100 ein. z.B. 16 

20. Eingabe Bildpfad: 

Laden Sie die Bilder fertig erstellten Bilder auf Ihren Webspace in den Ordner 

"images/navbutton/". Geben Sie in den Textfeldern "Bildname 1 bis Bildname 12" 

den Pfad der Bilder ein (z.B. images/navbutton/bild1.jpg). 

Es kann jedem Bild ein Verweis zu einer anderen Seite zugewiesen werden, dazu 

geben Sie bitte bei "Link 1 bis Link 12" die jeweilige Webadresse ein. 

Es kann zu jedem Bild noch der Navigationsname hinzugefügt werden. Dieser wird im 

Bereich der Schaltfläche angezeigt.  

Dazu geben Sie bitte bei " Navigationsname 1 bis Navigationsname 12" jeweils einen 

Namen ein. Die Länge des Namens sollte nicht länger als 25 Zeichen betragen. 

21. Außen Abstand in px: 

Jetzt bestimmt man noch den oberen und unteren Außenabstand. Das ist der 

Abstand zwischen Text und Schaltfläche. 

22. Der Text 2 wird unterhalb der Navigation positioniert. Text 2 ist wie Text 1 auch 

optional, man kann ihn einfügen, man muss es aber nicht. Um Text 2 zu gestalten 

geht man wie bei Text 1 vor. 

23. Haben Sie alles eingegeben, dann drücken Sie bitte auf Speichern. 
 
Beispiel eine Schaltflächen Navigation: 
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33. Zusatzmodul Affiliate in die linke oder rechte Spalte einbauen 
 

Um ein Partnerprogramm in der linken oder rechten Spalte einzubauen, klicken Sie Links in 

der Navigation Adminbereich auf „Eingabe Zusatzmodule  Modul Affiliate. 

 

Viele Webseiten finanzieren sich durch Werbung oder Affiliate. Was ist Affiliate?? 

 

Affiliate Marketing kommt aus den USA und wird hierzulande auch gern als 

Partnerprogramm bezeichnet. 

Einfach gesagt, ist es ein internetbasiertes Provisionssystem. Firmen, die online 

z.B. Produkte in einem Shop verkaufen, bezahlen Provisionen an Website-

Betreiber, die Besucher zum ihrem Shop „schicken“, welche dann auch was 

kaufen. 

Im Unterschied z.B. zu normaler Bannerwerbung, ist die Vergütung beim Affiliate 

Marketing erfolgsabhängig. Man bekommt als Website-Betreiber (auch Affiliate 

oder Partner genannt) also nur dann eine Provision, wenn der vermittelte 

Internet-Nutzer auf der Firmen-Website etwas Bestimmtes tut. Also z.B. 

einkauft. 

 
 

Um einen Affiliate-Code auf die linke oder rechte Seite einzubinden, geht man wie folgt vor: 

 

1. Als erstes wählt man die Spalte aus. D.h. hat man eine zweispaltige Webseite, so hat 

man nur die Möglichkeit, den Code auf der linken Seite zu platzieren. Bei einer 

dreispaltigen Webseite, kann man sich auch für die rechte Seite entscheiden. 

2. Auf den Button „Neue Eingabe“ wird nur gedrückt, wenn man die Eingabefelder 

leeren möchte. 

3. Nachdem die Seite neu geladen wurde, wählt man die Position aus. Man kann pro 

Seite 20 Positionen besetzen. Jede belegte Position auf der ausgewählten Seite ist 

rot gekennzeichnet. 

Merkt man, dass ein Partnerprogramm öfters angeklickt wird als eines, das auf den 

oberen Positionen steht, kann die Position geändert werden. 

Dazu wählen Sie oben in der Tabelle das Affiliate-Modul durch drücken auf den 

Button mit den Pfeilen in der gewünschten Zeile aus. Wählen die neue Position aus 

und drücken auf „Position ändern“. Jetzt haben Sie zwei Positionen mit der Nr. 1. 

deshalb wählen Sie die alte PosNr. 1 aus und geben dieser Stelle eine andere PosNr. 
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Wichtig: Bei Positionsänderung mit Spaltenänderung diesen Button nicht 

drücken! 

4. Möchte man um das Affiliate einen grauen Rahmen ziehen, dann macht man bei 

„Container mit Rahmen“ einen Haken in das Kästchen. 

5. Durch Eingabe bei „Container-Breite und Container-Höhe“ können die Maße des 

Containers geändert werden. 

Durch Auswahl einer Farbe bei „Hintergrundfarbe“ kann der Container gefüllt werden. 

6. Jetzt kann dem Modul noch einen Namen gegeben werden. Dieser kann durch 

setzen eines Hakens bei „Einbinden JA“ angezeigt werden. Der Name wird oberhalb 

des Affiliate-Moduls angezeigt. 

7. Der Name kann noch durch Auswahl der Schriftart, Schriftfarbe, Schriftstil und durch 

Eingabe der Schriftgrösse designt werden. 

Die Position kann durch Auswahl bei „Pos. Links oder Pos. Mitte“ bestimmt werden.  

8. Jetzt können Sie bei Ihrem Partner den Code kopieren und bei „Affiliate Code“ 

einfügen. 

9. Haben Sie alles eingegeben, so drücken Sie bitte auf Speichern. Nach Seiten-

Aktualisierung müsste das Affiliate jetzt erscheinen. 
 
 
In meinem Beispiel habe ich zwei Programme eingefügt. 
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34. Zusatzmodul Angebote in die linke oder rechte Spalte 
einbauen 
 

Um ein Angebot in der linken oder rechten Spalte einzubauen, klicken Sie Links in der 

Navigation Adminbereich auf „Eingabe Zusatzmodule  Modul Angebot. 
 
Möchte man obwohl man keinen Shop hat ein Produkt anpreisen, so kann man dies mit 
diesem Modul tun. Dazu geht man folgendermaßen vor. 
 
 

1. Als erstes wählt man die Spalte aus. D.h. hat man eine zweispaltige Webseite, so 

hat man nur die Möglichkeit, den Code auf der linken Seite zu platzieren. Bei einer 

dreispaltigen Webseite, kann man sich auch für die rechte Seite entscheiden. 

2. Auf den Button „Neue Eingabe“ wird nur gedrückt, wenn man die Eingabefelder 

leeren möchte. 

3. Nachdem die Seite neu geladen wurde, wählt man die Position aus. Man kann pro 

Seite 20 Positionen besetzen. Jede belegte Position auf der ausgewählten Seite ist 

rot gekennzeichnet. 

Die Position kann auch geändert werden. 

Dazu wählen Sie oben in der Tabelle das Angebot-Modul durch drücken auf den 

Button mit den Pfeilen in der gewünschten Zeile aus. Wählen die neue Position 

aus und drücken auf „Position ändern“. 

 

Wichtig: Bei Positionsänderung mit Spaltenänderung diesen Button nicht 

drücken! 

4. Möchte man um das Angebot einen grauen Rahmen ziehen, dann macht man bei 

„Container mit Rahmen“ einen Haken in das Kästchen. 

5. Durch Eingabe bei „Container-Breite und Container-Höhe“ können die Maße des 

Containers geändert werden. 

Durch Auswahl einer Farbe bei „Hintergrundfarbe“ kann der Container gefüllt 

werden. 

6. Möchte man eine kleine Überschrift mit Rahmen über das Angebot setzen, so setzt 

man einen Haken bei „Überschrift mit Rahmen JA/NEIN“. 

7. Hat man einen Haken gesetzt, so kann man jetzt die Überschrift eingeben und diese 

durch Auswahl und Eingabe bei den Einstellungen (z.B. Schriftart, Schriftfarbe…) 

gestalten. Wie man eine Schriftgröße mit Komma eingibt, haben wir schon oft 

besprochen. 

8. Im nächsten Punkt kann man durch Auswahl und Eingabe bei den Einstellungen den 

Produktnamen gestalten. 
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9. Laden Sie im nächsten Schritt das Bild des Produktes auf Ihren Webspace in den 

Ordner „images/produkte/“. 

Geben Sie in das Textfeld „Bildpfad“ den Pfad des Bildes ein (z.B. 

images/produkte/blume.jpg). 

Danach geben Sie im Feld „Linkpfad“ z.B. den Link auf die Produktseite ein.(z.B. 

http://www.gartenbau.szab-computer.com/ArtikelDetailBeschreibung.php?arid=11) 

10. Wenn der Produktname und der Preis im Angebot angezeigt werden soll, setzen Sie 

bitte einen Haken bei „Produktnamen und Preis anzeigen JA/NEIN“. 

Danach geben Sie den Produktnamen und den Preis ein. 

Wichtig: Bitte beim Produktnamen keine Anführungszeichen eingeben. 

11. Jetzt kann noch die Schrift für die Preisangabe gestaltet werden. 

12. Nach allen Eingaben drücken Sie bitte auf „Speichern“. Nach der 

Seitenaktualisierung sollte das Angebot in der ausgewählten Spalte angezeigt 

werden. 
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35. Zusatzmodul Slideshow in die linke oder rechte Spalte 
einbauen 
 

Um eine Slideshow in der linken oder rechten Spalte einzubauen, klicken Sie Links in der 

Navigation Adminbereich auf „Eingabe Zusatzmodule  Modul Slideshow. 
 
Hier können 5 Produkte als Angebot mit einer Slideshow angepriesen werden. 
Bei dieser Angebotsslideshow sind die Einstellungen gleich wie bei dem Modul Angebot. Der 
Unterschied ist der, dass man hier 5 Produkte einstellen kann. 
 
Man beginnt auch wieder mit: 
 

1. Als erstes wählt man die Spalte aus. D.h. hat man eine zweispaltige Webseite, so hat 

man nur die Möglichkeit, den Code auf der linken Seite zu platzieren. Bei einer 

dreispaltigen Webseite, kann man sich auch für die rechte Seite entscheiden. 

2. Auf den Button „Neue Eingabe“ wird nur gedrückt, wenn man die Eingabefelder 

leeren möchte. 

3. Nachdem die Seite neu geladen wurde, wählt man die Position aus. Man kann pro 

Seite 20 Positionen besetzen. Jede belegte Position auf der ausgewählten Seite ist 

rot gekennzeichnet. 

Die Position kann auch geändert werden. 

Dazu wählen Sie oben in der Tabelle das Angebot-Modul durch drücken auf den 

Button mit den Pfeilen in der gewünschten Zeile aus. Wählen die neue Position aus 

und drücken auf „Position ändern“. 

Wichtig: Bei Positionsänderung mit Spaltenänderung diesen Button nicht 

drücken! 

4. Jetzt kann man diesem Modul einen Namen geben, damit man, falls mehrere 

Slideangebote erstellt werden, später weiß, welche man welcher Position zugeordnet 

hat. Dazu gibt man bei „Modulnamen“ den Namen ein. 

5. Möchte man um die Slideshow einen grauen Rahmen ziehen, dann macht man bei 

„Container mit Rahmen“ einen Haken in das Kästchen. 

6. Durch Eingabe bei „Container-Breite und Container-Höhe“ können die Maße des 

Containers geändert werden. 

Durch Auswahl einer Farbe bei „Hintergrundfarbe“ kann der Container gefüllt werden. 

7. Möchte man eine kleine Überschrift mit Rahmen über das Angebot setzen, so setzt 

man einen Haken bei „Überschrift mit Rahmen JA/NEIN“. 

8. Hat man einen Haken gesetzt, so kann man jetzt die Überschrift eingeben und diese 

durch Auswahl und Eingabe bei den Einstellungen (z.B. Schriftart, Schriftfarbe…) 

gestalten. Wie man eine Schriftgröße mit Komma eingibt, haben wir schon oft 

besprochen. 
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9. Im nächsten Punkt kann man durch Auswahl und Eingabe bei den Einstellungen den 

Produktnamen gestalten. 

10. Als nächstes wird die Preisanzeige gestaltet. 

11. Laden Sie im nächsten Schritt die gewünschten Produktbilder auf Ihren Webspace in 

den Ordner „images/produkte/“. Zu einer Slideshow gehören mindestens zwei 

Produktangebote.  

Geben Sie in das Textfeld „Bildpfad“ den Pfad des Bildes ein (z.B. 

images/produkte/blume.jpg). 

Danach geben Sie im Feld „Linkpfad“ z.B. den Link auf die Produktseite ein.(z.B. 

http://www.gartenbau.szab-computer.com/ArtikelDetailBeschreibung.php?arid=11) 

12. Wenn der Produktname und der Preis im Angebot angezeigt werden soll, setzen Sie 

bitte einen Haken bei „Produktnamen und Preis anzeigen JA/NEIN“. 

Danach geben Sie den Produktnamen und den Preis ein. 

Wichtig: Bitte beim Produktnamen keine Anführungszeichen eingeben. 

13. Für die nächsten 4 Produkte gilt das gleiche Eingabeprinzip. 
14. Nach allen Eingaben drücken Sie bitte auf „Speichern“. Nach der 

Seitenaktualisierung sollte die Slideshow in der ausgewählten Spalte angezeigt 
werden. 
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36. Zusatzmodul Werbung mit Slogan in die linke oder rechte 
Spalte einbauen 
 

Um eine Bildwerbung in der linken oder rechten Spalte einzubauen, klicken Sie Links in der 

Navigation Adminbereich auf „Eingabe Zusatzmodule  Modul Bild-Werbung. 
 
Präsentieren Sie Ihr Unternehmen mit einem Bild und einem kurzen Slogan. 
 
Die wichtigsten Einstellungen: 
 

1. Als erstes wählt man die Spalte aus. D.h. hat man eine zweispaltige Webseite, so hat 

man nur die Möglichkeit, den Code auf der linken Seite zu platzieren. Bei einer 

dreispaltigen Webseite, kann man sich auch für die rechte Seite entscheiden. 

2. Auf den Button „Neue Eingabe“ wird nur gedrückt, wenn man die Eingabefelder 

leeren möchte. 

3. Nachdem die Seite neu geladen wurde, wählt man die Position aus. Man kann pro 

Seite 20 Positionen besetzen. Jede belegte Position auf der ausgewählten Seite ist  

rot gekennzeichnet. 

Die Position kann auch geändert werden. 

Dazu wählen Sie oben in der Tabelle das Angebot-Modul durch drücken auf den 

Button mit den Pfeilen in der gewünschten Zeile aus. Wählen die neue Position aus 

und drücken auf „Position ändern“. 

Wichtig: Bei Positionsänderung mit Spaltenänderung diesen Button nicht 

drücken! 

4. Möchte man um die Werbung einen grauen Rahmen ziehen, dann macht man bei 

„Container mit Rahmen“ einen Haken in das Kästchen. 

5. Durch Eingabe bei „Container-Breite und Container-Höhe“ können die Maße des 

Containers geändert werden. 

Durch Auswahl einer Farbe bei „Hintergrundfarbe“ kann der Container gefüllt werden. 

6. Möchte man einen Slogan über die Werbung setzen, so setzt man einen Haken bei 

„Slogan einbinden JA“. 

7. Hat man einen Haken gesetzt, so kann man jetzt den kurzen Slogan eingeben und 

diesen durch Auswahl und Eingabe bei den Einstellungen (z.B. Schriftart, 

Schriftfarbe…) gestalten. Wie man eine Schriftgröße mit Komma eingibt, haben wir 

schon oft besprochen. 

8. Laden Sie im nächsten Schritt das gewünschte Werbebild auf Ihren Webspace in den 

Ordner „images/produkte/“.  

Geben Sie in das Textfeld „Bildpfad“ den Pfad des Bildes ein (z.B. 
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images/produkte/blume.jpg). 

Danach geben Sie im Feld „Linkpfad“ z.B. den Link auf eine externe Seite ein.(z.B. 

http://www.szab-computer.de/webseiten.php) 

9. Jetzt wo alle Einstellungen gemacht wurden, drücken Sie bitte auf „Speichern“. Die 

Werbung müsste jetzt in der linken Spalte auf Pos. 5 erscheinen. 

 

 

Eine dreispaltige Webseite mit Zusatzmodulen würde so ausschauen. 
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37. Zusatzmodule - Soziale Netzwerke 
 
Um die Daten eingeben zu können, klicken Sie jetzt entweder Links in der Navigation 
Adminbereich auf „Eingabe Zusatzmodule-->Modul Soziale Netzwerke oder in der Schritt für 
Schritt Anleitung auf ZUSATZMODULE MODUL 5(bei Onlineshop). 
Icons der sozialen Netzwerke können im Fussbereich der Webseite und in den Newslettern 
eingefügt werden. 
Dazu gehen Sie wie folgt vor: 

1. Wählen Sie bei Medienname den Namen aus (z.B. Facebook) 
2. Danach geben Sie die Netzwerkadresse, mit der man Ihre Seite bei Facebook 

erreicht, ein. 
3. Als letztes drücken Sie bitte auf Speichern. 

Jetzt wird der Name in der oberen Tabelle sichtbar. 
Möchten Sie die eingegebene Adresse ändern, so drücken Sie in der Tabelle auf den 
Namen. Nachdem die Daten in den Eingabefeldern erschienen sind, ändern Sie den 
gewünschten Punkt und drücken wieder auf Speichern. 
Soll die Adresse gelöscht werden, drücken Sie auf den Namen in der Tabelle und danach 
drücken Sie Netzwerkadresse löschen 
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SHOPEINRICHTUNG 
 

38. Eingabe Rechnungsdaten (Shopdaten) 
  

Um die Daten eingeben zu können, klicken Sie jetzt entweder Links in der Navigation 

Adminbereich auf „Betriebsdaten->Eingabe Shopdaten“ oder in der Schritt für Schritt 

Anleitung auf Shopeinrichtungspunkte Punkt 1(bei Onlineshop). 

 

.1 Rechnungsnummer Vergabe Automatisch oder Manuell 
 

 
 
Hier kann ausgewählt werden, ob nach einer Bestellung die Rechnungsnummer bei 
Rechnungsstellung automatisch (d.h.es wird von einer eingegebenen Zahl automatisch 
hochgezählt) oder manuell (nach jeder Bestellung wird die Rechnungsnummer manuell 
eingetragen) vergeben wird. 
Wenn die Rechnungsnummer automatisch vergeben wird, dann trägt man bei Re.-Nummer 
ab, die Zahl ein, von welcher hochgezählt werden soll. 
Zum Schluss trägt man noch das aktuelle Rechnungsjahr (das Rechnungsjahr bitte immer 
eintragen, egal ob die Rechnungsnummer manuell oder automatisch eingetragen wird.) ein 
und drückt auf Speichern 

 

.2 Artikelnummer-Vergabe Automatisch oder Manuell 
 

 
 
Hier kann ausgewählt werden, ob bei Einstellung der Artikel die Artikelnummer automatisch 
(d.h.es wird von einer eingegebenen Zahl automatisch hochgezählt, macht Sinn, wenn man 
die Artikel aus einer Datei einliest.) oder manuell (bei jeder Artikeleingabe manuell 
eingetragen) vergeben wird. 
Wenn die Artikelnummer automatisch vergeben wird, dann trägt man bei Artikelnummer ab, 
die Zahl ein, von welcher hochgezählt werden soll. 
Als letztes speichert man die Eingabe ab. 
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.3 Eingabe Bestellnummer Zusatz 
 

 
 
Möchte man einen Zusatztext oder Zahl vor der Bestellnummer haben, kann man 
diesen hier eintragen. 
z.B. Zusatz 2019000, dann würde die Bestellnummer 100 so aussehen 2019000100. 
Nach Eingabe drückt man wieder auf Speichern. 
 
 
.4 Eingabe Rechnungsnummer Zusatz 
 

 
 

Möchte man einen Zusatztext oder Zahl vor der Rechnungsnummer haben, kann 
man diesen hier eintragen. 
z.B. Zusatz 2019000, dann würde die Rechnungsnummer 100 so aussehen 
2019000100. 
Nach Eingabe drückt man wieder auf Speichern. 

 

.5 Anzeige der Topseller auf der Startseite oder auf Nebenseiten 

 
 

Es können drei Artikel an auf der Startseite und wenn man will auf den Kategorie 
Seiten (Wenn man die Produktnavigation ohne Klappfunktion eingestellt hat Schritt 
2), angezeigt werden. 
Dazu setzt man bei Topseller auf der Startseite und / oder Topseller auf 
Nebenseiten einen Haken. 
Nach Eingabe drückt man wieder auf Speichern. 
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.6 Anzeige einer Grafik der Zahlung- und Versandmöglichkeiten auf 
der linken Seite 

 

 
 

Wenn man möchte kann man eine Grafik der Zahlungs-und Versandmöglichkeiten 
auf der linken Seite anzeigen. 
Dazu erstellt man die Grafiken und lädt sie auf den Server, macht bei 
Zahlungsmöglichkeiten Ja / Nein und / oder bei Versandoptionen Ja / Nein einen 
Haken, gibt den Pfad mit Bildnamen ein (z.B. images/Bild1.jpg) und speichert wieder 
alles ab. 
Beispielbild für Zahlungsmöglichkeiten. 
 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

.7 Anzeigeform der Artikel 
 

 
 

Hier kann man die Anzeigeform der Artikel einstellen. 
D.h. man kann einstellen, ob die Artikel einspaltig (untereinander), zweispaltig (zwei 
Artikel in einer Reihe), dreispaltig (drei Artikel in einer Reihe) oder vierspaltig (vier 
Artikel in einer Reihe) dargestellt werden. 
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39. Eingabe Rechnungstexte 
 

Um die Daten eingeben zu können, klicken Sie jetzt entweder Links in der Navigation 
Adminbereich auf „Betriebsdaten->Eingabe Rechnungstexte“ oder in der Schritt für 
Schritt Anleitung auf Shopeinrichtungspunkte Punkt 2(bei Onlineshop). 
Rechnungstexte verfassen 
Hier können Sie die Texte verfassen, die noch in Ihrer Rechnung angezeigt werden 
sollen. 
Bei Satz vor den Rechnungsdaten: können Sie einen kleinen Satz eingeben, der vor 
den Rechnungsdaten(Artikel-Auflistung) angezeigt wird. z.B. Ich erlaube mir 
folgenden Betrag in Rechnung zu stellen: 
Bei Text nach Rechnungsdaten: Können Sie Texte verfassen und formatieren, die 
nach der Endsumme angezeigt werden. z.B. 
-Vielen Dank für Ihren Auftrag! 
-Betrag dankend erhalten. 
-Mit freundlichen Grüßen 
-Ihr Name 
Und drücken dann bitte auf Speichern 
 

40. Gestaltung der Shopartikel-Navigation  
 
Eingabe Haupt- und Unterkategorie 
Um die Daten eingeben zu können, klicken Sie jetzt entweder Links in der Navigation 
Adminbereich auf „Shopdaten->Eingabe Kategorien“ oder in der Schritt für Schritt 
Anleitung auf Schritt 20(bei Onlineshop). 
Sie haben hier die Möglichkeit Ihre Haupt-Warengruppen anzulegen. Dazu geben 
Sie bei Hauptkategorie die Warengruppe ein und drücken auf Speichern. Dies führen 
Sie bitte solange fort, bis alle Hauptkategorien eingegeben wurden. 
Wichtig: 
Die Warengruppen werden nach Eingabe sortiert, d.h. so wie man die 
Warengruppen eingibt, so werden diese auch angezeigt. 
Solange aber diesen eingegebenen Kategorien noch keine Artikel zugewiesen 
wurden, ist zwar der Platz der Navigation sichtbar, aber die Reiter mit der 
jeweiligen Kategorie unsichtbar. 
Sie haben bei der Navigation mit Klappfunktionen seitlich und nach unten, 
insgesamt 4 Unterkategorien zur Verfügung 
Die Navigation ohne Klappfunktion hat 5 Unterkategorien zur Verfügung (Nur beim 
Onlineshop) 
Die Eingabe der Kategorien funktioniert so wie bei der vorangehenden Navigation. 
Außer: Haben Sie sich für die Navigation ohne Klappfunktion(nur bei Onlineshop) 
entschieden, dann müssen Sie noch den Bildnamen (z.B. Bild1.jpg)eingeben. 
Die jeweiligen Bilder laden Sie dann in Ihren Webspace in den 
Ordner images/kategorie hoch. 
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Das Design der Navigation für Produkt- Seiten 

Um die Daten eingeben zu können, klicken Sie jetzt entweder Links in der Navigation 
Adminbereich auf „Design der Shopmodule->Design Nav.Produkt“ oder in der 
Schritt für Schritt Anleitung auf Schritt 21(bei Onlineshop). 

a. Wenn man einen ganzen Rahmen um den Navigationsblock möchte, wählt 
man bei "Rahmen um den Navigationsblock-> Rahmenfarbe" die Farbe 
aus und gibt bei "Rahmengröße" eine ganze Zahl ein (z.B. 2). 

b. Möchte man noch einen Strich unter jedem Navigationspunkt, so wählt man 
bei "Strich unterhalb Reiter->Strichfarbe" die Farbe aus und gibt 
bei "Strichgröße" eine ganze Zahl ein (z.B. 2). 

c. Dann kann für den gesamten Navigations-Container eine Hintergrundfarbe als 
Farbverlauf oder ein Hintergrundbild vergeben werden. 

Um einen Farbverlauf zu gestalten, wählen Sie bitte die Farben 
bei "Hintergrundfarbe 1 und Hintergrundfarbe 2" aus. 
Soll es ein Hintergrundbild sein, so wählen Sie bitte bei "Hintergrundbild-
Pfad" das Bild aus. Kann das gewünschte Hintergrundbild noch nicht 
ausgewählt werden, dann müssen Sie es zuerst in Ihren Webspace in den 
Ordner "images/hintergrund" laden. 
Im nächsten Schritt müssen Sie es noch in die Hintergrund-Tabelle eingeben. 
Dies kann auf der Seite "Layout Gestaltung->Eingabe Web-
Hintergrund" eingegeben werden. 
Das Hintergrundbild, kann auf der Y-Achse wiederholt werden, wenn man in 
das Kästchen einen Haken setzt. 

d. Jetzt kann ausgewählt werden, ob in diesem Navigationsblock eine 
Überschrift angezeigt werden soll. 
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Wenn ja, dann kann die Überschrift mit 20 Zeichen eingetragen werden. Dann 
bestimmt man noch das Design der Überschrift. 

e. Als nächstes kann für die Reiterfelder (in diesen stehen die 
Navigationspunkte) eine Hintergrundfarbe als Farbverlauf oder ein 
Hintergrundbild vergeben werden. 

Um einen Farbverlauf zu gestalten, wählen Sie bitte die Farben 
bei "Reiterfarbe 1 und Reiterfarbe 2" aus. 
Soll es ein Hintergrundbild sein, so wählen Sie dieses bitte 
bei "Hintergrundbild-Pfad" aus. Kann das gewünschte Hintergrundbild noch 
nicht ausgewählt werden, dann müssen Sie es zuerst in Ihren Webspace in 
den Ordner "images/hintergrund" laden. 
Im nächsten Schritt müssen Sie den Bildnamen noch in die Hintergrund-
Tabelle eingeben. Dies kann auf der Seite "Layout Gestaltung->Eingabe 
Web-Hintergrund" gemacht werden. 
Das Hintergrundbild, kann auf der Y-Achse wiederholt werden, wenn man in 
das Kästchen einen Haken setzt. 

f. Jetzt kann die Schriftart, Schriftfarbe und Schriftgröße für die 
Navigationspunkte im Reiter vergeben werden (Falls Sie für die Schriftgröße 
eine Kommazahl eingeben, dann geben Sie bitte als Komma bitte einen 
Punkt ein). 

Wenn die Reiterschrift Fett oder Kursiv gestaltet werden soll, dann setzen Sie 
bitte im jeweiligen Kästchen einen Haken. 

g. Wenn es gewünscht wird, dass sich die Reiterfarbe bei Mauskontakt ändert, 
wählen Sie bei "Reiterhovereffektfarbe 1" und bei "Reiterhovereffektfarbe 
1" eine Farbe aus. 

h. Dies kann auch für die Reiter-Schriftfarbe im Feld "Reiter-
Hoverschriftfarbe" getan werden. 

i. Nachdem Sie alle Daten eingegeben haben, drücken Sie auf "Speichern". 

.1 Linke Navigation für die Warengruppen im Shop 
 

Um die Daten eingeben zu können, klicken Sie jetzt entweder Links in der Navigation 
Adminbereich auf „Shopdaten->Eingabe Kategorien“ oder in der Schritt für Schritt 
Anleitung auf Shopeinrichtungspunkte Punkt 3(bei Onlineshop). 
 
Gestalten der Linken Navigation für die Warengruppen im Shop 
 
Sie haben hier die Möglichkeit Ihre Warengruppen anzulegen. Dazu geben Sie z.B. 
bei der Hauptkategorie die Hauptwarengruppe ein und drücken auf Speichern. 
 
Dies führen Sie bitte solange fort, bis alle Hauptkategorien eingegeben wurden. 
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Wichtig: 
Die Warengruppen werden nach Eingabe sortiert, d.h. so wie man die 
Warengruppen eingibt, so werden diese auch angezeigt. 
Man kann zu der Hauptkategorie 5 Unterkategorien eingeben. 
Dazu drückt man nach Eingabe der Hauptkategorie auf Weiter zu Unterkategorie 1 

Eingabe der ersten Unterkategorie zu jeder Hauptkategorie 

1. Man wählt bei "Hauptkategorie" die gewünschte Hauptkategorie aus. 
2. Als nächstes gibt man bei "Unterkategorie1" die Unterkategorie ein. 
3. Danach drückt man auf Speichern. 
4. Jetzt erscheint der Navigationspunkt oberhalb in der Tabelle. 
5. Hier gilt das gleiche wie bei den Hauptkategorien! Die Unterkategorien werden 

auch in der Reihenfolge angezeigt, wie sie eingegeben wurden. 

So führt man die Eingabe fort, bis man alle Unterkategorien eingegeben hat. 

 



 

 

Seite 148 von 244 

41. Gestaltung der linken Produktnavigation 
 

Um die Daten eingeben zu können, klicken Sie jetzt entweder Links in der Navigation 
Adminbereich auf „Design der Shopmodule->Design Nav.Produkt“ oder in der 
Schritt für Schritt Anleitung auf Shopeinrichtungspunkte Punkt 4(bei Onlineshop). 
Gestaltung der Produktnavigation 

1. Wenn man einen ganzen Rahmen um den Navigationsblock möchte, wählt 
man bei "Rahmen um den Navigationsblock--Rahmenfarbe" die Farbe aus 
und gibt bei "Rahmengröße" eine ganze Zahl ein (z.B. 2). 

2. Möchte man noch einen Strich unter jedem Navigationspunkt, so wählt man 
bei "Strich unterhalb Reiter--Strichfarbe" die Farbe aus und gibt 
bei "Strichgröße" eine ganze Zahl ein (z.B. 2). 

3. Dann kann für den gesamten Navigations-Container eine Hintergrundfarbe als 
Farbverlauf oder ein Hintergrundbild vergeben werden. 
Um einen Farbverlauf zu gestalten, wählen Sie bitte die Farben 
bei "Hintergrundfarbe 1 und Hintergrundfarbe 2" aus. 

Soll es ein Hintergrundbild sein, so wählen Sie dieses bitte 
bei "Hintergrundbild-Pfad" aus. Kann das gewünschte Hintergrundbild noch 
nicht ausgewählt werden, dann müssen Sie es zuerst in Ihren Webspace in 
den Ordner "images/hintergrund" laden. Im nächsten Schritt müssen Sie es 
noch in die Hintergrund-Tabelle eingeben. Dies kann auf der Seite "Layout 
Gestaltung--Eingabe Web-Hintergrund" gemacht werden. 
Das Hintergrundbild, kann auf der Y-Achse wiederholt werden, wenn man in 
das Kästchen einen Haken setzt. 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Jetzt kann ausgewählt werden, ob man in diesem Navigationsblock eine 
Überschrift angezeigt haben möchte. 
Wenn ja, dann kann die Überschrift mit 20 Zeichen eingetragen werden. Dann 
bestimmt man noch das Design der Überschrift. 
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5. Als nächstes kann für die Reiterfelder(in diesen stehen die 
Navigationspunkte) eine Hintergrundfarbe als Farbverlauf oder ein 
Hintergrundbild vergeben werden. 
Um einen Farbverlauf zu gestalten, wählen Sie bitte die Farben 
bei "Reiterfarbe 1 und Reiterfarbe 2" aus. 

Soll es ein Hintergrundbild sein, so wählen Sie dieses bitte 
bei "Hintergrundbild-Pfad" aus. Kann das gewünschte Hintergrundbild noch 
nicht ausgewählt werden, dann müssen Sie es zuerst in Ihren Webspace in 
den Ordner "images/hintergrund" laden. 
Im nächsten Schritt müssen Sie den Bildnamen noch in die Hintergrund-
Tabelle eingeben. Dies kann auf der Seite "Layout Gestaltung--Eingabe 
Web-Hintergrund" gemacht werden. 
Das Hintergrundbild, kann auf der Y-Achse wiederholt werden, wenn man in 
das Kästchen einen Haken setzt. 

6. Jetzt kann die Schriftart, Schriftfarbe und Schriftgröße für die 
Navigationspunkte im Reiter vergeben werden (Falls Sie für die Schriftgröße 
eine Kommazahl eingeben, dann geben Sie bitte als Komma bitte einen 
Punkt ein). 

Wenn die Reiterschrift Fett oder Kursiv gestaltet werden soll, dann setzen Sie 
bitte im jeweiligen Kästchen einen Haken. 

7. Wenn es gewünscht wird, dass sich die Reiterfarbe bei Mauskontakt ändert, 
wählen Sie bei "Reiterhovereffektfarbe 1" und bei "Reiterhovereffektfarbe 
1" eine Farbe aus. 

8. Dies kann auch für die Reiter-Schriftfarbe im Feld "Reiter-
Hoverschriftfarbe" getan werden. 

9. Nachdem Sie alle Daten eingegeben haben, drücken Sie auf "Speichern". 

42. Eingabe Mehrwertsteuersätze 
 

 
Um die Daten eingeben zu können, klicken Sie jetzt entweder Links in der Navigation 
Adminbereich auf „Shopdaten->Eingabe Mwstsätze“ oder in der Schritt für Schritt 
Anleitung auf Shopeinrichtungspunkte Punkt 5(bei Onlineshop). 
Hier kann man 3 Mehrwertsteuersätze z.B. (0,7,19) eingeben. Dazu geht man wie 
folgt vor: 

1. Bei "Mwstsatz" wird der Mehrwertsteuersatz eingegeben. Nach Eingabe 
drücken man auf Speichern und gibt den Nächsten ein. 
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2. Hat man alle eingegeben, dann wählt man, durch klicken auf den weißen Pfeil 
auf grünem Untergrund, den Standard Mwstsatz aus. 

3. In der Spalte Auswahl können die Mehrwertsteuersätze geändert oder 
gelöscht werden. 

43. Eingabe der Länderwährungen 
 
Um die Daten eingeben zu können, klicken Sie jetzt entweder Links in der Navigation 
Adminbereich auf „Shopdaten->Eingabe Währung“ oder in der Schritt für Schritt 
Anleitung auf Shopeinrichtungspunkte Punkt 6(bei Onlineshop). 
Hier können die Länderwährungen eingegeben werden. Dazu geht man wie folgt vor: 

1. Hier können Sie bei "Währung" die Länderwährung, bei Kurzform die 
Kurzschreibweise der Währung und bei Land das Währungsland eingeben. 
Nach Eingabe drücken man auf Speichern und gibt, wenn man möchte die 
nächste Währung ein. 

 

2. Hat man alle eingegeben, dann wählt man, durch klicken auf den weißen Pfeil 
auf grünem Untergrund, die Standard Währung aus. 

3. In der Spalte Auswahl können die Währungen geändert oder gelöscht werden. 
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44.   Eingabe der Lieferantendaten 
 
Um die Daten eingeben zu können, klicken Sie jetzt entweder Links in der Navigation 
Adminbereich auf „Shopdaten->Eingabe Lieferantendaten“ oder in der Schritt für 
Schritt Anleitung auf Shopeinrichtungspunkte Punkt 7(bei Onlineshop). 
Hier geben Sie Ihre Händler, von denen Sie Ihre Artikel beziehen, ein. 
Es können mehrere Lieferanten eingegeben werden. 
Nach Eingabe aller Daten auf Speichern drücken. 
 
 
45.   Eingabe der Artikeldaten 
 
Um die Daten eingeben zu können, klicken Sie jetzt entweder Links in der Navigation 
Adminbereich auf „Shopdaten->Eingabe Artikel“ oder in der Schritt für Schritt 
Anleitung auf Shopeinrichtungspunkte Punkt 8(bei Onlineshop). 
Sind schon Artikel eingegeben worden, so erscheint beim öffnen der Artikel Eingabe 
eine Tabelle, in der die eingegebenen Artikel angezeigt werden. 
 

 
 

Als nächstes können die Artikel im nächsten Feld durch Eingabe eines Wortes, einer 
Zahl oder eines Buchstabens gesucht werden. 
Die gefundenen Artikel werden wieder in der oberen Tabelle angezeigt. 
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Hier kann auch ein ausgewählter Artikel gelöscht werden oder durch drücken 
auf Neuer Eintrag, werden die Eingabefelder geleert und die Artikelnummer um 1 
hochgezählt. (Wenn die Einstellung auf Automatische Hochzählung gestellt wurde). 
 
Im nächsten Feld kann durch drücken auf Hauptbeschreibung eingeben, die 
Artikeldetails eingegeben werden. Dazu muss der neue Artikel zuerst gespeichert 
werden. 

 
Im nächste Punkt hat man die Möglichkeit die Kategorien des Artikels zu wechseln, 
oder den Artikel noch zusätzlich in andere Kategorien einzufügen. 
Kategorie Wechsel: 

1. Wählen Sie bitte zuerst den Artikel aus 
2. Klicken dann bitte auf KATEGORIE NEU 
3. Wählen die neuen Kategorien aus 
4. Klicken nach Auswahl der Kategorien auf KATEGORIEN WECHSELN 

Um den Artikel in einer weiteren Kategorie anzubieten: 

1. Wählen Sie bitte zuerst den Artikel aus 
2. Klicken dann bitte auf KATEGORIE NEU 
3. Wählen die neuen Kategorien aus 
4. Klicken nach Auswahl der Kategorien auf KATEGORIE HINZUFÜGEN 
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Artikeleingabe: 

1. Wählen Sie als erstes den Lieferanten aus. Nach Auswahl wird die Seite 
nochmals geladen und die Hauptkategorie gefüllt. 
Existieren schon Artikel für den ausgewählten Lieferanten, werden diese in 
einer Tabelle oberhalb der Artikeldaten angezeigt. 

2. Jetzt wählen Sie die Hauptkategorie aus. Wiederum wird durch Laden der 
Seite, die Unterkategorie1 gefüllt. 

3. So wählen Sie die Unterkategorie1 und bei Bedarf noch die 
Unterkategorie2,3,4,5 aus. 

4. Artikelnummer: 
Wurde die Artikelnummer Vergabe auf Automatisch gestellt, dann müssen Sie 
hier nichts eingeben. Ist die Einstellung auf Manuelle Vergabe gestellt worden, 
dann geben Sie hier bei Artikelnr* die für diesen Artikel vorgesehene 
Artikelnummer ein. 

Hier in diesem Feld kann ein Artikel auch geklont werden. d.h. Muss nach 
diesem Artikel nochmals ein Artikel mit den gleichen Daten, außer vielleicht 
der Farbe oder der Verpackungseinheit, eingegeben werden, dann mach Sie 
folgendes. 

a. Um einen Artikel klonen zu können, rufen Sie den gewünschten Artikel 
auf. 

b. Danach geben Sie im Feld Neue Artikelnr. eine andere Artikelnummer 
ein. Wenn z.B. die Hauptartikelnummer die 100 ist, geben Sie zum 
Klonen z.B. die Artikelnummer 100.1 ein. 

c. Nach Eingabe der Artikelnummer klicken Sie auf Jetzt klonen. 
d. Danach können die Daten, die geändert werden müssen, geändert und 

frisch gespeichert werden. 

5. Bei Lieferant-Artikelnr: wird die Artikelnummer vom Lieferanten eingegeben. 
Diese wird weiter unten auch für den Bildnamen genommen. 

6. Bei Versandart: wird die Versandmethode ausgewählt. Es gibt 6 
Versandarten 
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1. Downloadartikel: 
Eingabe Dateinamen und Dateiendung nur bei Downloadartikel! 
Hier gibt man den Dateinamen und die Dateiendung (z.B. exe, pdf, jpg......) für 
die Downloadartikel ein. 

Wichtig: Die Dateinamen bitte ohne Anführungsstriche, Bindestriche und 
Sonderzeichen eingeben 

Wenn der Dateinamen mit dem Artikelnamen (vorausgesetzt dieser enthält 
keine Sonderzeichen...s.o) gleich ist, so kann man das Feld Dateinamen leer 
lassen und nur die Dateiendung angeben. 

(Den Dateinamen bitte ohne Dateiendung eingeben!). 

Bietet man z.B. ein eBook als PDF-Datei an, so gibt man als Dateiendung pdf 
ein. 
Bevor Sie den Dateinamen codieren, muss der Artikel gespeichert 
werden. Nach dem Speichern drücken Sie bitte zum Codieren des 
Dateinamens auf die Schaltfläche Dateinamen codieren. 

(Wichtig: 

Laden Sie bitte die Datei mit dem gleichen Namen wie hier im 
Dateinamen angegeben in Ihren Webspace hoch! 
z.B. Dateinamen.Endung) 

2. Codierter Dateinamen: 

Wie oben schon beschrieben, darf der Dateinamen erst nachdem der Artikel 
existiert, das heißt bei neu eingegebenen Artikel gespeichert wurde, codiert 
werden. 
--> Artikel Speichern --> Dateinamen codieren. 

3. Im nächsten Schritt, kann für den Artikel z.B. bei einer Software der die 
Lizenznummer eingegeben werden. 

4. Dann wir der Artikelnamen eingegeben. Bitte SONDERZEICHEN UND 
ANFÜHRUNGSSTRICHE weglassen. 

5. Man kann noch, wenn man möchte, einen Untertitel für den Artikelnamen 
vergeben. 

6. Die Anzahl ist für jeden Artikel die Nummer 1. Die Verpackungseinheit kann 
weiter unten eingegeben werden. 

7. Eingabe der Einheit ist z.B. Stück 
8. Als nächstes gibt man den Netto Listeneinkaufspreis ein. 

Bei der Fixkostenberechnung ist das der Preis ohne UST und 
Händlerversandkosten. 
Bei der Berechnung Manuell ist das der Preis ohne UST. 

9. Aufschlagberechnung für VK-Preis 

Hier können 3 verschiedene Berechnungen ausgewählt werden. 
Berechnung Manuell: 



 

 

Seite 155 von 244 

Für diese Berechnung gibt man 
entweder bei Aufschlag Geldwert: den Betrag ein, den Sie für Ihre 
Selbstkosten und den Gewinn brauchen. 
oder bei Aufschlag Prozentwert: den Gesamtprozentwert Ihres Aufschlags 
ein. 

Bitte nur Zahlen eingeben. 

 
 
Bei Berechnung Fixkosten: Hier gibt man in der SHOPVERWALTUNG PUNKT 
1 alle anfallenden Kosten und Gewinnaufschläge ein. 
Zu diesem Punkt kommen wir in Hilfe Teil 4 oder wenn Sie gleich reinschnuppern 
möchten, dann klicken Sie bitte auf diesen Link ZUR FIXKOSTEN-EINGABE 
Beispiel Ausgabe Fixkosten-Berechnung: 
 

 
 
Der VK-Preis wird Automatisch berechnet. 
Keine Berechnung 
Wenn keine Berechnung ausgewählt wird, dann wird auf den Listeneinkaufspreis nur 
noch die Mehrwertsteuer aufgeschlagen. 
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Der Lagerbestand: 
 
Wenn die bestellten Artikel schnell genug vom Großhändler geliefert werden können, 
oder der Großhändler verschickt auch gleichzeitig die bestellten Artikel zu Ihren 
Kunden, dann brauchen Sie selber keinen Lagerbestand anzulegen. 
Ist dies der Fall, so machen Sie bitte bei Lager Grosshändler JA / NEIN einen 
Haken. 

 

Dazu muss aber auch täglich der Händlerbestand abgeglichen werden. 
 
Dies kann man entweder Manuell tun oder durch einen Klick erledigen(Dabei wird 
eine CSV Datei mit dem Bestand des Händlers, falls vorhanden, abgeglichen). 
 

 
 
Wie der Händlerbestand mit einem Klick abgeglichen werden kann, wird im Hilfe Teil 
3--> SHOPEINRICHTUNGSPUNKTE PUNKT 13 besprochen. 
 
Eigener Lagerbestand: 
Wenn der Artikel aus dem eigenen Lager verschickt wird, machen Sie bitte bei Im 
eigenen Lager JA / NEIN: einen Haken. Tragen danach den aktuellen Lagerbestand 
und den Mindestbestand, ab dem der Artikel wieder bestellt werden muss, ein. 
 
Bei jeder Bestellung eines Kunden wird der Lagerbestand in Ihrem Lager 
automatisch abgeglichen. Wenn der Mindestbestand erreicht wurde, werden 
Sie automatisch benachrichtigt. 
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Die nächsten Punkte, die bei Neueintrag eines Artikels eingetragen werden müssen, 
sind die Verfügbarkeit und die Lieferzeit 

Diese Punkte werden dann automatisch abgeglichen. Ist der Lagerbestand 
auf NULL, so wird beim Artikel eine rote Ampel angezeigt und die Verfügbarkeit auf 
Nicht lieferbar und die Lieferzeit auf Lieferzeit auf Anfrage gesetzt. 

Sind die Artikel wieder verfügbar, d.h. hat man den Lagerbestand hier in der 
Artikeleingabe oder bei der SHOPVERWALTUNG PUNKT 4 (wird in der Hilfe-Teil 
4 beschrieben) aktualisiert, wird die Verfügbarkeit wieder auf sofort lieferbar und die 
Lieferzeit auf 3-5 Tage gesetzt. 

Als nächstes gibt man den Bildpfad des Artikels ein. Dieser setzt sich immer wie 
folgt zusammen. 

images/artikel/bildname.jpg 
images--> ist der gesamte Bilderordner 
artikel-->ist der Ordner nur für die Shopartikel 
Bildname mit jpg-Endung 
Wenn Sie eine Artikel-CSV Datei von Ihrem Händler haben, können Sie ausgesuchte 
Artikel mit einem Klick einlesen. Bei diesem Vorgang wird die Artikelnummer des 
Händlers automatisch als Bildnamen und als Endung jpg verwendet. 
Deshalb können Sie die Artikelbilder mit Maße von 300/300 Pixel und Namen--
>Artikelnr.jpg gestalten. 

Begrenzung der Bestellanzahl 

Hier kann die Bestellanzahl für diesen Artikel begrenz werden. z.B. bei Meterware: 
Man kann von 1 Meter bis 99 Meter bestellen. Also gibt man die Zahl 99 ein. 
Auf diese Begrenzung wird der Käufer schon beim ablegen des Artikels im 
Warenkorb aufmerksam gemacht. 
 

 
 

Gewichtseingabe: 

Jetzt gibt man das Gewicht des Artikels ein. Diese Eingabe kann dreistellig erfolgen. 

(Wichtig für die Versandberechnung) 

Eine Gewichtsangabe ist notwendig! Wenn kein Gewicht verfügbar ist, dann 
bitte eine 0 eintragen! Wenn eine 0 eingegeben wird und der Versand nach 
Gewicht abgerechnet wird, ist womöglich der Versandpreis falsch. 
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Zusatzinformationen 

Hier kann man noch folgende Zusatzdaten eingeben: 

a. EAN-Nr 
b. HerstellerNr 
c. Herstellername: Durch ankreuzen bei Hersteller-Logo verwenden wird anstatt 

des Namens, das Logo angezeigt. 
d. Verpackungseinheit VPE: z.B. eine Packung (20 St.) 
e. Sprache (z.B., wenn man ein Buch verkauft) 
f. Autor (z.B., wenn man ein Buch verkauft) 
g. Erscheinungsjahr (z.B., wenn man ein Buch verkauft) 
h. Die Grundpreisinfo wird nach drücken auf Speichern automatisch berechnet. 

Gibt man aber Daten ein, so werden die eingegebenen Daten als 
Grundpreisinfo gespeichert. 

Als nächstes hat man noch die Möglichkeit, wenn der eingegebene Artikel auch z.B. 
bei eBay eingestellt wurde, die hier festzuhalten. 

Dazu macht man bei JA / NEIN: einen Haken und gilt den Brutto VK-Preis (Preis incl. 
Mwst) bei eBay ein. 

Wichtig: 

Ist dieser Artikel bei eBay eingestellt, dann bitte die Verkaufseinheit VPE 
ausfüllen! 

Speichern oder Weiter 

Drücken Sie auf SPEICHERN, wenn Sie den nächsten Artikel manuell oder die 
Hauptbeschreibung des angezeigten Artikels eingeben möchten. 
Sind Artikel aus einer CSV -Datei eingelesen worden, werden diese zuerst bei den 
Neu eingelesenen Artikel angezeigt (Hilfe Teil 4-->SHOPVERWALTUNG PUNKT 5) 
Drücken Sie auf WEITER, wenn Sie zurück auf die Seite der neu eingelesenen 
Artikel möchten. (Der Artikel wird gespeichert und die Seite der Neu eingelesenen 
Artikel wird geöffnet.) 
 
So könnte z.B. ein eingegebener Artikel ausschauen. 
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46.   Gestaltung Design Artikelausgabe 
 
Um die Daten eingeben zu können, klicken Sie jetzt entweder Links in der Navigation 
Adminbereich auf „Design der Shopmodule->Produktgestaltung Artikel“ oder in 
der Schritt für Schritt Anleitung auf Shopeinrichtungspunkte Punkt 9(bei 
Onlineshop). 
 
 
Rahmengestaltung um Artikelnahmen 

1. Wenn man einen Außenrahmen möchte, wird zuerst die Rahmenfarbe, dann 
die Rahmengröße als Zahl eingegeben. 

2. Möchte man den eingerahmten Artikelnamen mit einer Füllfarbe versehen, 
wählt man bei Füllfarbe 1 + 2 für Rahmen um den Artikelnamen eine Farbe 
aus. 

3. Möchte man den mittleren Teil, indem die Beschreibung und Preisdaten 
stehen auch mit einer Füllfarbe versehen, dann wählt man bei Füllfarbe 1 + 2 
für den mittleren Bereich eine Farbe aus. 

4. Um den Fuß Bereich mit einer Füllfarbe zu versehen, das ist der 
Warenkorbbereich, wählt man eine Farbe bei Füllfarbe 1 + 2 für Rahmen um 
den Fuß Bereich aus. 

5. Jetzt kann man den Außenecken noch eine Rundung geben, dazu gibt man 
im nächsten Schritt in den Eingabekästen bei den Ecken, wo man eine 
Rundung wünscht eine Zahl von 1-100 ein. 

6. Haben Sie alles eingegeben, dann drücken Sie bitte auf Speichern. 

Schrift-Design des Artikelnamens 
Hier wird das Design des Artikelnamens festgelegt. 
Dazu wählt man die Schriftart, Schriftfarbe aus und gibt eine Zahl bei Schriftgröße 
ein. 
Möchte man den Artikelnamen noch Fett oder Kursiv gestalten, so macht man im 
jeweiligen Kästchen einen Haken. 
Das wiederholt man bei dem Schrift-Design der Kurzkurzbeschreibung und bei 
dem Schrift-Design der Preisangabe. 
Geben Sie die Daten Feld um Feld ein. Nach Eingabe das Speichern nicht 
vergessen. 
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47.   Das Design der Produktbeschreibung gestalten 
 
Um die Daten eingeben zu können, klicken Sie jetzt entweder Links in der Navigation 
Adminbereich auf „Design der Shopmodule->Design Detailbeschreibung“ oder in 
der Schritt für Schritt Anleitung auf Shopeinrichtungspunkte Punkt 11(bei 
Onlineshop). 
Hier kann das Schriftdesign des Artikelnamens und der Beschreibung eingestellt 
werden. 
 
Beispiel einer Artikelbeschreibung mit Druckfunktion 
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48.   Bedacht Artikel des Lieferanten einlesen 
 
Um die Daten eingeben zu können, klicken Sie jetzt entweder Links in der Navigation 
Adminbereich auf „Shopdaten->Eingabe ArtikelNr Lieferant“ oder in der Schritt für 
Schritt Anleitung auf Shopeinrichtungspunkte Punkt 12(bei Onlineshop). 
Diese Seite dient dazu, damit Sie selbst entscheiden können, welche Artikel sie in 
Ihren Shop aus der CSV-Datei des Händlers übernehmen. 
 
Beispiel: 
Ihr Lieferant schickt Ihnen eine CSV Datei mit ca. 40000 Artikeln. Möchten Sie nicht 
alle Artikel in Ihren Shop übernehmen, so geben Sie hier die Artikelnummern ein, die 
Sie übernehmen möchten. 
Durch die Eingabe der Artikelnummern des Händlers, kann man die einzulesenden 
Artikel gleichzeitig den gewünschten Kategorien zuordnen. 
 

1.  
ArtikelNr. Import 
Damit Sie keine doppelten Nummern eingeben, klicken Sie als erstes 
auf ArtikelNr. Import. Es werden jetzt alle vorhandenen Nummern in der 
Datenbank abgeglichen, so dass bei doppelten Nummern ein Hinweis 
erscheint. 
Die doppelt eingegebenen Nummern, werden separat in einer Tabelle 
gespeichert, so dass man diese später noch abhaken kann. Das macht 
dann Sinn, wenn man den gleichen Artikel in verschiedene Kategorien 
einfügen möchte. 

 

2. Lieferant - Suchfunktion 
Wenn man die schon eingegebenen Nummern eines Lieferanten 
ansehen möchte, sucht man bei Lieferant - Suchfunktion, den 
Lieferanten aus. Die Nummern des ausgesuchten Lieferanten 
erscheinen dann in einer Tabelle. 
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3. Artikelnummer Eingabe: 

a. Man wählt als erstes den Artikel aus. 
b. Als nächstes wählt man solange die Kategorien aus, bis man zu 

der gewünschten Kategorie, in der man den Artikel einfügen 
möchte, gelangt ist. 

c. Danach gibt man die Artikelnummer des Händlers ein und drückt 
auf Speichern. 

Wenn jetzt die Artikelnummer schon in der Kategorie vorhanden 
ist, wird man benachrichtigt und der Artikel 
wird nicht abgespeichert. 
Ist der Artikel in einer anderen Kategorie vorhanden, so wird zwar 
die Artikelnummer in der ausgesuchten Kategorie gespeichert. 
Gleichzeitig wird sie aber separat in einer Tabelle Namens Artikel 
neuer Kategorie zuordnen gespeichert. 
Dieser Punkt wird im Hilfe Teil 4-->SHOPVERWALTUNG 
PUNKT 6 beschrieben. 
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49.   Verschiedene Shopdaten aus einer CSV-Datei einlesen 
 
Um die Daten eingeben zu können, klicken Sie jetzt entweder Links in der Navigation 
Adminbereich auf „Shopdaten->Daten Synchronisieren“ oder in der Schritt für 
Schritt Anleitung auf Shopeinrichtungspunkte Punkt 13(bei Onlineshop). 
 

1. Bestellungen für externe Warenwirtschaftssysteme auslesen. 
Möchte man die Kundenbestellungen in einem externen 
Warenwirtschaftssystem weiterverarbeiten, so kann man hier 
auf Bestellungen auslesen klicken. 
Die Bestellungen werden in einer CSV Datei Namens BestEasybill.csv 
gespeichert. Diese Datei BestEasybill.csv kann mit dem Online 
Rechnungsprogramm Easybill synchronisiert werden. 
Hat Ihr externes Rechnungsprogramm beim Auslesen der Datei ein Problem, 
so kontaktieren Sie mich. Die CSV-Datei kann an Ihr Rechnungsprogramm 
angepasst werden. 

2. eBay-Bestellungen in das Warenwirtschaftssystem Ihres Shops 
einbinden. 
Hat man auch bei eBay Artikel zum Verkauf eingestellt, so kann man diese 
Verkäufe hier einlesen und Rechnungen erstellen. 
Dazu klickt man hier auf Datei auswählen, sucht auf der Festplatte die von 
eBay gedownloadete Verkaufs-CSV und wählt diese aus! 
Danach klickt man auf Datei hochladen. Jetzt wird die Datei auf den 
Webserver hochgeladen und die Datenbank BESTELLUNGEN aktualisiert. 
Nach erfolgreichem einlesen der Daten, kann die Rechnung ausgedruckt 
werden! 
Bei diesem Vorgang empfiehlt es sich die Rechnungsnummer-Vergabe 
auf Automatisch zu setzen. 
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3. EK-Preise aus einer CSV-Datei einlesen. 
Wenn man vom Großhändler immer eine CSV-Datei mit geänderten EK-
Preisen erhält, kann man diese hier einlesen. 
Dazu geht man wie folgt vor: 

a. Als erstes wählt man bei Datei auswählen die gewünschte Datei aus. 
b. Wenn diese CSV-Datei eine Überschrift-Zeile enthält, dann setzt man 

einen Haken bei Datei mit Überschrift. 
c. Geben Sie dann noch die Spaltennummer von der Lieferanten 

Artikelnummer und dem EK-Preis ein. 

Nicht vergessen, Spalte 1 ist gleich 0, Spalte 2 ist gleich 1....... 

d. Danach wählt man noch die Berechnung aus. Entweder Berechnung 
mit den eingegebenen Fixkosten oder Berechnung mit den schon 
gespeicherten(alten) Aufschlägen. 

e. Klickt man jetzt auf Datei hochladen, dann werden die ausgewählten 
Artikelpreise aktualisiert. 

 

 
4. Artikel aus einer CSV-Datei einlesen. 

Bevor Sie die Artikel einlesen, sollten Sie wie im Hilfe Teil 3c beschrieben, 
zuerst die Artikelnummern des Lieferanten, für die gewünschten Artikel 
eingeben. 
Als nächstes geht man wie folgt vor: 

a. Wenn diese CSV-Datei eine Überschrift-Zeile enthält, dann setzen Sie 
bitte einen Haken bei Datei mit Überschrift. 
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b. WICHTIG: 

Damit Ihre Eigenen Artikelnummern hochgezählt werden, müssen Sie 
die Artikelnummervergabe auf Automatisch stellen. Außer Ihre eigene 
Artikelnummer steht in der CSV/txt-Datei, dann kann die 
Spaltennummer gleich am Anfang eingegeben werden. 

c. Danach wählen Sie bitte noch aus, wie der VK-Preis berechnet werden 
soll. Entweder durch Fixkosten oder durch den manuell eingegebenen 
Aufschlag. 

d. Geben Sie dann noch die Spaltennummer für die jeweiligen Feldnamen 
ein. (Spalte 1 gleich 0, Spalte 2 gleich 1…) 

e. Danach können noch bei Allgemeindaten die Daten ausgewählt oder 
eingegeben werden. 

f. Klicken Sie nun auf Datei hochladen. Jetzt wird die Datei auf den 
Webserver hochgeladen und die Artikel übernommen. 

Die neu eingelesenen Artikel können jetzt in der Shopverwaltung --> PUNKT 
5 (Neu eingelesene Artikel), kontrolliert werden. 

 

 
5. Hauptbeschreibung der eingelesenen Artikel aus einer CSV-Datei 

einlesen. 
Manchmal bekommt man die Artikelbeschreibungen in einer separaten Datei. 
Diese kann hier wie folgt ausgelesen werden. 

a. Zuerst wird bei Datei auswählen die gewünschte Datei ausgewählt. 
b. Wenn diese Datei eine Überschrift-Zeile enthält, dann setzen Sie bitte 

einen Haken bei Datei mit Überschrift. 
c. Geben Sie dann noch die Spaltennummer für die Feldnamen 

Artikelnummer des Lieferanten und der Hauptbeschreibung ein. 
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(Wieder bei den Spaltennummern aufpassen, Spalte 1 gleich 0, Spalte 
2 gleich 1…) 

d. Klicken Sie nun auf Datei hochladen. 
e. Jetzt wird die Datei auf den Webserver hochgeladen und die 

Hauptbeschreibung übernommen. 

 

 
6. Restliche Daten des Artikels aus einer CSV-Datei einlesen. (z.B. EAN). 

Hier können noch ein paar Artikeldaten eingelesen werden. Dazu geht man 
auch so wie oben beschrieben vor. 
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7. Datei Artikelbestand des Lieferanten aus einer CSV/TXT-Datei 
aktualisieren. 
 
Man kann nicht alle Artikel, die man verkauft auf Lager haben. Entweder lässt 
man die Artikel gleich von seinem Großhändler verschicken, oder aber der 
Versand des Großhändlers dauert zu Ihnen nur einen Tag. 
Jeder Händler hat für seine Artikel auch eine Bestandsliste, die jeden Tag zur 
gleiche Uhrzeit abgeglichen wird. 
Die Bestandsliste kann man sich täglich von seinem Großhändler schicken 
lassen oder selbst downloaden. 
Um den Bestand mit Ihrem Artikelbestand (natürlich nur mit den Artikeln, die 
nicht bei Ihnen im Lager sind) abzugleichen, geht man wie folgt vor. 

a. Als erstes wählt man die Datei aus und klickt auf Datei hochladen. 
Jetzt wird die Bestandsdatei in Ihren Webspace geladen. 

b. Als nächstes wird der Bestand des Händlers mit Ihrem Bestand 
abgeglichen. Dazu wählen Sie zuerst den Lieferanten aus. 

c. Danach geben Sie den Namen der Händlerdatei in das 
Feld Dateiname ein. 

d. Dann schreibt man bei Lieferanten ArtNr-Position: die 
Spaltennummer der Artikelnummer des Lieferanten ein und 
bei Lieferanten Bestand-Position: die Spaltennummer des 
Artikelbestandes ein. (Spalte 1 gleich 0, Spalte 2 gleich 1......) 

e. Danach klickt man auf Daten abgleichen. 

Ist die Datei des Großhändlers zu Groß (das merkt man, wenn der Computer 
zu lange braucht, oder der Browser die Zeitüberschreitung ansagt, dann kann 
die Datei in den nächsten Punkten gesplittet werden. 
Zum Splitten einer Datei folgen Sie den Anweisungen auf der jeweiligen Seite. 
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50.   Eingabe der Fixkosten mit Berechnungsbeispiel 
 
Um die Daten eingeben zu können, klicken Sie jetzt entweder Links in der Navigation 
Adminbereich auf „Shopdaten->Eingabe Fixkosten“ oder in der Schritt für Schritt 
Anleitung auf Shopverwaltung Punkt 1(bei Onlineshop). 
Hier haben Sie die Möglichkeit, Ihre Fixkosten für die Berechnung des Artikel-
Verkaufspreises, einzugeben. 
Das erste Eingabeformular ist für Fixkosten für Verkauf von Shopartikel und das 
zweite Eingabeformular für Fixkosten für Verkauf von Plattformartikel z.B.(eBay) 
Zusätzlich kann während der Eingabe eine Beispielkalkulation durchgeführt werden. 
Gibt man bei Netto-Listeneinkaufspreis keine Zahl ein, so wird automatisch 100 
eingetragen. 
Jetzt werden die verschiedenen Berechnungspunkte erklärt. 
 

1. Netto-Listeneinkaufspreis: 
Der Listenpreis ist der Preis für Waren oder Dienstleistungen, der von einem 
Zulieferer benannt wird. Es kann auf den Listenpreis auf einen Posten einen 
Nachlass für Stammkunden geben, um Wiederholungsgeschäfte zu sichern, 
oder auch für Mengeneinkäufe. 
Von ihm sind 

a. abzuziehen: alle Skonti, Rabatte bzw. Provisionen, die der Käufer 
vereinbarungsgemäß oder der Auftragsmenge entsprechend 
beanspruchen kann; 

b. hinzuzurechnen: alle anderen Kosten (z. B. Transportkosten). 
 

2. Zieleinkaufspreis: 
Als Zieleinkaufspreis wird der Preis bezeichnet der bei Zahlung zu einem 
bestimmten Ziel fällig ist. ... 
Wird bei Zahlung innerhalb einer bestimmten Frist auch noch der 
Skontoabzug eingeräumt so ist der Zieleinkaufspreis der Preis der nach 
Ablauf der Skontofrist bezahlt werden muss. 
 

3. Einkaufspreis: 
Der Einkaufspreis ist der Preis, der vom Lieferanten in Rechnung gestellt wird, 
d. h. fakturierter Preis abzüglich Rabatt, Skonto und Umsatzsteuer 
(Mehrwertsteuer), wenn Vorsteuerabzug möglich ist. 
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4. Barverkaufspreis: 
Der Barverkaufspreis ist in der Preispolitik der vom Endverbraucher zu 
bezahlende Preis einer Ware oder Dienstleistung. Er ist die Summe aus 
Selbstkostenpreis und Gewinnzuschlag, gegebenenfalls sind Rabatt und 
Skonto abzuziehen und die Mwst hinzuzurechnen. 

5. Brutto-Verkaufspreis: 
Der Verkaufspreis (Brutto) entspricht dem vom Kunden zu zahlenden Preis 
inklusive Mehrwertsteuer. Entsprechend versteht man unter dem 
Verkaufspreis (Netto) den zu zahlenden Preis ohne Mehrwertsteuer. 

Artikel mit Fixkosten-Berechnung neu berechnen 
Hier können die Artikel, bei denen der VK-Preis mit Fixkosten berechnet wurde, 
nochmals neu mit Fixkosten berechnet werden. 
Alle Artikel mit Fixkosten berechnen 
Hier können alle Artikel, egal ob die manuelle Berechnung oder die 
Fixkostenberechnung durchgeführt wurde, neu mit der Fixkostenberechnung, 
berechnet werden 
 

 
51.   Kontrolle der EK und VK Preise 
 
Um die Daten eingeben zu können, klicken Sie jetzt entweder Links in der Navigation 
Adminbereich auf „Shopdaten->Artikel Preiskontrolle“ oder in der Schritt für 
Schritt Anleitung auf Shopverwaltung Punkt 2(bei Onlineshop). 
Hier können die VK-Preise kontrolliert und aktualisiert werden. 
Man sucht sich den Artikel Einzeln oder über die Kategorie Liste heraus und klickt 
auf den Artikelnamen. 
Dadurch gelangt man auf die Aktualisierungsseite. 
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52.   Manueller VK-Preisabgleich 
 

Um die Daten eingeben zu können, klicken Sie jetzt entweder Links in der Navigation 
Adminbereich auf „Shopdaten->VK-Preis Abgleich Manuell“ oder in der Schritt für 
Schritt Anleitung auf Shopverwaltung Punkt 3(bei Onlineshop). 
Hier können die Artikel einzeln, Nach Lieferant oder Lieferant und Kategorien 
aktualisiert werden. 
 

1. Suchfunktion normal 
Möchte man den Artikel über die Suchfunktion suchen, so gibt man im 
Suchfeld z.B. die Artikelnummer, einen Anfangsbuchstaben, oder ein Wort 
ein. 
Je genauer man das Suchwort für den Artikel eingibt, desto weniger Artikel 
erscheinen hinterher zur Auswahl. 
 

2. Aktualisierung nach Lieferant oder Kategorie 
Klickt man auf Artikel einzeln, so erscheinen alle Artikel in der unteren 
Tabelle. 
Klickt man auf die Schaltfläche Nach Lieferant, können alle Artikel, die nicht 
mit der Fixkostenberechnung berechnet wurden, berechnet werden. 
Man kann die Artikel entweder mit einem Geldwert durch Eingabe einer Zahl 
bei Aufschlag Währung oder mit einem Prozentwert durch Eingabe einer 
Zahl bei Aufschlag Prozent berechnen. 

 

Klickt man auf die Schaltfläche Nach Lieferant und Kategorie, können alle 
Artikel, die nicht mit der Fixkostenberechnung berechnet wurden, berechnet 
werden. 
Die Berechnung kann durch Auswahl der Kategorien, bis zur letzten Kategorie 
begrenzt werden. 
Man kann die Artikel entweder mit einem Geldwert durch Eingabe einer Zahl 
bei Aufschlag Währung oder mit einem Prozentwert durch Eingabe einer 
Zahl bei Aufschlag Prozent berechnen. 
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3. Einzelne Aktualisierung 

 

a. Klickt man bei der Roten 1 auf die Artikelnummern, so öffnet sich die 
Artikeleingabe mit dem gewünschten Artikel. 

b. Bei der Roten 2 kann ein neuer EK-Preis eingegeben werden. Und 
durch drücken auf den blauen Pfeil neben dem Eingabefeld wird der 
VK-Preis mit der alten Berechnung aktualisiert. 

c. Rote 3 Der Gewinn-Aufschlag kann nur für die normale Berechnung 
geändert werden. 

d. Rote 4 Hier kann man, wenn die Berechnung mit Fixkosten 
durchgeführt wurde, durch drücken auf Fix, zur Fixkosten-Eingabe 
wechseln. 
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53.   Aktualisierung des Lagerbestandes 
 
Um die Daten eingeben zu können, klicken Sie jetzt entweder Links in der Navigation 
Adminbereich auf „Shopdaten->Lagerbestand aktualisieren“ oder in der Schritt für 
Schritt Anleitung auf Shopverwaltung Punkt 4(bei Onlineshop). 
Hat man Artikel als Lagerhaltung, werden diese bei Verkauf vom aktuellen 
Lagerbestand abgezogen. 
Der Shop Besitzer wird bei Erreichen des Mindestbestandes benachrichtigt. 
Nach Wiederauffüllen des Lagerbestandes muss der Lagerbestand auch Online 
aktualisiert werden. 
Dazu geht man wie folgt vor. 

 
 

1. Punkt 1 

Hier in der Suchfunktion kann der Artikel nach Artikelnummer, Buchstaben oder 
Wort im Artikelnamen gesucht werden. Je genauer man den Artikelnamen in das 
Suchfeld schreibt, desto geringer ist die Artikelauswahl. 
Wird der Artikel nach der Artikelnummer gesucht, erscheint nur der gesuchte 
Artikel. 

2. Punkt 2 

Klickt man auf Alle anzeigen, so werden alle Artikel angezeigt. 

3. Punkt 3 

Hier kann der Lagerbestand durch drücken auf den grünen Haken aktualisiert 
werden. 
Ein rotes X bedeutet, dass der Artikel nur im Lagerbestand des Händlers 
existiert. D.H. Hat ein Kunde diesen Artikel bestellt, muss der Artikel beim 
Händler bestellt werden. 
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4. Punkt 4 

Hier werden die Bestände, für die Artikel, die nur beim Händler existieren, 
angezeigt. 
Diese können täglich durch die Synchronisation(wie schon besprochen) 
aktualisiert werden. 

5. Punkt 5 

Wenn die Lagerhaltung gewechselt werden soll, klickt man bei dem gewünschten 
Artikel auf Lager Wechsel. 
Jetzt öffnet sich die Artikeleingabe mit dem ausgesuchten Artikel, hier kann man 
die Anzahl und bei Lager-Intern den Mindestbestand eintragen. 

6. Punkt 6 

Hier kann die Anzahl im Lager eingetragen und durch drücken auf Ändern der 
Lagerbestand aktualisiert werden 

7. Punkt 7 

Hier kann der Mindestbestand eingetragen und durch drücken auf Ändern 
geändert werden. 

 
 
54.   Kontrolle der neueingelesenen Artikel (aus CSV-Datei) 
 
Um die Daten eingeben zu können, klicken Sie jetzt entweder Links in der Navigation 
Adminbereich auf „Shopdaten->Neu eingelesene Artikel“ oder in der Schritt für 
Schritt Anleitung auf Shopverwaltung Punkt 5(bei Onlineshop). 
Sind Artikel aus einer CSV Datei eingelesen worden, kann man diese hier nochmals 
prüfen und vervollständigen. 
Dazu geht man wie folgt vor. 
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1. Punkt 1 

Hier in der Suchfunktion kann der Artikel nach Artikelnummer, Buchstaben 
oder Wort im Artikelnamen gesucht werden. Je genauer man den 
Artikelnamen in das Suchfeld schreibt, desto geringer ist die Artikelauswahl. 
Wird der Artikel nach der Artikelnummer gesucht, erscheint nur der gesuchte 
Artikel. 

2. Punkt 2 

Klickt man auf Alle anzeigen, so werden alle Artikel angezeigt. 

3. Punkt 3 

Hier wird die zu prüfende Gesamt Artikelanzahl angezeigt. 

4. Punkt 4 

Klickt man auf Daten ändern, so öffnet sich die Artikelseite mit den 
Gewünschten Artikeldaten. Hier können alle fehlenden Daten hinzugefügt 
werden. 

5. Punkt 5 

Bei Klick auf Details ändern, kann die Artikelbeschreibung ergänzt und 
designet werden. 

6. Klickt man auf Artikel abhaken, so wird der Artikel ohne Prüfung 
übernommen. 

7. Punkt 6 

Bei Löschen kann der Artikel wieder gelöscht werden 

 
55.   Artikel einer neuen Kategorie zuordnen 
 
Um die Daten eingeben zu können, klicken Sie jetzt entweder Links in der Navigation 
Adminbereich auf „Shopdaten->Artikel zu neuer Kategorie“ oder in der Schritt für 
Schritt Anleitung auf Shopverwaltung Punkt 6(bei Onlineshop). 
 
Man kann auch beim einlesen, die Artikel gleich in mehrere Kategorien verteilen. 
Man sollte dabei nur aufpassen, dass die Artikelnummer schon in der Datenbank 
existiert und somit schon eine Artikelnummer für diesen Artikel vergeben wurde. 
Hier kann man nochmals überprüfen, ob man den Artikel wirklich in der 
ausgesuchten Kategorie haben möchte. 
 
Dazu geht man wie folgt vor. 
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1. Punkt 1 

Hier in der Suchfunktion kann der Artikel nach Artikelnummer, Buchstaben 
oder Wort im Artikelnamen gesucht werden. Je genauer man den 
Artikelnamen in das Suchfeld schreibt, desto geringer ist die Artikelauswahl. 
Wird der Artikel nach der Artikelnummer gesucht, erscheint nur der gesuchte 
Artikel. 

2. Punkt 2 

Klickt man auf Alle anzeigen, so werden alle Artikel angezeigt. 

3. Punkt 3 

Klickt man hier auf die gelbe Hand, so wird der Artikel übernommen, klickt 
man auf die rote Hand, so wird der Artikel gelöscht. 

 
56.   Verwaltung von eBay-Artikel 
 
Um die Daten eingeben zu können, klicken Sie jetzt entweder Links in der Navigation 
Adminbereich auf „Shopdaten->Ebay Artikel“ oder in der Schritt für Schritt 
Anleitung auf Shopverwaltung Punkt 7(bei Onlineshop). 
Hat man den Artikel noch auf externen Plattformen eingestellt, z.B. bei eBay, kann 
dies in der Artikeleingabe auch gleich festgehalten werden. 
Die eingestellten Artikel können hier verwaltet werden. 

 

 
 

1. Punkt 1 

Hier in der Suchfunktion kann der Artikel nach Artikelnummer, Buchstaben 
oder Wort im Artikelnamen gesucht werden. Je genauer man den 
Artikelnamen in das Suchfeld schreibt, desto geringer ist die Artikelauswahl. 
Wird der Artikel nach der Artikelnummer gesucht, erscheint nur der gesuchte 
Artikel. 

2. Punkt 2 

Klickt man auf Alle anzeigen, so werden alle Artikel angezeigt. 

3. Punkt 3 

Hier kann man einen neuen VK-Preis für diesen Artikel eingeben. Dieser Preis 
gilt nur bei den externen Plattformen wie z.B. eBay. 
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4. Punkt 4 

Hat man den neuen Preis eingegeben, so drückt man auf Preis ändern. Jetzt 
wird der neue VK-Preis in der Datenbank gespeichert. 

5. Punkt 5 

Klickt man auf den roten Kreis mit der Hand, so wird der Artikel als nicht 
eingestellt geändert. 

 
57.   Verwaltung von Download-Artikel 
 
Um die Daten eingeben zu können, klicken Sie jetzt entweder Links in der Navigation 
Adminbereich auf „Shopdaten->Downloads verwalten“ oder in der Schritt für 
Schritt Anleitung auf Shopverwaltung Punkt 8(bei Onlineshop). 
Beschreibung der Download-Verwaltung 
 

 
 

1. Punkt 1: Nach Klick auf Alle Löschen, werden alle Downloadartikel aus 
dieser Tabelle gelöscht. 

2. Punkt 4: Nach Klick auf den roten Kreis mit weißem Pfeil wird nur der 
gewünschte Downloadartikel aus der Tabelle gelöscht. 

3. Punkt 2: Es werden alle Artikel, die in der Artikelverwaltung mit Versandart 
Download eingetragen wurden, eingelesen und gleichzeitig verschlüsselt. 

4. Punkt 3: Die Artikel, die als Download-Artikel angeboten werden, müssen auf 
den Server in den Ordner download hochgeladen werden. 
Siehe Bild: 



 

 

Seite 177 von 244 

 

Danach drückt man auf Punkt 3. Jetzt wird kontrolliert, ob alle Dateien, die hier in der 
Tabelle eingetragen wurden, auf dem Server sind. Gleichzeitig werden die 
hochgeladenen Artikelnamen verschlüsselt. 

Siehe Bild nach dem Verschlüsseln. 
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5. Punkt 5: Hier sieht man den verschlüsselten Dateinamen. 
6. Punkt 6: Dieser Punkt zeigt, welche Datei schon hochgeladen und 

verschlüsselt wurde. 

Nach Verkauf eines Downloadartikels: 
Nachdem der Kunde einen Downloadartikel gekauft hat, wird der normale 
Verkaufsvorgang eingeleitet. 
Hat der Kunde den gekauften Artikel bezahlt, erstellt man mit dem 
Passwortgenerator für diesen Kunden ein Passwort. 

 

1. Als erstes wird der Kunde ausgewählt. 
2. Danach wird nach Klick auf P das Passwort erstellt. 
3. Nach Klick auf Passwort verschlüsseln, wird das Passwort in der Datenbank 

verschlüsselt für diesen Kunden gespeichert. 
4. Damit der Kunde beim Download des Artikels ein Passwort eingeben muss, 

wird dieses verschlüsselte Passwort, durch Speichern in der htpasswd dem 
jeweiligen Kunden zugeordnet. 

Wird jetzt der Status der Bestellung auf Zahlung erhalten gestellt (gelbe 
Ampel), so werden dem Kunden die Zugangsdaten per eMail 
automatisch mitgeteilt. 
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5. Klickt er nun auf den Dateinamen, so öffnet sich ein Popup-Fenster, indem der 
Kunde vor dem Download seine Benutzerdaten eingeben muss. 

Die Benutzerdaten sind für alle gekauften Downloadartikel gültig. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
58.   Angebot der Woche od. des Monats gestalten 
 
Um die Daten eingeben zu können, klicken Sie jetzt entweder Links in der Navigation 
Adminbereich auf „Shopdaten-->Eingabe Wochenangebot oder in der Schritt für 
Schritt Anleitung auf Shopverwaltung Punkt 11(bei Onlineshop). 
Eingabe Wochenangebot für die linke Seite 
Geben Sie Ihr Monats-oder Wochenangebot ein 
Dazu gehen Sie wie folgt vor: 

1. Das Angebot wird auf der linken Seite angezeigt. 
2. Wählen Sie zuerst bei Artikel-Auswahl einen Artikel aus. 
3. Machen Sie dann bei Wochenangebot einfügen? JA einen Haken. 
4. Geben Sie bei Gültig bis den Tag, an dem das Angebot erlischt, ein. 

(tt.mm.jjjj) 
5. Der Alt Preis und die alte Grundpreisinfo wird angezeigt. Geben Sie 

bei Angebotspreis und Grundpreisinfo Neu die Daten ein. Man kann die 
Grundpreisinfo auch leer lassen, diese wird dann nach dem Speichern 
automatisch berechnet. 
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6. Jetzt kann man bei Produktnamen im Angebot einen kurzen Artikelnamen 
eingeben. 

7. Danach kann man noch bei Untertitel zum Produktnamen einen kurzen 
Slogan eingeben. 

8. Dann klickt man auf Speichern 
9. Jetzt werden die Angebotsdaten gespeichert und die Preise bei dem Artikel 

aktualisiert. 
Nach Aktualisieren der Seite wird das Angebot auf der linken Seite angezeigt. 
Erlischt das Angebot, dann wird der Angebotspreis automatisch beim Artikel 
entfernt und der alte Preis wieder eingefügt. 

10. Wenn der Container mit Rahmen gestaltet werden soll, machen Sie bitte einen 
Haken in das Käschen Rahmen Ja. 
Geben bei Rahmenbreite eine Zahl ein und wählen bei Rahmenfarbe die 
Farbe aus. 

11. Als nächstes gibt man bei Container-Breite eine ganze Zahl z.B. 210 und 
bei Container-Höhe z.B.400 ein. 
danach wählt man bei Container-Hintergrundfarbe noch die Farbe aus. 

12. Möchte man oberhalb des Angebots eine Überschrift haben, so macht man in 
dem Kästchen bei Überschrift einbinden einen Haken. 
Möchte man um die Überschrift einen Rahmen, dann macht man bei Rahmen 
Ja einen Haken, gibt bei Rahmenbreite für Überschrift eine Zahl ein, wählt 
bei Rahmenfarbe für Überschrift und Rahmenfüllfarbe die Farbe aus. 
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13. Jetzt kann man bei Überschrift z.B. den Firmennamen oder einen Slogan 
eingeben. 
Danach wird die Schrift für die Überschrift gestaltet. Wenn man 
bei Schriftgröße eine Kommazahl eingibt, dann bitte wie immer als Komma 
einen Punkt verwenden. 

14. Jetzt kann noch ein Bild für das Angebot ausgewählt werden. 

Man kann wählen zwischen: 

a. dem Produktbild 
b. Bild Angebot der Woche 
c. Bild Angebot des Monats 

15. Den Produktnamen und den Untertitel des Produktnamens kann jetzt wie 
die Überschrift gestaltet werden. 

16. Durch Hakensetzung bei Angebots-Preis anzeigen Ja/Nein wir der 
Angebotspreis angezeigt 

17. Durch Hakensetzung bei Normal-Preis anzeigen Ja/Nein wir der Alt Preis 
angezeigt 

18. Durch Hakensetzung bei Normal-Preis durchstreichen Ja/Nein wir der Alt 
Preis durchgestrichen angezeigt 

19. Nachdem man das Design des Angebotspreises und des Altpreises festgelegt 
hat, drückt man auf Speichern. 

 
 
 
 

Das fertig erstellte Angebot kann jetzt wie 
folgt ausschauen: 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Automatischer Abgleich des Artikelpreises bei Erstellung und Erlöschen des 
Angebots. 
Wird das Angebot erstellt und abgespeichert, so wird der Preis automatisch 
übernommen. 
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Ist die Angebotszeit abgelaufen, so wird das Angebot automatisch gelöscht und der 
alte Verkaufspreis wieder eingetragen. 

 
59.   Fehlende Artikel in der Bestandsliste des Lieferanten 
 
Um die Daten eingeben zu können, klicken Sie jetzt entweder Links in der Navigation 
Adminbereich auf „Shopdaten-Kontrolle Lieferantenbestand oder in der Schritt für 
Schritt Anleitung auf Shopverwaltung Punkt 9 und Punkt 10(bei Onlineshop). 
Hier kann nach dem Bestandsabgleich beim Händler überprüft werden, welche 
eingestellten Artikel beim Händler nicht mehr vorrätig sind. 
Jetzt kann man entscheiden, ob man wartet, bis der Händler seinen Vorrat auffüllt, 
oder man nimmt diesen Artikel aus dem Shop. 

 
1. Punkt 1 

Hier öffnet sich die Artikeleingabe und man kann den Bestand ändern. 

2. Punkt 2 

Hier entfernt man den Artikel aus seinem Sortiment. 
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60.   Neue Kundenbestellungen auswerten und drucken 
 
Um die Daten eingeben zu können, klicken Sie jetzt entweder Links in der Navigation 
Adminbereich auf „Kundenverwaltung-->Neue Bestellungen oder in der Schritt für 
Schritt Anleitung auf Verwaltung Kunden/Bestellungen Punkt 2(bei Onlineshop). 

 

 
1. Punkt 1 

Hier wird die Bedeutung der Ampelfarbe erklärt. 

a. Rot = Bestellung in Bearbeitung 
b. Gelb = Zahlung erhalten 
c. Grün = Bestellung verschickt 

Wird ein Download-Artikel verkauft, springt die Ampel bei Bezahlung des 
Artikels gleich auf Grün. 
Nach Bezahlung eines Downloadartikels und der Status Aktualisierung, wird 
der Downloadartikel automatisch freigegeben und dem Kunden die 
Benutzerdaten (die vorher in die htpasswd Datei gespeichert wurden) per 
eMail mitgeteilt. 

2. Automatischer Email Versand bei einer Kundenbestellung 
Hat ein Kunde bestellt, so wird dem Kunden eine Bestellbestätigung und dem 
Shop Besitzer eine Bestellinfo per eMail geschickt. 
Der Bestellbestätigung werden alle relevanten Daten der Bestellung, die 
Widerrufsbelehrung und die AGB des Shop Besitzers mitgeschickt. 
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Registriert sich ein Kunde, so bekommt er eine Begrüßungs-eMail mit seinen 
Benutzerdaten. 
Diese Automatisch verschickten eMails werden später in der Newsletter 
Verwaltung / Hilfe Teil 6 noch genauer beschrieben. 
Bestellbestätigung an den Kunden: 
 

 
Bestellinfo an Shop Besitzer: 
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3. Punkt 2,3 und 4 

Damit es bei den Bestellungen übersichtlich bleibt, können diese über die 
Suchfunktion eingeschränkt werden. Zuerst wird der Kunde ausgewählt. 
Durch klicken auf die Buchstaben, wird nur der Kunde mit dem Nachnamen 
des gedrückten Buchstaben in die Kundenauswahl eingelesen. Danach wählt 
man das Jahr aus. 

4. Punkt 5 und 6 

Bei Punkt 5 können die Bestellungen noch weiter eingeschränkt werden. 
Durch klicken auf Alle Filter löschen, werden alle Bestellungen wieder 
angezeigt. 

5. Punkt 7 bis 9 

Zuerst wird die BestellNr., dann das Bestelldatum, Gutscheinnummer (falls 
einer eingelöst wurde), VK-Preis, ob die Bestellung bezahlt oder verschickt 
wurde, angezeigt. 

6. Punkt 10 

Durch drücken auf den grünen Kreis mit weißem Pfeil, können nochmals alle 
Daten der Bestellung angeschaut werden. 

 
7. Punkt 11 

Durch klicken auf die Ampel kann der Bestellstatus geändert werden. 

8. Punkt 12 

Hier kann die Bestellung angeschaut oder gedruckt werden. 
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9. Punkt 13 

Hat man in der Einstellung die Rechnungsnummer-Vergabe auf Manuell 
gestellt, so kann man hier die Rechnungsnummer eingeben. 

Wurde die Rechnungsnummer-Vergabe auf Automatisch gestellt, wird diese 
nach ausgeführter Bestellung automatisch vergeben. 
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10. Punkt 14 bis 15 

Hier können die Rechnungen angeschaut oder gedruckt werden. 
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61.   Bestellstatus ändern / Packlisten ausdrucken 
 
Um die Daten eingeben zu können, klicken Sie jetzt entweder Links in der Navigation 
Adminbereich auf „Kundenverwaltung-->Bestellstatus ändern oder in der Schritt 
für Schritt Anleitung auf Verwaltung Kunden/Bestellungen Punkt 3(bei 
Onlineshop). 

 
 

1. Punkt 1 

Hier wird die Bedeutung der Ampelfarbe erklärt. 

a. Rot = Bestellung in Bearbeitung 

b. Gelb = Zahlung erhalten 

c. Grün = Bestellung verschickt 

2. Punkt 2 und 3 

Damit es bei den Bestellungen übersichtlich bleibt, können diese über die 
Suchfunktion eingeschränkt werden. Zuerst wird der Kunde ausgewählt. 
Durch klicken auf die Buchstaben, wird nur der Kunde mit dem Nachnamen 
des gedrückten Buchstaben in die Kundenauswahl eingelesen. Danach wählt 
man das Jahr aus. 
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3. Punkt 4 

Hier können die Bestellungen noch weiter eingeschränkt werden. Durch 
klicken auf Alle Filter löschen, werden alle Bestellungen wieder angezeigt. 

4. Punkt 5 

Hier können die Bestellzettel (Packzettel) ausgedruckt werden. 

 
5. Punkt 6 

Durch klicken auf die Schaltfläche Synchron, wird man zu einer Seite geleitet, 
auf der man externe Bestellungen, z.B. aus dem Online Rechnungsprogramm 
Easybill einlesen kann. 

6. Punkt 7 

Hier kann die Bestellung storniert werden. 
Wird eine Bestellung storniert, wird das Bestellformular und die Rechnung als 
Storniert gekennzeichnet. Diese kann später gelöscht werden. 
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7. Punkt 8 

Klickt man auf die verschiedenen Ampelsymbole, so wird der Status der 
Bestellung geändert. 

Wird z.B. auf das Ampelsymbol Grün gedrückt, so kennzeichnet man die 
Bestellung als Verschickt. Bevor man dies tut, sollte man zuerst Punkt 9 
ausfüllen. 

8. Punkt 9 

Damit der Kunde die Sendung nachverfolgen kann, kann man hier den 
Dienstleister und die Sendungsnummer eingeben. Diese wird dann, wenn 
man den Status auf Verschickt ändert, mit der Benachrichtigungs-eMail 
mitgeschickt. 

 
62.   Stornierte Bestellungen 
 
Um die Daten eingeben zu können, klicken Sie jetzt entweder Links in der Navigation 
Adminbereich auf „Kundenverwaltung-->Stornierte Bestellungen oder in der 
Schritt für Schritt Anleitung auf Verwaltung Kunden/Bestellungen Punkt 5(bei 
Onlineshop). 

 
1. Punkt 1 

Über diesen Punkt kann die Bestellung gelöscht werden. 

es wird nur die Bestellung gelöscht. Die Rechnung kann in 
der Kundenverwaltung / Hilfe Teil 5 unter Rechnungen verwalten gelöscht 
werden. 

2. Punkt 2 

Hier können die stornierten Bestelldaten nochmals angeschaut werden. 



 

 

Seite 191 von 244 

 

3. Punkt 3 

Falls die stornierte Bestellung nochmals in Papierform gebraucht wird, gibt es 
hier die Möglichkeit zum Drucken. 
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4. Punkt 4 

Hier kann die stornierte Rechnung nochmals angeschaut oder gedruckt 
werden. 
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63.   Rechnungen verwalten und drucken 
 
Um die Daten eingeben zu können, klicken Sie jetzt entweder Links in der Navigation 

Adminbereich auf „Kundenverwaltung-->Alle Rechnungen verwalten oder in der Schritt für 

Schritt Anleitung auf Verwaltung Kunden/Bestellungen Punkt 6(bei Onlineshop). 

 
1. Punkt 1 bis 3 

Damit die Verwaltung der Rechnungen übersichtlich bleibt, kann die Suche 
durch diese Suchfunktion eingeschränkt werden. 

Über das Alphabet wird die Kundenauswahl nach den Anfangsbuchstaben 
des Nachnamens sortiert und eingelesen. 

Danach wird in der Kundenauswahl der Kunde und dann das Jahr der 
Rechnungstellung ausgewählt. 

Jetzt kann die Rechnungsauswahl nochmals durch Auswahl von bezahlten, 
offenen oder verschickten Rechnungen minimiert werden. 

2. Punkt 4 

Durch klicken auf offen, werden alle noch nicht bezahlten Bestellungen des 
Kunden angezeigt. Hier können die Rechnungen nochmals angeschaut und 
gedruckt werden. 
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64.  Artikel bei Lieferant nachbestellen 
 
Um die Daten eingeben zu können, klicken Sie jetzt entweder Links in der Navigation 
Adminbereich auf „Kundenverwaltung-->Liste Nachbestellungen oder in der 
Schritt für Schritt Anleitung auf Verwaltung Kunden/Bestellungen Punkt 6(bei 
Onlineshop). 
 

1. Punkt 1 
Ist der Artikel in der eigenen Lagerhaltung und hat er durch Verkäufe den 
Mindestbestand unterschritten, oder ist sogar auf null gerutscht. 
So wird der Shop Besitzer zur gleichen Zeit, wie der Versand der 
Bestellbestätigung, über das Unterschreiten des Mindestbestandes des 
Artikels, per eMail benachrichtigt. 
Jetzt kann er sofort reagieren und die fehlenden Artikel für die Bestellung 
nachbestellen. 

 
2. Punkt 2 und 3 

Hier hat man die Möglichkeit die fehlenden Artikel bei den Einzelbestellungen 
und bei den gesamten Bestellungen eines Tages anzuschauen. 
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3. Punkt 4 
Unter Gesamtbestellungen sind alle fehlenden Artikel gespeichert. Diese 
können sofort übernommen und bestellt werden. 
Gibt man bei Tatsächliche Bestellung die bestellte Anzahl des Artikels ein 
und klickt auf abhaken, wird der Lagerbestand wieder aktualisiert. 
Das Gleiche passiert, wenn man bei Lagerbestand aktualisieren die 
bestellte Anzahl eingibt. 

 

 
4. Punkt 5 

Wird der Bestand des Artikels unterschritten oder hat man den Bestand des 
Artikels wieder aufgefüllt, so wird der Lieferstatus des Artikels automatisch 
geändert. 
Nach Unterschreitung des Bestandes: 
 

Nach Auffüllung des Artikelbestandes: 
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65.   Passwort u. Gutschrift Generator 
 
Um die Daten eingeben zu können, klicken Sie jetzt entweder Links in der Navigation 
Adminbereich auf „Kundenverwaltung-->Passwort/Gutschrift Generator oder in 
der Schritt für Schritt Anleitung auf Verwaltung Kunden/Bestellungen Punkt 8(bei 
Onlineshop). 
 
Bietet man Downloadartikel in seinem Shop an, so muss man hier für jeden Kunden, 
der einen Downloadartikel gekauft hat, ein Zugangspasswort erstellen. 
Dieses Passwort wird mit dem Benutzernamen des Kunden verschlüsselt in einer 
Datei auf dem Server gespeichert. 
Diese Daten bekommt der Kunde nach der Statusänderung der Bestellung, 
automatisch mit dem Downloadlink zugeschickt. 
Mit diesen Zugangsdaten können Downloadartikel vom Kunden, egal wie oft er 
Downloadartikel bestellt, abrufen werden. 

 
 

1. Punkt 1 

Um ein Passwort zu gestalten wählt man zuerst den Benutzernamen des 
Kunden aus. 

Es wird zwar der Namen des Kunden ausgewählt, für den Benutzernamen 
aber die eMail-Adresse gespeichert. 

2. Punkt 2 

Durch einen Klick auf die Schaltfläche P wird das Passwort erstellt. 

3. Punkt 3 
 
Das erstellte Passwort wird durch Drücken auf Passwort 
verschlüsseln verschlüsselt. 

4. Punkt 4  
 
Drückt man auf die Schaltfläche In htpasswd eintragen, so wird der 
Benutzernamen und das verschlüsselte Passwort in der Datei gespeichert. 
Nachdem das Passwort erstellt wurde, kann der Status der Bestellung, bei 
dem Downloadartikel, auf Bezahlt gestellt werden. 

 
 
 



 

 

Seite 198 von 244 

Gutscheincodes erstellen und abspeichern 
Kunden gewinnt man auch durch Vergabe von Gutscheinen. 
Diese können hier erstellt werden. 

 
1. Punkt 5 

Macht man bei Gutschein anzeigen einen Haken, wird der Gutschein gleich 
aktiviert und kann mit einem Newsletter verschickt werden. 

Die Aktivierung kann in der unteren Tabelle wieder rückgängig gemacht 
werden. 

2. Punkt 6 

Als nächstes muss man sich entscheiden, ob der zu erstellende Gutschein mit 
einem Geldwert oder als Prozentwert angepriesen wird. 

3. Punkt 7 

Bei Gutscheinwert bitte nur eine Zahl eintragen, egal ob dieser später als 
Prozentwert oder Geldwert berechnet wird. 

4. Punkt 8 

Wird der Gutschein von der Höhe des Bestellwertes abhängig gemacht, so 
trägt man bei Bestellwert eine Zahl ein. 

5. Punkt 9 

Durch Drücken auf die Schaltfläche Code erstellen, wird der Gutscheincode 
erstellt. 

6. Punkt 10 

Hier kann die Gutscheinart eingetragen werden. Z.B. Aktion 

7. Punkt 11 

Bei Gültige Tage gibt man die Tageszahl ein, wie lange der Gutschein gültig 
sein soll. Das Datum wird nach dem Speichern automatisch berechnet. 
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8. Punkt 12 

Drückt man auf die Schaltfläche Gutscheincode speichern, so wird der 
erstellte Gutschein in der unteren Tabelle gespeichert. 

 

Die Gutscheintabelle 
 

Hier in dieser Tabelle werden alle erstellten Gutscheine nochmals angezeigt. 

1. Punkt 13 

Bei A / NA kann sofort gesehen werden ob der Gutschein aktiv ist. Der 
Buchstabe A steht für Aktiv und NA für nicht aktiv. 

2. Punkt 14 

Durch Klick auf Umstellen kann der Gutschein von aktiv auf Nicht aktiv 
gestellt werden (und umgekehrt) 

Durch die Umstellung (von nicht aktiv auf aktiv, wird immer ein neues Datum 
erstellt), kann ein Gutschein mehrmals verwendet werden. 

Natürlich sollte man warten, bis der Gutschein mit dem alten Datum 
abgelaufen ist. 

3. Punkt 15 

Hier kann der Gutschein gelöscht werden. 
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BUCHHALTUNG 

 
66.   Bu – Eingabe der Kontenklassen 
 
Um die Daten eingeben zu können, klicken Sie jetzt entweder Links in der Navigation 
Adminbereich auf „Shopdaten-->Bu Kontenplan oder in der Schritt für Schritt 
Anleitung auf Buchhaltung und Analyse Punkt 1(bei Onlineshop). 
 
Beim Einspielen der Shop-Datenbank, werden die Standardkontenrahmen SKR 
03 automatisch übernommen. 
 
Alle Standardkontenrahmen, die derzeit genutzt werden, wurden von DATEV gemäß 
dem Bilanzrichtlinie-Umsatzgesetz sowie der internationalen 
Rechnungslegungsstandards IFRS und IAS festgelegt. 
Die aktuellste Version des Kontenrahmen SKR 03 gilt seit Januar 2018. 
SKR 03 ist ein Standard, der von allen Branchen genutzt werden kann und auch von 
vielen Steuerberatern bevorzugt wird. 
 
So ist SKR 03 gegliedert: 
Grundsätzlich enthalten alle Kontenrahmen die Positionen Anlage- und 
Umlaufvermögen, Eigen- und Fremdkapital, Erlöse und Aufwendungen, Summen- 
und Saldenvorträge und statistische Konten. SKR 03 ist nach den verschiedenen 
Prozessen in einem Unternehmen gegliedert. Sie können Ihre Geschäftsvorfälle 
ganz einfach nach dieser Gliederung einordnen: 

I. 0 = Anlage- und Kapitalkonten 
II. 1 = Finanz- und Privatkonten 

III. 2 = Abgrenzungskonten 
IV. 3 = Wareneingangs- und Bestandskonten 
V. 4 = Betriebliche Aufwendungen 

VI. 7 = Bestände an Erzeugnissen 
VII. 8 = Erlöskonten 

VIII. 9 = Vortrags- und statistische Konten 

Die Nummern 5 und 6 fallen in die betrieblichen Aufwendungen und werden daher 
nicht mehr gesondert aufgeführt. 
 
Standardkontenrahmen anpassen 
Nicht jedes Unternehmen benötigt genau die Konten, die im Kontenrahmen 
aufgeführt sind. Sie können die von Ihnen benötigten Konten deshalb einfach 
herausziehen und in einem deutlich schlankeren Kontenplan zusammenfassen. So 
schaffen Sie auch für Ihre Buchhaltung eine Übersicht darüber, welche Konten 
wichtig sind und regelmäßig angesprochen werden. Eine Vorlage zum Kontenplan 
bekommen Sie auch in unserer Übersicht mit vielen Vorlagen rund um Buchhaltung 
und Rechnungswesen. 
Sie können frei wählen, welchen Kontenrahmen Sie nutzen möchten. Allerdings 
sollten Sie die Verwendung eines Kontenrahmens unbedingt mit Ihrem Steuerberater 
abstimmen und die Folgen dessen bedenken. 
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Denn wenn Sie sich einmal für einen Kontenrahmen entschieden haben und SKR 03 
nutzen möchten, dann sind Sie nach den Grundsätzen der ordnungsgemäßen 
Buchführung, kurz GoB, dazu verpflichtet, diesen Kontenrahmen weiterhin zu nutzen. 
Möchten Sie den Kontenrahmen wechseln, können Sie dies nur zum Jahreswechsel. 
Innerhalb des Jahres oder rückwirkend ist kein Kontenrahmenwechsel möglich. In 
jedem Fall müssen Sie Ihren Steuerberater informieren. 
 

1. Punkt 1 und 2 

In der Suchfunktion können die Kontenklassen gesucht werden. 

2. Punkt 3 und 4 

Hier können die Kontenklassen neu eingegeben oder geändert werden. 

3. Punkt 5 

Hier werden alle Kontenklassen nochmals angezeigt. 

Möchte man einen Kontenrahmen ändern, klickt man auf Daten ändern oder 
löschen, dann klickt man bei dem gewünschten Kontenrahmen auf den roten 
Kreis. 
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67.   Bu – Ein- und Ausgaben buchen 
 
Um die Daten eingeben zu können, klicken Sie jetzt entweder Links in der Navigation 
Adminbereich auf „Shopdaten-->Bu Einnahmen / Ausgaben oder in der Schritt für 
Schritt Anleitung auf Buchhaltung und Analyse Punkt 2(bei Onlineshop). 
 

1. Einlesen der Soll- und Habenkonten 
Bevor die Ein- und Ausgaben gebucht werden können, müssen die Soll- und 
Habenkonten zuerst eingelesen werden. 
Soll und Haben sind kaufmännische Begriffe aus der Kontoführung und der 
Buchführung. In der Kontoführung symbolisiert das Soll einen Minussaldo 
oder einen Abgang auf einem Konto, das Haben einen Plussaldo oder einen 
Zugang auf einem Konto. 
Um die Konten einzulesen, klickt man auf Buchungskonten einlesen. 

 

 
2. Abgleich des Geschäftskontos 

Nach dem Einlesen der Konten, muss zuerst das Geschäftskonto abgeglichen 
werden. Dieses Konto sollte nach den Buchungen den Saldo wie das 
Geschäftskonto aufweisen. 

a. Als erstes wählt man das Hauptkonto (normal 1200) aus. 

Auf dieses Konto werden alle Ein-und Ausgaben (wie beim 
Geschäftskonto auch) gebucht. 
Alle anderen Ausgaben werden z.B. als Privatentnahme dem Konto 
1800 oder als Privateinlage dem Konto 1890 zugeordnet. 

b. Als nächstes gibt man den Kontostand Soll/Haben, dann das Datum 
01.01.Jahr und zuletzt den aktuellen Kontostand als Zahl ein. 

c. Zum Schluss drückt man auf Konto abgleichen. 
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3. Eingabe der Ein-und Ausgaben 

a. Als erstes wählt man bei Buchungsart Ausgabe oder Einnahme aus. 
b. Als nächstes gibt man das Zahldatum(Überweisungsdatum) ein. 
c. Optional kann der Kunde bei Rechnungseingang, der Lieferant bei den 

Ausgaben eingegeben werden. 
d. Jetzt gibt man den Buchungstext (für was) ein. 
e. Im nächsten Schritt wählt man das Sollkonto und Habenkonto aus. 
f. Dann wählt man die Art der Betrag Eingabe Brutto (mit Mwst) oder 

Netto (ohne Mwst) aus. 
g. Jetzt wählt man noch den aktuellen Mehrwertsteuersatz aus, gibt die 

Belegnummer und den Betrag ein. 
h. Zuletzt drückt man auf Buchen. 

 
4. Tabelle der Stapelbuchungen 

Hier werden alle Buchungen, bevor sie ins Journal übernommen werden 
gespeichert. 
Durch drücken auf Daten ändern oder Löschen, kann die gewünschte 
Buchung geändert oder gelöscht werden. 
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5. Übertrag der Stapelbuchungen ins Journal 
Alle Buchungen, die Sie unter der Stapelbuchung(Ein-/Ausgaben) 
vorgenommen haben, stehen in einer vorläufigen Datei und müssen unter 
diesem Menüpunkt ausdrücklich für weitere Auswertungen in das Journal 
übernommen werden. 
Kontrollieren Sie vor der endgültigen Buchung alle Stapelbuchungen mittels 
der Stapelbuchungsliste und löschen oder ändern Sie zuvor die nicht 
korrekten Buchungen. 
Nach der Ausbuchung des Buchungsstapels kann keine Änderung mehr 
vorgenommen werden.  

 

6. Journal Drucken im Zeitraum 

Hier wird der Zeitraum für die Journal Vorschau oder Druck ausgewählt. 
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7. Ansicht des Journals 

 
 
68.   Bu – Summen- und Saldenlisten 
 
Um die Daten eingeben zu können, klicken Sie jetzt entweder Links in der Navigation 
Adminbereich auf „Shopdaten-->Bu Summen-Saldenlisten oder in der Schritt für 
Schritt Anleitung auf Buchhaltung und Analyse Punkt 3(bei Onlineshop). 
Aufbau einer Summe und Saldenliste im Überblick 
 

I. Aktive Bestandskonten: 

Das sind all die Konten, die später die Aktivseite der Bilanz bilden. Das 
Wareneinkaufskonto ist zum Beispiel ein typisches aktives Bestandskonto. 

II. Passive Bestandskonten: 

Diese Konten bilden später die Passivseite der Bilanz. Ein Darlehenskonto, 
über das ein Bankkredit gebucht wird, ist beispielsweise ein typisches 
passives Bestandskonto. 

III. Erfolgskonten: 

Die Erfolgskonten umfassen jene Konten, die Grundlage für die BWA und die 
Gewinn- und Verlustrechnung bilden. Ihr Umsatzkonto oder Ihre Lohn- und 
Gehaltskonten sowie Ihre Kostenkonten sind typische Erfolgskonten. 

IV. Debitoren: 

Debitorenkonten sind alle Konten Ihrer Kunden, denen Sie Rechnungen 
stellen. Das Debitorenkonto für die Firma Mustermann zeigt Ihnen, wie viel 
Geld Ihnen die Firma Mustermann schuldet und wie viel Geld Ihnen die Firma 
Mustermann im Berichtszeitraum bezahlt hat. 

V. Kreditoren: 

Kreditorenkonten sind alle Konten Ihrer Lieferanten. Hier sehen Sie, wie viel 
Sie Ihren Lieferanten schulden und wie viel Sie Ihren Lieferanten bereits 
bezahlt haben. 
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Druckauswahl und Suchfunktion 

 
 

Beispiel Summen - und Saldenliste 
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69.   Bu – BWA SKR03 Konten 
 
Um die Daten eingeben zu können, klicken Sie jetzt entweder Links in der Navigation 
Adminbereich auf „Shopdaten-->Bu BWA SKR03 Konten oder in der Schritt für 
Schritt Anleitung auf Buchhaltung und Analyse Punkt 4(bei Onlineshop). 
 
Die Betriebswirtschaftliche Auswertung 
Die Betriebswirtschaftliche Auswertung (BWA) gibt Informationen über die aktuelle 
Kosten- und Erlössituation eines Unternehmens. Sie gibt dessen finanzielle Lage 
wieder. 
Durch Eingabe der Ein- und Ausgaben Ihres Unternehmens, wird hier automatisch 
die BWA erstellt. 
 
Hier eine Muster BWA 
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WARENVERKAUF – SCHRITT FÜR SCHRITT 
 

70.   Artikelseiten in mehreren Ausführungen 
 
Um zu den Artikelseiten zu gelangen, muss der Benutzer entweder die linke 
Warengruppen-Navigation oder die Suchfunktion benutzen. 
Linke Warengruppen-Navigation 

 
Suchfunktion 
Der Artikel kann in der Suchfunktion mit einem Buchstaben, einem Wort, einem Satz 
oder einer Zahl gesucht werden. 

 
Gibt man z.B. das Suchwort HP ein, so werden alle Artikel, die die Buchstaben hp 
im Artikelnamen oder Untertitel haben, angezeigt. 
Die Artikelseite kann dem Kunden in 4 Varianten angezeigt werden. 

1. Variante 1: Einspaltig 
2. Variante 2: Zweispaltig 
3. Variante 3: Dreispaltig 
4. Variante 4: Vierspaltig 

Variante 1: Einspaltige Artikelseite 
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Variante 2: Zweispaltige Artikelseite 

 
Variante 3: Dreispaltige Artikelseite 
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Variante 4: Vierspaltige Artikelseite 

 
 

Die Einstellung der Varianten 1-4 kann im Adminbereich entweder durch die linke 
Navigation Betriebsdaten-->Eingabe Shopdaten oder in der Schritt für Schritt 
Anleitung auf Shopeinrichtungspunkte Punkt 1(bei Onlineshop). 
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71.   Bestellvorgang 1  Artikelablage im Warenkorb 
 
Der Kunde hat sich durch die Warengruppen-Kategorien gearbeitet und hat nun die 
gewünschte Artikelseite erreicht. 
er sieht folgende Beschreibungen des Artikels auf den ersten Blick: 

1. Den Artikelnamen. 
Dieser kann bei den verschiedenen Varianten der Darstellung an der Länge 
geändert werden müssen. 

2. Das Artikelbild: 
Wird auf das Bild mit der Maus geklickt, erscheint das Bild vergrößert.( Je 
nach Bearbeitung) 

3. Artikeldaten 
Neben dem Bild erscheint 

a. Die Bestellnummer (eigene Artikelnummer) 
b. Die EAN-Nummer 
c. Die VPE (Verpackungseinheit, damit wird der Grundpreis errechnet) 
d. Das Gewicht (ist wichtig, wenn die Versandkoste über das Gewicht 

berechnet werden) 
e. Der Hersteller (dieser kann ja, wie im Hilfe Teil 3-->Eingabe 

Artikeldaten beschrieben wurde, auch als Logo angezeigt werden) 
f. Das Bild Details (wird gleich im Anschluss beschrieben) 

4. Der Artikelpreis incl. Mehrwertsteuer 
5. Hinweis, dass der Versandpreis auf die Bestellsumme hinzugerechnet wird. 

Gleichzeitig kann durch Klick auf Versandkosten, die Versandinformationen 
nachgelesen werden. 
unterhalb noch die, durch die Verpackungseinheit errechnete Grundpreisinfo. 

6. Die Verfügbarkeit und die Lieferzeit des Artikels 
7. Eingabe der Anzahl (Wieviel Artikel man bestellen möchte) und durch Klick 

auf den Einkaufswagen, die Ablage in den Warenkorb. 

 
 

Die Hauptbeschreibung des Artikels: 
Wie oben schon beschrieben, gelangt man durch Klick auf das Bild DETAILS zur 
Hauptbeschreibung des Artikels. 
In der Hauptbeschreibung werden angezeigt: 
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1. das Artikelbild 
2. wieder die gesamten Artikeldaten 
3. die Druckfunktion (mit einem Klick auf das Drucker Symbol kann die 

Beschreibung des Artikels ausgedruckt werden). 
4. Durch drücken auf das grüne Bild in der Fußzeile kann der Kunde diesen 

Artikel in seinen Merkzettel speichern. 

Dazu muss er allerdings ein Konto in diesem Shop besitzen 
und angemeldet sein. 
Ist er nicht angemeldet, so öffnet sich automatisch die Seite der Anmeldung. 

5. An diesem Punkt kann der Artikel wieder, durch Eingabe der Anzahl und 
drücken auf den Einkaufswagen, im Warenkorb abgelegt werden. 
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Kleiner Ausschnitt der Beschreibung im Druck: 
 

 
Die Hauptbeschreibung als Textform 
Diese kann über die Design-Tastatur nach Wunsch gestaltet werden. 
 
Beispiel: 
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72.   Bestellvorgang 2  Beschreibung der Warenkorbfunktion 
 
Im Kopfbereich auf der rechten Seite ist die Warenkorbübersicht. 
Warenkorübersicht bei leerem und vollem Einkaufswagen. 
 

   
 

 
 
 
 
 
 
 
 
Warenkorbbeschreibung 
 

1. Das ist die Bestellnavigation, hier ist ersichtlich, an welchem Punkt der 
Bestellung man sich gerade befindet. 

2. Das Bild mit den Pfeilen drückt man, wenn man den Artikel im Warenkorb 
aktualisieren möchte.(z.B. bei Änderung der Anzahl) 
das Bild mit dem Mülleimer, drückt man beim Löschen des Artikels. 

3. Hier kann die Bestellanzahl geändert werden. 

4. Artikelbild 

5. Artikelname mit Gewichtsangaben. (Durch klicken auf den Artikelnamen, 
öffnet sich die Beschreibung des jeweiligen Artikels.) 

6. Angabe des Einzelpreises und des Gesamtpreises. 

7. Ausweisung des Netto-Warenwertes, der Mehrwertsteuer und des 
Endbetrages ohne Versandkosten. Darunter ist ein Hinweis zu den 
Versandkosten. 

8. Angabe des Gesamtgewichts der Bestellung 

9. Mit drücken auf Weiter einkaufen, springt man zurück auf die Artikelseite. 

10. Wenn der Kunde angemeldet ist, erscheint hier eine Schaltfläche um den 
Warenkorb zu speichern. (Es kann immer ein Warenkorb gespeichert werden. 
Wir ein neuer angelegt, so wird der alte Warenkorb überschrieben.) 

11. Durch klicken auf Zur Kasse, wird man weiter in der Navigation geführt. Ist 
man schon angemeldet, wird sofort die Zahlung u. Versand Seite geöffnet. 
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73.   Bestellvorgang 3  Anmeldung / Registration 
 
Durch klicken auf Zur Kasse im Warenkorb, wird man weiter in der Navigation 
geführt. Ist man schon angemeldet, wird sofort die Zahlung u. Versand Seite 
geöffnet. 
Hier in diesem Beispiel wird als erstes die Anmeldung / Registration bechrieben. 
 
Der Kunde hat 3 Möglichkeiten in diesem Shop Artikel zu bestellen: 
 

1. Artikel-Bestellung als Gast: 
Wenn man als Gast bestellt, muss man alle zur Bestellung relevanten Daten 
eingeben. Man eröffnet aber kein Kundenkonto. 

 
2. Artikel-Bestellung als Kunde mit Kundenkonto: 

Wenn man sich bei der Bestellung registriert, muss man alle zur Bestellung 
relevanten Daten und ein Passwort für das Kundenkonto eingeben. 
Der Vorteil eines Kundenkontos:. 

a. Es kann ein Merkzettel mit Wunschartikel angelegt werden 
b. Es kann ein Warenkorb abgespeichert werden. 
c. Man hat den Überblick über seine gesamten Bestellungen und 

Rechnungen. 
d. Durch die Sendungsverfolgungsnummer ist die Bestellung nach dem 

Versand immer im Blickfeld. 
e. Hat der Kunden Software oder Downloadartikel gekauft, so kann er 

jederzeit über sein Konto auf die Aktivierungsschlüssel und Downloads 
zugreifen. 

f. Verwaltung seiner Lieferadressen. 
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3. Artikel-Bestellung als bestehender Kunde: 
Durch Eingabe seiner Benutzerdaten kann sich der Kunde anmelden. 

 
4. Hat der Kunde sein Passwort vergessen? 

Kann er durch Eingabe seiner E-Mail-Adresse und seines Codewortes das 
Passwort  
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74.   Bestellvorgang 4  Neuanmeldung eines Kunden 
 
1. Eingabe der Daten zur Bestellung: 

Hier kann man als Kunde oder Gastbesteller seine persönlichen Daten, die 
Anschrift und die Kontaktdaten eingeben. 

 
2. Die Passworteingabe: 

Als letzte Eingabe als Kunde (bei der Gastbestellung wird die 
Passworteingabe nicht angezeigt) wird das Passwort eingegeben. 
Das Passwort wird zweimalig und zusätzlich wird noch ein Codewort 
eingegeben. 
Dieses Codewort wird benötigt, wenn man z.B. sein Passwort vergessen hat. 

 
3. Möglichkeit Newsletter auszuwählen 

Durch setzen eines Hakens bei Newsletter erteilt der Kunde dem Shop 
Betreiber die Erlaubnis, Newsletter an die eingegebene eMail-Adresse des 
Kunden zu schicken. Diese Erlaubnis kann der Kunde jederzeit widerrufen. 
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4. Als letztes muss der Kunde noch die Datenschutzerklährung durch abhaken 
bestätigen und auf weiter drücken. 

Die Datenschutzerklährung kann durch einen Klick 
auf Datenschutzbestimmungen gelesen werden. 
Nach Klick auf Weiter werden die eingegebenen Daten gespeichert. Hat man 
ein Kundenkonto eröffnet. so öffnet sich die Seite mit den persönlichen Daten 
im Kundenkonto. Der Gastbesteller wird sofort zu Zahlung u. 
Versand weitergeleitet. 
 

5. Automatische eMails 
Es werden automatische eMails aus dem Shopsystem an den Kunden und an 
den Shop Besitzer gesendet. 
Wie z.B. jetzt bei einer Neuanmeldung eines Kunden oder einer Newsletter- 
Bestellung. 
Dieser Punkt wird aber auf einer gesonderten Seite beschrieben. 
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75.   Bestellvorgang 5  Zahlung und Versand 
 
Nach der Anmeldung befindet sich der Kunde auf der Zahlung u. Versand Seite. 
 

1. Lieferadresse / Rechnungsadresse: 
Hat man ein Kundenkonto, dann kann die Lieferadresse und  

 
Rechnungsadresse noch während der Bestellung geändert werden. 
Durch die Anmeldung im Kundenkonto, wird auf der linken Seite die 
Navigation des Benutzerkontos sichtbar. 

Um eine neue Lieferadresse einzugeben, klickt man in dieser Navigation 
auf Meine Adressen. 

Gibt auf der sich öffnenden Seite die neue Adresse ein und speichert diese 
ab. 
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Danach drückt man entweder auf Lieferadresse 
ändern oder Rechnungsadresse ändern, je nachdem welche Adresse man 
geändert haben möchte. 
Die Adresse wird durch drücken auf den Kreis mit den Pfeilen ausgewählt. 
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2. Eingabe eines Gutscheincodes 
Hier hat der Kunde die Möglichkeit einen Gutscheincode einzugeben. 
D.h. der Shopbesitzer hat die Möglichkeit bei verschiedenen Anlässen 
Gutscheine auszugeben. 
Das kann er entweder bei der Newsletterbestellung tun, oder er vergibt 
Gutscheine in den verschickten Newslettern. 

3. Auswahl der Versandart 
Hier wählt der Kunde die Versandart aus. 

4. Auswahl der Zahlungsart 
Danach wählt der Kunde die Zahlungsweise unter den bereitgestellten Zahlungsarten aus. 

 

 

5. Eingabe einer Zusatzinformation  
Hier kann der Kunde Anmerkungen oder Sonderwünsche zu seiner Bestellung 
eingeben. 
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76.   Bestellvorgang 6  Bestellung überprüfen 
 
Auf dieser Seite kann vom Kunden nochmals alle Bestelldaten wie 

1. Lieferadresse / Rechnungsadresse 
2. Versandart 
3. Zahlungsart 
4. Artikelbestellung incl. Preis, Gesamtgewicht, Versandkosten und Endsumme. 

Hier in diesem Bestellbeispiel werden keine Versandkosten berechnet, da der 
Freibetrag auf 200 EUR gesetzt wurde. 

überprüft werden. 
Hat man alles überprüft, dann muss der Kunde noch die AGB, Widerrufsbelehrung 
und Datenschutzerklährung durch einen Haken bestätigen. 
Um die Bestellung abzuschicken, muss der Kunde auf Zahlungspflichtig 
bestellen klicken. 
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77.   Bestellvorgang 7  Bestellung erfolgreich abgeschlossen 
 
Nachdem auf Zahlungspflichtig bestellen gedrückt wurde öffnet sich die 
Abschlussseite. 

 

 
Hier kann die Bestellung durch drücken auf Bestellung drucken, die Bestellung 
gedruckt werden. 
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Hat man mit Paypal gezahlt, so kann man durch drücken auf das Paypal-Symbol 
Jetzt bezahlen, den Zahlungsvorgang einleiten. 
Es wird die Anmeldeseite von Paypal geöffnet. Hier muss man sich nur noch 
anmelden und bezahlen. 
Damit man nach der Bezahlung wieder auf die Shop Seite weitergeleitet wird, muss 
dies vom Shop Betreiber bei Paypal eingestellt werden. 
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DAS BENUTZERKONTO 
 
 
78.   Benutzerkonto  Meine persönliche Daten 
 
Nach Anmeldung eines Kunden in seinem Benutzerkonto, wird die Navigation auf der 
linken Seite angezeigt. 
Diese sieht, je nach Shop-Besitzer Design, so aus. 

 

 
Unter Meine Benutzerdaten kann der Kunde seine persönlichen Daten, Anschrift und 
Passwort ändern. 
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79.   Benutzerkonto  Verwaltung eigener Lieferadressen 
 
Hier hat der Benutzer die Möglichkeit, noch Lieferadressen einzugeben. 
Nach Anmeldung wird die eingegebene Adresse als Hauptadresse gespeichert. 
 

 
 

Diese kann durch drücken auf den Kreis mit den umlaufenden Pfeilen geändert und 
durch drücken auf den Kreis mit dem Mülleimer gelöscht werden. 

 

Es können auch neue Lieferadressen eingetragen werden. 
Dadurch kann der Benutzer die Lieferadressen im Bestellvorgang ohne viel Aufwand 
ändern. 
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80.   Benutzerkonto  Meine Newsletter Verwaltung 
 
Hier können vom Benutzer die gewünschten Newsletter bestellt oder ausgetragen 
werden. 
Dazu geht er wie folgt vor: 
 

1. Bei Punkt 1 können durch Anklicken der Kästchen die Newsletter ausgewählt 
werden. 
Wurde schon einer ausgewählt und man möchte noch einen Zweiten dazu 
bestellen, so klickt man das Kästchen neben dem gewünschten Newsletter 
noch an. 
Nach Auswahl bestätigt man die Datenschutzbestimmungen und drückt bei 
Punkt 2 auf Newsletter bestellen. 

2. Bei Punkt 2 werden durch drücken auf Newsletter bestellen oder Newsletter 
abmelden, die oben ausgewählten Newsletter, bestellt oder aus der 
Datenbank ausgetragen. 
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81.   Benutzerkonto  Mein gespeicherter Warenkorb 
 
Hat man ein Benutzerkonto, kann während des Bestellvorgangs, der Warenkorb 
gespeichert werden. 
Allerdings kann nur ein Warenkorb gespeichert werden. D.h. wenn man bei der 
nächsten Bestellung nochmals einen Warenkorb speichern möchte, dann wird der 
alte Warenkorb überschrieben. 
 

 
 
 

82.   Benutzerkonto  Mein gespeicherter Merkzettel 
 
Hat man einen Wunschartikel, den man bei der nächsten Bestellung bestellen 
möchte, kann man mit einem Benutzerkonto, den gewünschten Artikel in einem 
Merkzettel speichern. 
In dem Merkzettel können beliebig viele Artikel gespeichert werden. 
Wird z.B. ein Artikel öfters bestellt, muss dieser nicht lange gesucht werden, sondern 
kann direkt vom Merkzettel in den Warenkorb verschoben werden. 
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83.   Benutzerkonto  Meine Bestellungen im Überblick 
 
Im Benutzerkonto hat man seine gesamten Bestellungen im Blickfeld. 
 

 
In der Suchfunktion Punkt 1 kann das Jahr ausgewählt werden. Dadurch werden alle 
Bestellungen des gewünschten Jahres angezeigt. 
 
Punkt 2 durch Anklicken der Kästchen, werden die bestellten Artikel der jeweiligen 
Bestellung angezeigt. 
 
Durch einen Klick auf das Drucksymbol Punkt 3, wird die Druckversion der 
Bestellung geöffnet. 



 

 

Seite 234 von 244 

 
 
 



 

 

Seite 235 von 244 

84.   Benutzerkonto  Meine Rechnungen im Überblick 
 
Im Benutzerkonto hat man seine gesamten Rechnungen im Blickfeld. 

 

 
In der Suchfunktion Punkt 1 kann das Jahr ausgewählt werden. Dadurch werden alle 
Rechnungen des gewünschten Jahres angezeigt. 
 
Punkt 2 durch Anklicken der Symbole, wird die Druckfunktion der jeweiligen 
Rechnung angezeigt. 
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SYNCHRONISATION DER SHOPARTIKEL 
 
85.   Eingabe der Artikelnummern des Lieferanten 
 
Wie bei Punkt 47 „Bedacht Artikel des Lieferanten einlesen“ schon besprochen muss 
man zuerst die Artikelnummern des Lieferanten eingeben. 
Dazu geht man in der Navigation auf Shopartikel Synchronisierung  Eingabe 
Artikelnr Lieferant. 

 
Danach wählt man den Lieferanten und die gewünschten Kategorien aus, in denen 
die Artikel abgelegt werden sollen. 
 
Hat man dies getan, gibt man bei Lieferant Artikelnummer die Artikelnummer des 
Lieferanten ein und drückt auf Speichern. 
Dies wird solange wiederholt, bis alle Artikelnummer der ausgewählten Kategorie 
eingegeben wurden. 
 
Danach werden alle relevanten Dateien des Händlers in den Webspace 
(1.Ebene) geladen. 
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86.   Einlesen der ausgesuchten Artikel 
 

Dazu geht man in der Navigation auf Shopartikel Synchronisierung  
Ausgesuchte Artikel einlesen 
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Hier kommt es darauf an, wie schnell ihr Internet und der genutzte Rechner ist. Es 
empfiehlt sich die Artikeldatei des Lieferanten zu splitten, denn meistens sind die 
Dateien 10 bis 50 MB groß, manchmal sogar noch grösser.  
Beim Einlesen des Artikels, wird gleichzeitig der VK-Preis berechnet. Wenn man dies 

möchte, dann bitte auswählen, ob die Berechnung manuell oder mit den schon eingegebenen 

Fixkosten erfolgen soll.   

Bei einer manuellen Berechnung, gibt man die Prozentzahl ein. 

 

Jetzt gibt man in die Textfelder die Spaltennummern ein Spalte heißt in einer CSV Datei 

(Feld A, Feld B…) in einer Textdatei txt (1. Spalte von Anfang Wort bis Semikolon, 2 Spalte 

von Semikolon bis Semikolon,u.s.w) 

 

Für die Spalte 1 gibt man die 0 ein, Spalte 2 die 1 u.s.w. 
 

Eigene ArtNr. Wurde die eigene Artikelnummer in der Datei schon vergeben, kann man in 

das Textfeld die Spaltenzahl eingeben. Wurde keine vergeben, dann lässt man das Feld leer. 

 

So verfährt man mit allen Eingabefeldern. 

 

 

87.   Wenn Datei gesplittet werden muss 
 

Dazu geht man in der Navigation auf Shopartikel Synchronisierung  Dateien 
Splitten 

 

 

Um die Datei des Lieferanten zu splitten gibt man den Dateinamen mit Endung ein, wählt die 

Anzahl der zu erstellenden Dateien aus und drückt auf Datei splitten. Lieber mehr Dateien 

erstellen, als das der Rechner aussteigt und man muss alles von vorne anfangen. 

Die erstellten Dateien werden direkt im Webspace mit den Namen (Artikeldatei_aa, 

Artikeldatei_ab, Artikeldatei_ac, Artikeldatei_ad…) abgelegt. 
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Diese Namen werden dann beim einlesen der Artikel angegeben. 
 

 

88.   Kontrolle ob alle gewünschten Artikel eingelesen wurden 
 

Dazu geht man in der Navigation auf Shopdaten  Neu eingelesene Artikel 
 

 

Auf dieser Seite kann man alle neu eingelesenen Artikel kontrollieren, bearbeiten und 

abhaken. Dies wird auch im Punkt 53 genau erläutert. 

 

WICHTIG: 
Ist die Artikelbeschreibung in einer separaten Datei, muss diese jetzt, bevor die neu 
eingelesenen Artikel bearbeitet werden, aufgerufen und eingelesen werden. 
 
Hier muss auch entschieden werden, ob die Datei in mehrere Dateien aufgeteilt werden 
muss. 
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89.   Artikelbeschreibung einlesen 
 

Dazu geht man in der Navigation auf Shopartikel Synchronisierung  
Artikeldetails einlesen 
 

Hier wird auch zuerst der Dateinamen eingegeben und danach die Spaltennummern. Für 
Spalte 1 gibt man die 0 ein, Für Spalte 2 die 1 u.s.w. 
Dann drückt man auf Daten einlesen. 

 

So wird auch mit den restlichen Dateien, falls vorhanden, verfahren. 

 

Es kann vorkommen, wenn die Datei zu groß ist, dass am Ende die Seite nicht mehr 
richtig geladen wird. Da müssen Sie normal nur die Seite wechseln. 
 
Hat die Seite sich aufgehängt, machen Sie diese bitte zu und leeren die gespeicherten 
Website-Daten. Sie werden eventuell von Websites abgemeldet. Dann müssen die 
Zugangsdaten wieder eingegeben werden. 
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90.   Restliche Artikeldaten einlesen 
 

Dazu geht man in der Navigation auf Shopartikel Synchronisierung  Restliche 
Artikeldaten einlesen 
 

Wurde die EAN, das Gewicht oder die Herstellernummer noch nicht eingelesen, 
dann kann man es Hier tun. 
 
Zuerst gibt man wieder an, ob die erste Zeile wie z.B. meistens bei einer CSV Datei 
eine Überschrift ist. 
Danach werden wieder die Spaltennummern eingegeben. Auch wieder Spalte 1 ist 
0 u.s.w. 
 
Hat man alles eingegeben, dann drückt man auf Daten einlesen. 
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91.   Händlerbestand aktualisieren 
 
Dazu geht man in der Navigation auf Shopartikel Synchronisierung  
Haendlerbestand aktualisieren 
 

Muss die Bestandsdatei des Händlers nicht gesplittet werden, so kann man durch 
Auswahl des Lieferanten, Eingabe des Dateinamens und der Spaltennummern den 
Bestand, durch drücken auf Daten abgleichen, aktualisieren. 

 
Ist die Datei wieder zu groß, so geht man in das nächste Feld Bestandsdatei des 
Lieferanten splitten. 
 
Gibt dort den Dateinamen ein, wählt die Anzahl der zu erstellenden Dateien aus und 
drückt auf Datei splitten. 
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Die erstellten Dateien werden wieder mit dem Namen Bestandsdatei_aa, 
Bestandsdatei_ab, Bestandsdatei_ac u.s.w in den Webspace geladen. 
 
 
Jetzt kann man im nächsten Feld Gesplittete Dateien übertragen, den Bestand 
abgleichen. 

 
 
Dazu wählt man den Lieferanten aus, wählt den erstellten Dateinamen aus, gibt 
die Spaltenzahlen ein und drückt auf Daten abgleichen. 
 
So verfährt man auch mit den restlichen Dateien. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


